Zatgcznik do Uchwaty nr 31/2014-2015
Senatu UP w Lublinie

z dnia 27 lutego 2015 .

Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej

Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie

§1

Postanowienia ogdélne

Aparatura naukowo — badawcza to zestawy urzadzen badawczych, pomiarowych lub
laboratoryjnych o matym stopniu uniwersalnosci i wysokich parametrach
technicznych (zazwyczaj wyzszych o kilka rzedéw doktadnosci pomiaru w stosunku do
typowej aparatury stosowanej do celéw produkcyjnych lub eksploatacyjnych). Do
aparatury naukowo — badawczej nie zalicza sie sprzetu komputerowego i innych
urzadzen niewykorzystywanych bezposrednio do realizacji prac badawczych
i rozwojowych.

Aparatura naukowo — badawcza, zwana dalej aparaturg wykorzystywana jest zgodnie
z wytycznymi okreslonymi w umowie o realizacje danego projektu, w programie
badan prac naukowych i rozwojowych oraz zgodnie z celami i na warunkach
okreslonych w obowigzujacych ustawach i rozporzadzeniach wydanych przez MNiSW
i winnych wytycznych instytucji finansujgcych, posredniczacych i zarzadzajacych.
Zakupu aparatury naukowo-badawczej dokonuje sie zgodnie z Prawem zamodwien
publicznych (PZP) oraz odpowiednimi zarzgdzeniami Rektora UP w Lublinie.
Aparatura bedaca na wyposazeniu uczelni, w tym CLA musi by¢ uwzgledniana
w sktadanych projektach badawczych. Planowaé nalezy zakup aparatéw, ktérych
uczelnia nie posiada, lub tez istniejgce nie spetniajg wymagan zapisanych w projekcie.
Przekazanie do uzytku zakupionej aparatury nastepuje protokotem zdawczo-
odbiorczym, niezwtocznie po dostarczeniu przez dostawce. Odbioru dokonuje
kierownik jednostki zamawiajgcej lub osoba przez niego upowazniona.

Aparatura jest przypisana do danej (zamawiajgcej) jednostki organizacyjnej uczelni.
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Opiekuna aparatury wyznacza kierownik jednostki sposréd pracownikéw. Opiekunem
aparatury wymagajacej specjalistycznego przeszkolenia powinien by¢ pracownik,
ktéry uczestniczyt w szkoleniu do obstugi urzadzenia.

Opiekun jest odpowiedzialny za sprawne dziatanie i efektywne wykorzystanie
powierzonego mu sprzetu.

Dokumentacja dotyczaca zakupu aparatury i jej wykorzystania musi byc
zabezpieczona w sposdb uniemozliwiajgcy dostep osobom nieupowaznionym.
Zakupiona lub wytworzona aparatura, po zakonczeniu projektu badawczego zostaje
przejeta na stan Srodkéw trwatych Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie,
z przeznaczeniem dla jednostki realizujgcej projekt. Dalsze uzytkownie
i wykorzystanie aparatury musi przebiega¢ zgodnie z wytycznymi instytucji, z ktérej

srodkéw aparatura zostata zakupiona.

§2

Zasady korzystania z aparatury naukowo — badawczej

1. Aparatura naukowo-badawcza wykorzystywana jest do wykonywania zlecen
jednostkom organizacyjnym Uczelni lub podmiotom zewnetrznym jezeli nie
bedzie to kolidowac z prowadzonymi pracami badawczymi w danej jednostce.

2. Pierwszenstwo w dostepie do aparatury majg pracownicy naukowi, pracujgcy
w jednostce, w ktdrej zlokalizowana zostata aparatura naukowo — badawcza.

3. Badania przy wykorzystaniu aparatury podlegajg ewidencji w miesiecznej karcie
pracy aparatu prowadzonej dla kazdego stanowiska odrebnie (zatgcznik nr 1).
Ponadto opiekun rejestruje wszystkie wptywy za wykonane ustugi oraz koszty
eksploatacji aparatury w karcie eksploatacji aparatury naukowo-badawczej
(zatacznik nr 2)

4. Organizacjg pracy aparatury zajmujg sie jej opiekunowie w porozumieniu
z kierownikiem jednostki.

5. Kazdy opiekun aparatury zobowigzany jest do bezwzglednego przestrzegania
przepiséw BHP i PPOZ zgodnie z instrukcjg przygotowang przez kierownika

jednostki.



§3

Obowigzki kierownika jednostki oraz opiekunéw aparatury

1. Do obowigzkdéw kierownika jednostki nalezy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

h)

j)
k)

przygotowanie pomieszczen do instalacji aparatury;

przeszkolenie osdb obstugujgcych aparature tzw. opiekundw;

wspotpraca z opiekunami aparatury;

kontrola kart czasu pracy aparatury, kart eksploatacji aparatury;

ustalanie warunkdéw realizacji zlecanych analiz;

ustalanie priorytetéw w harmonogramie pracy aparatury;

parafowanie faktur lub not ksiegowych zwigzanych z wykorzystaniem
aparatury;

przygotowanie i aktualizacja cennika ustug;

przygotowanie w porozumieniu z sekcjg ds. BHP i Ochrony PPOZ, instrukgji
BHP i PPOZ zwigzanej z wykorzystaniem podlegtej aparatury;

terminowe serwisowanie aparatury;

odpowiedzialno$¢ materialna za aparature naukowo — badawcza znajdujaca

sie na wyposazeniu jednostki;

2. Do obowigzkdéw opiekuna aparatury nalezy:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)

wspotpraca z kierownikiem jednostki;

prowadzenie kart czasu pracy aparatury, kart eksploatacji aparatury;

pomoc w przygotowaniu i aktualizacji cennika ustug;

prowadzenie ewidencji kosztow eksploatacji aparatury;

organizacja pracy analitycznej zwigzanej z wykorzystaniem aparatury;
prowadzenie kurséw obstugi aparatury;

rejestracja wydatkow i wptywow zwigzanych z pracg aparatury;

zgtaszanie do wtasciwego serwisu awarii aparatury oraz monitorowanie
terminu jej naprawy;

uczestniczenie w szkoleniach z obstugi nowo zakupionej aparatury
organizowanych przez autoryzowane serwisy konczacych sie uzyskaniem

wiasciwego certyfikatu;



§4

Optaty za korzystanie z aparatury naukowo - badawczej

1. Korzystanie z aparatury oraz pobieranie optat z tytutu jej uzytkowania odbywa sie
zgodnie
z zasadami gospodarki finansowej Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.

2. Zleceniodawcy prac naukowo —badawczych obcigzani sg petnymi kosztami analiz
wraz z kosztami pracy operatora.

3. Podstawg rozliczenia wykorzystania aparatury naukowo-badawczej stanowic bedzie:
a) miedzy jednostkami organizacyjnymi Uczelni — nota ksiegowa. Wykorzystanie

aparatury naukowo-badawczej moze stanowi¢ udziat jednostki w pracach
naukowo - badawczych, okreslony jako wspdlne badania.
b) w stosunku do podmiotu zewnetrznego — faktura VAT

4. Cennik ustug ustalg kierownicy jednostek organizacyjnych, na wyposazeniu ktorych
znajduje sie aparatura naukowo-badawcza wraz z dziekanem wydziatu, przy czym
cena ustug w jednostkach musi by¢ jednakowa dla danego asortymentu aparatury.
Cennik zatwierdza prorektor ds. Nauki i Wspotpracy z Zagranica.

5. Uzyskany przychdéd z wykorzystania aparatury, kierownik jednostki odprowadza
w catosci na konto Uczelni, z czego 40% pozostaje w dyspozycji jednostki.

6. Optaty za ustugi nie ujete w cenniku ustala opiekun aparatury w porozumieniu
z kierownikiem jednostki zgodnie z cennikiem i kalkulacjg kosztow wykorzystania
aparatury naukowo-badawczej.

7. Wszelkie wptywy za ustugi, za zgoda kierownika jednostki moga by¢ wydatkowane

na materiaty do biezgcej eksploatacji oraz terminowe serwisowanie sprzetu.

§5

Zasady wykorzystania aparatury w Centralnym Laboratorium Agroekologicznym

1. Aparatura naukowo-badawcza bedgca na wyposazeniu Centralnego Laboratorium
Agroekologicznego Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie jest wykorzystana

wylgcznie w celu swiadczenia przez CLA ustug badawczych na rzecz zleceniodawcy.



2. Opfata za ustugi ustalana jest zgodnie z aktualnym cennikiem Centralnego
Laboratorium Agroekologicznego, ktéry ustala Kierownik Laboratorium. Cennik

zatwierdza prorektor ds. Nauki i Wspoétpracy z Zagranica.

§ 6. Postanowienia koncowe

1. Sprawy nieuregulowane w niniejszym regulaminie sg rozstrzygane na podstawie
przepiséw obowigzujagcych w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie. Wszystkie
zmiany postanowien niniejszego regulaminu dokonuje sie w trybie przewidzianym dla
jego wydania.

2. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Senat Uniwersytetu

Przyrodniczego w Lublinie.



