UNIWERSYTET PRZYRODNICZY
W LUBLINIE

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
UNIWERSYTETU PRZYRODNICZEGO
W LUBLINIE

LUBLIN 2019



Spis tresci

| Informacje 0golIne............ccccooiiiiiii 4
I Skroty zawarte W zarzgdzeniu .................ccccoiiiiiiiiis 4
[l POASTAWY PrAWNE ...coiiiiiiiiiiiiiieeeeee ettt eeeeees 5
v Ogodlne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych ............cccccceiiiiinnnnns 5
Vv Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe ........................ 6
Vi [ =T 0 0 | SRR 7
VIl INWENTANYZACTA ..o e 7
VI DowWOdY KSI@QOWE .........ooooiiiiiiiiieeeee e 9
IX Zmiana polityki rachunkowosci, korekty btedéw, zdarzenia po dniu
DIHANSOWYIM ..ottt eeees 10
X Zasady ewidencji i wyceny akKtyWow ................ccooii 10
Xl SrOAKI trWate ... 10
X1 Srodki trwate W bUAOWIE. ..............cocooveiieeiciieee e 14
Xl Wartosci niematerialneiprawne...............c.....ocoiiiiiiiiii i, 14
XAV Inwestycje DIugOterminOWe ...............cooiiiiiiiiiiiiiiiii e 15
KV AP ASY ettt 16
X VI NAIEZNOSCI......ccovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeee ettt eeeees 17
X.VII Inwestycje krotkoterminowe ................ccccooiiiiiiiiiiiiii 18
X.VIII Krétkoterminowe i dlugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe ...... 18
Xl Zasady ewidencji PAaSyWOW .............cooooiiiiiiiiiiiiicie e 19
XLI Kapitalty i FUNAUSZE................oooiiii 19
XLLL FUNAUSZ ZASAANICZY ...coeeeeeeiice ettt e et e e e 19
XLL2 Fundusz z aktualizacCji WYCENY .......coeeviiiiiiiiieeeeeeeeeciee et 19
XLEL3 ZySK / Strat@a Netto .....cccovviiiiiiii e 20
XI.II  Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania...................ccccooeeviiii i, 20
XI.II.1 Rozliczenia miedzyokresowe bierne i rezerwy na zobowigzania ......... 20
XLIL2 ZODBOWIGZaNia ..........ccvvuiiiiiiiii e 20
XLIL3 FUNAUSZE SPECJAINE .. ..ot 21
XL.1l.4 Rozliczenie miedzyokresowe przychodow..............ccccccvvvvviviiiiiiiinnnnnnne. 22
XIl Wycena aktywow i pasywoéw wyrazona w walutach obcych................ 23
Xl Ewidencja i zasady rozliczania przychodow i kosztow......................... 24



XHLT PrzyCROAY oooooeiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeee ettt 24

XILIE KOSZEY ettt ettt e e e e e e e e e e e e e e eaans 25
XHLIT Sprawozdanie fiNaNSOWE..........uvviiiiiiiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 27
XIV  Zasady ewidencji ksiegowania projektéw wspoétfinansowanych ze
Srodkow Unii EUropejskiej...............uuuuuiiiiiiiiiiiiii 28
XV  Zasady ochrony danych, programoéw i sprzetu komputerowego......... 30
XVI Dane uzupetniajgce i informacje dodatkowe.............cccoooiiiiiiiiiiiiiiiinnnns 32

3/33



Informacje ogélne

Zasady (polityka rachunkowo$ci) majg na celu przedstawienie obowigzujacych
w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie:

1. ogdlnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych
2. metod wyceny aktywow i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego
3. sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych, w tym:

- zaktadowego planu kont,

- wykazu zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych,

- opisu przetwarzania danych (systemu informatycznego).

4. zasad rozliczania kosztéw i przychodow
5. zasad rozliczania srodkéw z UE
6. systemu stuzgcemu ochronie danych (w tym dowodow ksiegowych, ksigg rachunkowych

oraz innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow)

Skréty zawarte w zarzadzeniu

Jesli w Polityce Rachunkowosci jest mowa o:

» Uczelni, Uniwersytecie, Jednostce - rozumie sie przez to Uniwersytet Przyrodniczy
w Lublinie;

» jednostce wewnetrznej - rozumie sie przez to jednostki ogdlnouczelniane
administracyjne i wydziaty

» Zasadach (Polityce) Rachunkowosci — rozumie sie Zasady (Polityke) Rachunkowosci
zarzadzone przez Rektora i stosowane w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie

» usw - Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. 2018.1668)

» usw - Ustawa z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajgce ustawe -

Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. 2018.1669)

» uor - rozumie sie przez to ustawe o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
(Dz. U. 2019.351 j.t. ze zm.)

» updop - rozumie sie przez to ustawe z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym
od os6b prawnych (Dz.U 2019.865 j.t.)

» uvat - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardow i ustug
(Dz.U. 2018.2174 j.t. ze zm.)
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Il Podstawy prawne

Polityka rachunkowosci Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie zostata opracowana
w oparciu o nastepujgce akty prawne:

=

. Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2019.351 j.t. ze zm.)

.Ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
(Dz. U. 2019.865 j.t.)

3. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. 2018.1668)

. Ustawa z dnia 3 lipca 2018 r. Przepisy wprowadzajgce stawe - Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz.U. 2018.1669)

5.Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug (Dz.U. 2018.2147 j.t.)

. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2019.900 j.t. ze zm.)

. Ustawa z dnia 26 lipca 1991r. o] podatku dochodowym
od os6b fizycznych (Dz. U. 2019.1387 j.t. ze zm.)

. Ustawa z dnia 19 marca 2004 r. Prawo celne (Dz. U. 2019.1169 j.t. ze zm.)

9. Ustawa z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych

(Dz.U. 2019.300j.t.)
10. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019.869 j.t.)
11. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 3 pazdziernika 2016 r. w sprawie klasyfikaciji
srodkoéw trwatych (Dz. U. 2016.1864)
12. Krajowe standardy rachunkowosci ustalone przez Komitet Standardéw
Rachunkowo$ci.

N

N

~N O
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IV Ogélne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych

1. Ksiegi rachunkowe Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie prowadzone sg

w siedzibie Uczelni przy ul. Akademickiej 13 w Lublinie.

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i walucie polskie;j.

3. Rokiem obrotowym dla Uczelni jest rok kalendarzowy rozpoczynajgcy sie
1 stycznia i kohczacy sie 31 grudnia.

4. Uczelnia prowadzi ksiegi rachunkowe rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie i na
biezgco, co pozwala zapewni¢ Uczelni prawidtowosc¢ rozliczen podatkowych oraz
rozliczen poszczegolnych zrédet finansowania dziatalnosci.

5. Ksiegi rachunkowe sg prowadzone elektronicznie w systemie finansowo-ksiegowym
klasy ERP w systemie SIMPLE.ERP.

6. Ksiegi rachunkowe otwiera sie na rozpoczecie kazdego roku obrotowego, a zamyka
sie na dzien konczacy rok obrotowy. Zamkniecie ksigg rachunkowych wytgcza
mozliwo$¢ dokonywania zapisow ksiegowych.

7. Rok obrotowy pokrywa sie z okresem sprawozdawczym, ktory obejmuije :

a) miesigc — do sumowania obrotéw i sald syntetycznych, uzgodnienie z dziennikiem
i zapisami na kontach analitycznych, deklaracjach podatkowych, zestawienie
transakcji nierozliczonych dla kont rozrachunkowych, specyfikacji obrotow na
kontach analitycznych z wybranego przedziatu do rozliczania kosztow posrednich;
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b) kwartat — do sporzadzania sprawozdan o zobowigzaniach i naleznosciach Rb-n
i Rb-z;

c) rok — do sporzadzania bilansu, rachunku zyskow i strat, informacji dodatkowej,
zestawienia zmian w kapitale (funduszu) wilasnym, rachunku przeptywoéw
pienieznych, sprawozdania o stanie i ruchu srodkéw trwatych F-03, sprawozdania
0 przychodach, kosztach i wyniku finansowym F-01/S, deklaracji podatku
dochodowego od osob prawnych CIT-8, sprawozdania o dziatalno$ci badawczej
i rozwojowej (B+R) w sektorze szkolnictwa wyzszego PNT-01/S , sprawozdania
Rb-UZ, Rb-UN;

2. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie zgodnie z nadrzednymi zasadami rachunkowosci
tj. zasada kontynuowania dziatalnosci, zasada memoriatu, zasada wspotmiernosci
przychodéw i kosztéw, zasada ciggtosci, zasada istotnosci, zasada jasnego
i rzetelnego obrazu, zasada wyzszosci tresci nad formg, zasada ostroznej wyceny.

3. Uczelnia na potrzeby sporzadzania sprawozdan finansowych oraz przyjetych
uproszczen ujecia zdarzen gospodarczych w ksiegach rachunkowych stosuje
nastepujgce progi istotnosci:

a) dla sumy bilansowej brutto — 1%

b) dla przychodéw ze sprzedazy — 1%

przyjmujgc jako punkt odniesienia dla danego sprawozdania dane z poprzedniego

roku.

V Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe

1. Zgodnie z art. 13 ust.1 uor Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw
ksiegowych, obrotéw (sum zapisow) i sald, ktére tworza:

a) dziennik;

b) ksiege gidéwng;

c) ksiegi pomocnicze;

d) zestawienia: obrotoéw i sald kont ksiegi gtdwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych;

2. Ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtdwnej spetnia nastepujgce zasady:

a) zasade podwojnego ksiegowania;

b) systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi
gtéwnej;

c) odnosnie zapiséw w dzienniku: zasade chronologicznego ujecia zdarzen, kolejng
numeracje, ciggtos¢ liczenia sum zapisow i umozliwienie jednoznacznego
powigzania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi;

3. Wykaz zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe stanowi Zatgcznik nr 1 do
Zasad Rachunkowosci.

4. Opis systemu informatycznego oraz programowych zasad ochrony danych w tym
metod zabezpieczenia dostepu do danych, a ponadto okreslenie wersji
oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji zostat zawarty w Zatgczniku
nr 2 do Zasad Rachunkowosci.
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5. Zasady ochrony danych, programéw i sprzetu komputerowego zostaty zawarte
w pkt. XVI Zasad Rachunkowosci.
VI Plan kont
1. Ustala sie trzycyfrowy symbol kont syntetycznych. Kazde konto syntetyczne

powinno by¢ zdefiniowane jako podstawowe (bilansowe, rozrachunkowe lub
wynikowe) albo pozabilansowe.

Wykaz kont syntetycznych zawiera Zatgcznik nr 3 do Zasad Rachunkowosci.
Konta analityczne sg tworzone w celu uszczegétowienia informacji ujetych na
kontach ksiegi gtébwnej, takze pomocniczo, dla przygotowania sprawozdan
finansowych oraz innych wymaganych przepisami sprawozdan.

Konta analityczne tworzy sie w miare potrzeb Uczelni.

Prowadzona biezgca aktualizacja kont analitycznych nie wymaga wydawania
odrebnych regulacji wewnetrznych.

VII Inwentaryzacja

1. Metody inwentaryzaciji

1.1. W uczelni wystepujg ponizsze metody przeprowadzania inwentaryzaciji:

a)
b)
c)

spis z natury
potwierdzenie sald
weryfikacja danych ksiegowych

1.2. Rdéznice inwentaryzacyjne oblicza sie w sposéb nastepujacy:

a)

b)

nadwyzki przypisuje sie na stan jednostki organizacyjnej w ktorej zostaty
ujawnione,

niedobory niezawinione podlegajg odpisaniu w koszty materiatowe lub pozostate
koszty operacyjne, o ile dotycza:

- wielkosci uznanych za ubytki naturalne,

- wielko$ci nieznacznych spowodowanych przyczynami losowymi,

- roznice wynikajgce wskutek btedéw pomiarowych,

- innych przyczyn uzasadniajgcych ich odpisanie w koszty,

1.3. Réznice te mogag by¢ takze odniesione:

w ciezar strat nadzwyczajnych, o ile majg rozmiary istotne i sg skutkiem zdarzen
losowych

na konto roszczen w stosunku do instytucji ubezpieczeniowej, o ile przedmiot
niedoboru jest wynikiem zdarzen losowych objetych ubezpieczeniem

niedobory uznane za zawinione przez osoby materialnie odpowiedzialne,
przenoszone sg na konto roszczen wobec pracownikéw, a po ich ewentualnym
uznaniu przenoszone sg na konto naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd. Osobe
materialnie odpowiedzialng obcigza sie wg aktualnych cen rynkowych
z uwzglednieniem stopnia zuzycia. Wyceny dokonuje Komisja Inwentaryzacyjna
powotana zarzgdzeniem Rektora na wniosek Kanclerza w skfadzie co najmniej 5
0sbb na okres 4 lat.
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1.4. Inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda podlegajg nastepujgce aktywa

i pasywa Uczelni:

Srodki finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych na ostatni na ostatni
dzien kazdego roku obrotowego.

naleznosci wg stanu na dzien 31 grudnia (do kwoty 499,99 zt nie potwierdza sie)
zobowigzania wg stanu na dzien 31 grudnia — jednostka bedgca dtuznikiem
potwierdza lub nie wielkos¢ w odpowiedzi na wystgpienie wierzyciela

udzielone lub otrzymane pozyczki

powierzone innym jednostkom wiasne sktadniki majgtku

1.5. Nie wymagajg pisemnego potwierdzenia salda:

rozrachunki z osobami fizycznymi oraz z podmiotami gospodarczymi nie
prowadzgcymi ksigg rachunkowych

rozrachunki objete powddztwem sgdowym lub postepowaniem egzekucyjnym
naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow

rozrachunki z tytutéw publiczno-prawnych

1.6. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia salda polega na uzyskaniu od kontrahentéw

pisemnych informacji o stanie $rodkéw, kredytow i rozrachunkéw widniejgcych
w ksiegach rachunkowych

1.7. Inwentaryzacji w drodze weryfikacji podlegajg nastepujgce aktywa i pasywa Uczelni:

srodki trwate do ktorych dostep jest znacznie utrudniony

grunty

inne nieruchomosci

srodki trwate w budowie oraz inwestycje ze srodkow trwatych

srodki trwate wydzierzawione

dostawy w drodze

naleznosci sporne i watpliwe

rozliczenia miedzyokresowe kosztéw

kapitaty

rezerwy

zobowigzania z tytutu dostaw niefakturowanych

zobowigzania wobec, ktérych wierzyciele nie wystgpili o potwierdzenie salda
rozrachunki publiczno-prawne

zobowigzania wobec pracownikéw

fundusze specjalne

rozszerzenie z tytutu niedoborow i szkod

dane podlegajgce wykazaniu w sprawozdaniach finansowych,
a wynikajgce z ewidencji na kontach pozabilansowych

produkcja w toku niematerialnych sktadnikdw majgtku (prace naukowo-badawcze,
ustugi )

inne sktadniki aktywow i pasywow, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury nie
bedzie mozliwe.

1.8. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji charakteryzuje sie ustaleniem prawidtowego

i realnego stanu ewidencyjnego sald aktywow i pasywow nie podlegajgcych spisowi
lub uzgodnieniu. Dokonuje sie jej poprzez poréwnanie sald aktywow z wtasciwymi
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dokumentami i realiami istniejgcymi na okreslony dzien. W inwentaryzaciji
wykorzystywany jest system komputerowy Simple-FK.
1.9. Rozliczenie inwentaryzacji polega na tym, ze wartos¢ kazdego skfadnika aktywow
i pasywdéw zliczona i wyceniona w procesie inwentaryzacji jest poréwnywana
z danymi z ksiag rachunkowych.
1.10. Réznice powstate w wyniku poréwnania tych danych sg wyjasniane i rozliczane
oraz ujmowane w ksiegach roku obrotowego, ktérego inwentaryzacja dotyczy.
2. Terminy inwentaryzowania sktadnikow majgtkowych
2.1. Terminy, przygotowanie, przeprowadzenie wyceny oraz rozliczenie wynikow
inwentaryzacji, sktadnikéw aktywow i pasywow reguluje instrukcja przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych z dnia 17.12.2007 r. (Zarzgdzenie Rektora
nr 52)
2.2. W Uczelni inwentaryzuje sie:
- nieruchomosci nie rzadziej niz raz w ciggu czterech lat
- $rodki trwate nie rzadziej niz raz na cztery lata
- materialy w magazynach, raz w ciggu dwoch lat wg planu inwentaryzacji,
(z wyjatkiem alkoholi, trucizn i metali szlachetnych, ktére podlegajg spisowi raz do
roku)
- produkty,
2.3. Poza planem przeprowadza sie inwentaryzacje:
- na dzien zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej
- na dzien dokonanie zmian organizacyjnych
- nadzien, w ktorym wystgpity wypadki losowe (kradziez, pozar)

VIlIDowody ksiegowe

1. Uczelnia prowadzi ewidencje ksiegowg operacji gospodarczych na podstawie
dowodow ksiegowych. Dowody ksiegowe odzwierciedlajg w skroconej formie tres¢
operaciji i zdarzen gospodarczych, podlegajgcych ewidenciji ksiegowe;.
2. Dowdd powinien zawiera¢ co najmniej:
a) okreslenie jego rodzaju i numeru identyfikacyjnego,
b) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej,
C) opis operacji zawierajgcy jej wartos¢ wyrazong w walucie oraz, o ile to
mozliwe, w jednostkach naturalnych;
d) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng datg —
takze date sporzgdzenia dowodu,
e) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktdrej wydano lub od ktérej przyjeto
skfadniki aktywow,
f) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te
wskazania.
3. Uczelnia wyr6znia nastepujgce rodzaje dowoddéw ksiegowych zrédtowych:
a) zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentow,
b) zewnetrzne wiasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,
c) wewnetrzne - dotyczgce operacji wewnatrz jednostki,
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4. Dowody ksiegowe powinny by¢ :

a) rzetelne, tzn. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej,

ktérg dokumentuja,

b) kompletne,

¢) wolne od btedéw rachunkowych,
5. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania
i przerdbek.
6. W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych, obcych
dowodow zrédiowych Rektor moze zezwoli¢é na udokumentowanie operacji
gospodarczej za pomocg ksiegowych dowodoéw zastepczych, sporzadzonych
przez osoby dokonujgce operacji. Nie dotyczy to jednak operacji, ktérych
przedmiotem sg zakupy opodatkowane podatkiem od towardw i ustug.
7. Warunkiem zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych jest
sprawdzenie go pod wzgledem merytorycznym formalno-rachunkowym oraz na
dowdd sprawdzenia podpisanie przez osoby do tego upowaznione;j.

IX Zmiana polityki rachunkowosci, korekty btedéw, zdarzenia po dniu
bilansowym

1. Jezeli w danym roku obrotowym Ilub przed zatwierdzeniem sprawozdania

finansowego za poprzedni rok obrotowy Uczelni stwierdzi, ze zostaly popetione
w poprzednich latach obrotowych btedy w nastepstwie, ktérych nie mozna uznaé
sprawozdania finansowego za rok lub lata poprzednie za rzetelne i jasno
przedstawiajgce sytuacje finansowg i majgtkowg Uczelni oraz jej wynik finansowy,
to kwote korekty spowodowanej usunieciem tego btedu odnosi sie na wynik
finansowy Uczelni (jako korekte lat ubiegtych).

Jezeli Uczelnia dokonuje zmiany przyjetych dotychczas zasad rachunkowosci,
zobowigzana jest zapewni¢ poréwnywalnos¢ danych w kolejnych latach
obrotowych oraz wykaza¢ skutki przyjetej zmiany i jej wptyw na wynik finansowy.

X Zasady ewidencji i wyceny aktywow

Xl

Srodki trwate

1. Definicja $rodka trwatego

1.1 Przez srodki trwate rozumie sie rzeczowe aktywa trwate i zrownane z nimi,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzyteczno$ci diuzszym niz rok, kompletne,
zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby Uczelni.

Zalicza sie do nich w szczegolnosci:

nieruchomosci w tym grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu, budowle
i budynki, a takze bedgce odrebng wtasnoscig lokale oraz spotdzielcze wtasnosciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz uzytkowego,

b) maszyny, urzadzenia,
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c) $rodki transportu i inne rzeczy,
d) inwentarz zywy,

1.2 Kazdy $rodek trwaly jest klasyfikowany zgodnie z Klasyfikacjg Srodkéw
Trwatych (KST)

2. Kryteria kwalifikowania majgtku Uczelni ze wzgledu na poziom istotnosci.

2.1 Przedmioty rzeczowe, spetniajgce kryteria wymienione w ust. 1.1 ,0 wartosci
poczatkowej:

a) od 500,01 - 1 500,00 zt okreslane sg jako wyposazenie,
b) od 1500,01 — 10.000 zt okreslane sg jako srodki trwate o niskiej wartosci,

c) powyzej 10.000 zt okreslane sg jako srodki trwate.

2.2 Przedmioty rzeczowe, o wartosci poczgtkowej do 500, 00 zt nie podlegajg
ewidencji, odpisywane sg w koszty zuzycia materiatdw pod datg zakupu lub wydania
z magazynu (dopuszczalne jest uznanie przedmiotu rzeczowego za wyposazenie
kiedy uzytkowany jest dtuzej niz 1 rok).

3. Wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych obejmuije:
a) w przypadku nabycia w drodze kupna:

- cene zakupu, tgcznie z ctem, podatkiem akcyzowym i podatkiem od towardéw i ustug
w czesci niepodlegajgcym odliczeniu,

- koszty montazu, transportu, zatadunku, wytadunku, sktadowania itp.;

- prowizje i odsetki od kredytéw i pozyczek zaciggnietych na sfinansowanie zakupu
naliczane do dnia oddania srodka trwatego do uzytkowania,

- roznice kursowe naliczone do dnia oddania srodka trwatego do uzytkowania,

- zwigzany z zakupem podatek od czynnosci cywilno-prawnych,

b) w przypadku wytworzenia we wiasnym zakresie:

- koszty pozostajgce w bezposrednim zwigzku z wytworzeniem srodka trwatego,

- uzasadnione koszty posrednie w zwigzku z wytworzeniem srodka trwatego
(np. koszty demontazu s$rodka trwatego w zwigzku z budowg nowego $rodka
trwatego),

c) w razie nabycia w drodze darowizny lub inny nieodptatny sposob:

- cena sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu z dnia nabycia,
chyba ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla te
wartos¢ w innej wysokosci,
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4. Zmiana wartosci srodka trwatego, aktualizacja wyceny.

4.1 Warto$¢ poczagtkowa srodka trwatego powiekszajg koszty ulepszenia.

4.2 Ulepszenie srodka trwatego polega na przebudowie, rozbudowie, modernizaciji lub
rekonstrukcji i powoduje wzrost jego wartoéci uzytkowej w stosunku do wartosci
z dnia przyjecia srodka trwatego do uzytkowania, mierzonej w szczegolnosci
okresem uzywania, zdolnoécig wytwodrczg, kosztami eksploatacji lub innymi
miarami.

4.3 Jezeli srodki trwate ulegty ulepszeniu w wyniku czynno$ci wymienionych
w pkt. a) zwieksza sie wartoS¢ poczatkowg sSrodkéw trwatych o sume
poniesionych w danym roku kalendarzowym na ten cel wydatkéw
wg. nastepujgcych zasad:

a) wydatki na tgczng kwote do 10.000 zt odnosi sie w koszty biezgcej dziatalnosci
i nie powodujg wzrostu wartosci poczgtkowej srodka trwatego,

b) wydatki powyzej 10.000 zt zalicza sie do wydatkéw inwestycyjnych, ktore
powodujg wzrost wartoéci srodka trwatego, potwierdzony wystawieniem
dowodu OT.”

4.4 Decyzje o charakterze zmiany wartosci srodka trwatego (remont czy inwestycja),
podejmuje wtasciwa komorka merytoryczna Uczelni.

4.5 Warto$¢ poczatkowa srodka trwatego, dokonywane odpisy amortyzacyjne lub
umorzeniowe mogg ulegaé aktualizacji wyceny.

4.6 Odpisu aktualizacyjnego, powodujgcego mozliwosé zwiekszenia wartosci $srodka
trwatego dokonuje sie jedynie na podstawie odrebnych przepiséow i rozlicza
Z kapitatem z aktualizacji wyceny.

4.7 W przypadku przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzytkowania lub innych
przyczyn powodujgcych trwalg utrate srodka trwatego, dokonuje sie
odpowiedniego odpisu aktualizujgcego wartos¢ w ciezar pozostatych kosztow
operacyjnych.

4.8 Jezeli srodek trwaty podlegat aktualizacji, zgodnie z odrebnymi przepisami,
a aktualizacja zostala odniesiona na kapitat z aktualizacji wyceny, to odpis
aktualizacyjny w pierwszej kolejnosci zmniejsza kapitat z aktualizacji a dopiero
réznice zalicza sie do pozostatych kosztow operacyjnych.

49W zwigzku z brakiem mozliwosci ustalenia wysokosci kapitatu z aktualizacji
wyceny poszczegolnych srodkéw trwatych przyjmuje sie zasade, ze likwidacje
srodkow trwatych wprowadzonych do ewidencji przed 01.01.1995 r, bedg
zdejmowane w proporcji 2/3.

5. Amortyzacja i Umorzenie

5.1 Wartos¢ srodka trwatego podlegajgca amortyzacji lub umorzeniu to wartosc
ksiegowa brutto obiektu inwentarzowego, pomniejszona o odpisy amortyzacyjne
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lub umorzeniowe oraz odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

5.2 Wybrana metoda amortyzacji, poprzez sposdb roziozenia w czasie wartosci
srodka trwatego podlegajgcego amortyzacji, odzwierciedla sposob i tryb czerpania
Z niego korzysci.

5.3 Mozna stosowaé rézne metody amortyzacji do poszczegdlnych grup, podgrup,
rodzajéw i obiektow inwentarzowych.

5.4 Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w miesigcu nastepnym po przyjeciu srodka
trwatego do uzytkowania, a jej zakonczenie — nie poéznej niz z chwilg zréwnania
warto$ci odpisdw amortyzacyjnych z wartoscig poczgtkowa.

5.5 Okres, stawki i metody amortyzacji ustala sie na dzien przyjecia srodka trwatego
do ewidencji.

5.6 W Uczelni najczesciej stosowana jest metoda liniowa. W uzasadnionych
przypadkach dopuszcza sie stosowanie indywidualnej stawki amortyzacyjne;j.

5.7 Srodki trwate o niskiej wartoéci do 10.000 zt podlegajg jednorazowo 100%
amortyzacji w miesigcu oddania do uzytkowania

5.8 Srodki trwate o wartosci pow.10.000 zt podlegajg odpisom amortyzacyjnym
w czasie wedtug przyjetej dla danego srodka trwatego metody amortyzacii.

5.9 Wytworzona lub zakupiona aparatura naukowo — badawcza zaliczana do $rodkéw
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, podlega odpisom amortyzacyjnym
na zasadach ogdlnych.

5.10 Woytworzona lub zakupiona aparatura naukowo — badawcza zakupiona
w ramach realizowanych w uczelni projektow badawczych i innych, w tym
funduszy europejskich dla projektéw zawartych przed wejsciem w zycie ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1668 z pdzniejszymi zmianami), odnosi sie
w 100% w koszty bezposrednie danego projektu z jednoczesnym przyjeciem ich
do ewidencji srodkow trwatych, wyposazenia.

5.11 Odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych dokonuje sie w miesiecznym
okresie sprawozdawczym

5.12 Poprawnos¢ stosowanych okresow i stawek amortyzacji srodkéw trwatych
powinna by¢ przez Uczelnie weryfikowana pod wzgledem okresu ekonomicznej
uzytecznosci srodka trwatego, nie pdzniej niz na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, rozpoczynajgc od 2020 roku, powodujgc odpowiednig korekte
dokonywanych w latach obrotowych odpisow amortyzacyjnych.

5.13 Odpiséw amortyzacyjnych nie dokonuje sie od gruntéw i dziet sztuki.

5.14 Budynki, lokale oraz obiekty inzynierii lgdowej i wodnej sg umarzane i nie
podlegajag amortyzacji. Umorzenie zmniejsza bezposrednio fundusz zasadniczy.

5.15 Zbiory biblioteczne(ksiegozbior) umarzane sg w momencie ich przyjecia.

5.16 W Uczelni przyjete zasady amortyzacji sktadnikbw majgtkowych analizowane
sg pod katem zgodnosci do przepiséw ustawy o podatku dochodowym od oséb
prawnych.

6. Na dzien bilansowy $rodki trwate wycenia sie wedtug cen nabycia, kosztow
wytworzenia lub warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wartosci Srodkéw trwatych),
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze odpisy z tytutu
trwatej utraty ich wartosci.

13/33



X.Il  Srodki trwate w budowie

1. Srodki trwate w budowie sg to aktywa w okresie ich budowy, montazu lub
ulepszenia juz istniejgcego srodka trwatego.

2. W ciggu roku $rodki trwate w budowie wycenia sie wedlug rzeczywiscie
poniesionych naktadow, uwzgledniajgc koszt obstugi zobowigzan zaciggnietych
w celu ich sfinansowania, oraz ewentualne réznice kursowe.

3. Na dzien bilansowy Srodki trwate w budowie wyceniane sg w wysoko$ci ogétu
kosztéw bedgcych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub wytworzeniem,
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty ich wartosci.

X.II Wartosci niematerialne i prawne

1. Za wartosci niematerialne i prawne rozumie sie nabyte przez
Uczelnie zaliczane do aktywéw trwatych, prawa majatkowe nadajgce
sie do gospodarczego wykorzystania o0 przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, przeznaczone do
uzywania na potrzeby jednostki ,a w szczegdlnosci:

a)
b)
c)
d)

e)

)

autorskie prawa majatkowe, koncesje, licencje,
prawa do projektéw, wynalazkéw, patentéw, znakow,
towarowych, wzoréw zdobniczych lub uzytkowych,
koszty zakonczonych prac rozwojowych,

warto$¢ uzyskanych informacji zwigzanych z wiedzg w danej dziedzinie
(know- how),

nabytg wartos¢ firmy,

2. Wartos¢ poczgtkowa wartosci niematerialnych i prawnych obejmuje:
a) w razie nabycia w drodze kupna:

cene zakupu, fgcznie z ctem, podatkiem akcyzowym i podatkiem od towardw
i ustug w czesci niepodlegajgcym odliczeniu, transportu, zatadunku, wytadunku,
ubezpieczenia w drodze, koszty montazu instalacji i uruchomienia programéw
oraz systeméw komputerowych(bez kosztéw szkolenia pracownikéw), opfat
skarbowych, notarialnych i innych, odsetek, prowizji itp.;

b) w razie nabycia w drodze darowizny lub inny nieodptatny sposob:

wartos¢ rynkowg z dnia nabycia, chyba ze umowa darowizny albo umowa
0 nieodptatnym przekazaniu okresla te wartos¢ w innej wysokosci,

c) koszt wytworzenia réwny cenie nabycia, zuzytych do wytworzenia : rzeczowych
skladnikow majgtkowych i wykorzystanych ustug obcych, kosztéw wynagrodzen
za prace wdrozeniowe wraz z pochodnymi i inne koszty dajgce sie zaliczy¢ do
Srodkow trwatych.

3. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie sktadniki majgtkowe o wartosci:
a) do 10.000 zt okreslane jako wartosci niematerialne i prawne o niskiej wartosci.
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b) powyzej 10.000 zt okreslane jako wartosci niematerialne i prawne.
4. Amortyzacja i umorzenie

4.1 Metode amortyzacji i stawke amortyzacyjng dla poszczegolnych wartoéci ustala sie
na caty okres amortyzacji.

4.2 Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie drogg systematycznego, planowanego
roztozenia ich wartosci poczagtkowej na ustalony okres amortyzacji w rownych ratach
CO miesigc.

4.3 Wartoéci niematerialne i prawne, ktérych cena zakupu wynosi do 10.000 zt, podlegajg
jednorazowo 100 % amortyzacji i sg odnoszone w koszty w momencie przyjecia do
uzytkowania.

4.4 Wartoéci niematerialne i prawne, ktérych cena zakupu wynosi powyzej 10.000 zi,
podlegajg amortyzacji w czasie.

5. Na dzien bilansowy wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug
cen nabycia lub kosztow wytworzenia pomniejszonej o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz odpisy z tytutu trwatej utraty ich
wartosci.

6. W Uczelni przyjete zasady amortyzacji wartosci niematerialnych i prawnych
analizowane sg pod katem zgodnosci do przepisow ustawy o podatku dochodowym
od os6b prawnych

X.IV Inwestycje Dlugoterminowe

1. Przez inwestycje dilugoterminowe rozumie sie aktywa posiadane przez Uczelnie
0 okresie dysponowania dtuzszym niz 12 miesiecy od dnia bilansowego, w celu
osiggniecia z nich korzysci ekonomicznych wynikajgcych z przyrostu wartosci tych
aktywow, uzyskania przychodéw w formie odsetek (udziatéw w zyskach) lub innych
pozytkdw. W szczegdlnosci sg to aktywa finanséw, nieruchomosci oraz wartosci
niematerialne i prawne, nad ktérymi Uczelnia sprawuje kontrole, ale nie korzysta
Z nich przy prowadzeniu swojej dziatalnosci.

2. Do inwestycji dlugoterminowych zalicza sie :

a) nieruchomosci,

b) wartosci niematerialne i prawne,

¢) dlugoterminowe aktywa finansowe, w tym : udzialy, akcje, obligacje
d) inne inwestycje dlugoterminowe.

3. Inwestycje dtugoterminowe wycenia sie wedtug ceny nabycia, na ktorg sktadajg sie:
- cena zakupu,

- opfaty za ustugi prawne lub maklerskie,
- optaty sagdowe, skarbowe, notarialne itp.

4. Na dzien bilansowy inwestycje dlugoterminowe w postaci udziatdbw w innych
jednostkach oraz inne inwestycje dtugoterminowe (np. nieruchomosci) wycenia sie
wedtug ceny nabycia uwzgledniajgc odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci.

5. Do wyceny obligacji na dzien bilansowy Uczelnia stosuje skorygowang cene
nabycia.
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X.V Zapasy
1. Materialy i towary

1.1. Ewidencja obrotéw i standéw zapaséw prowadzona jest w systemie
finansowo-ksiegowym.

1.2. Uczelnia uwzgledniajac specyfike materiatow i ich przeznaczenia prowadzi
ewidencje ilosciowo-wartosciowa wyrazong w jednostkach naturalnych
i pienieznych .

1.3. Wycena materiatdw prowadzona jest w ciggu roku w oparciu o cene nabycia
wraz z niepodlegajgcym odliczeniu podatkiem od towardéw i ustug.

1.4. Koszty zakupu =zaliczane sg do kosztéw rodzajowych okresu
sprawozdawczego.

1.5. Ewentualne odchylenia od cen ewidencyjnych odnoszone sg na konto 344
,Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towarow”

1.6. Rozchéd materiatbw wycenia sie w cenie zakupu wg zasady (FIFO)
Lpierwsze przyszio — pierwsze wyszto”.

1.7. Towary wyceniane sg w cenie zakupu.

1.8. Ewidencja towaréw w systemie finansowo-ksiegowym ujmowana jest
wartosciowo.

2. Produkcjaw toku

2.1 Produkcje w toku Gospodarstwach Doswiadczalnych stanowig zasiewy, ktdére wycenia
sie  w wysokosci kosztéw bezposrednich  (koszty zabiegdbw  uprawowych
i agrotechnicznych) poniesionych na 1 ha uprawy.

2.2 Na dzieh bilansowy Kierownik Gospodarstwa jako osoba merytorycznie odpowiedzialna
za produkcje w toku przedstawia kalkulacje kosztéw bedacych podstawg ujecia
w ksiegach rachunkowych.

3. Produkty

3.1 Wyroby gotowe ( skrypty ) wycenia sie wg kalkulacji wystawionej
przez Dziat Wydawnictw.

3.2 Ewidencja produktéw gotowych wydawnictwa w ksiegowosci jest
prowadzona wartosciowo.

3.3 Rozchéd wyrobdw w ciggu roku odbywa sie po koszcie wytworzenia.

3.4 Produkty rolne w Gospodarstwach Doswiadczalnych do ktérych
nalezg:
a) zwierzeta w chowie,
b) ptody rolne,
C) pasze wytworzone we wtasnym zakresie,
3.5 Ewidencja produktow rolniczych w Gospodarstwach Doswiadczalnych jest
prowadzona ilosciowo w jednostkach naturalnych.
3.6 Wycena produktéw rolniczych i zwierzat zliczanych do aktywow obrotowych
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w Gospodarstwach Doswiadczalnych na dzien bilansowy przeprowadzana jest na

podstawie spisu z natury.

3.7 Produkty gotowe w Gospodarstwach Doswiadczalnych wycenia Kierownik

Gospodarstwa wedtug cen sprzedazy netto takiego samego lub podobnego produktu,
pomniejszonej o przecietnie osiggany zysk brutto, a gdy nie jest mozliwe ustalenie

ceny sprzedazy netto — w inaczej ustalonej wartosci godziwe;.

3.8 Zwierzeta w Gospodarstwach Doswiadczalnych wycenia sie wediug zasad zawartych

w pkt 3.7 z uwzglednieniem indywidualnych kryteriow zwierzecia wskazanego przez

Kierownika Gospodarstwa.

X.VI Naleznosci

1.

Naleznosci dtugoterminowe to nalezno$ci o okresie wymagalnosci powyzej 12
miesiecy od dnia bilansowego, do nich zaliczamy kwoty nalezne od
kontrahentow, jesli wynikajg z rozrachunkow z tytulu sprzedazy srodkéw
trwatych, Srodkow trwatych w budowie lub inwestycji w nieruchomosci

Nie mogg to by¢ jednak naleznosci wynikajgce z rozrachunkéw z tytutu
dostaw i ustug ( za sprzedane towary, produkty gotowe, materiaty,
opakowania i ustugi ), ktore bez wzgledu na przewidziany umowg termin
zapfaty zalicza sie w catosci do krotkoterminowych.

Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci ktére sg wymagalne do12 miesiecy od
dnia bilansowego.

Naleznosci krotkoterminowe obejmujg ogét naleznosci z tytutu dostaw i ustug oraz
catos¢ lub cze$¢ naleznosci z innych tytutbw nie zaliczanych do aktywow
finansowych, ktére stang sie wymagalne w ciggu 12 miesiecy od dnia bilansowego.
Na dzien bilansowy stan naleznosci wycenia sie w kwocie wymaganej
zaplaty, z zachowaniem zasady ostroznosci (czyli pomniejszonej

o ewentualne odpisy aktualizujgce te naleznosci).

Naleznosci wycenia sie nie rzadziej niz na dzieh bilansowy w kwocie wymagalnej
zapfaty, skorygowanej o odpisy aktualizacyjne, zgodnie z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny.

Kwota wymagalnej zaptaty oznacza wartos¢ nominalng (kwote gtéwng) powiekszong
o odsetki z tytutu zwtoki w zapfacie i pomniejszong o odpisy aktualizacyjne.

Uczelnia tworzy odpis aktualizacyjny w wysokosci 100% wartosci
naleznosci:

a) od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub upadfosci do
wysokosci naleznosci nie objetej gwarancjg lub innymi
zabezpieczeniami, zgtoszonej likwidatorowi lub sedziemu
komisarzowi,

b) od dtuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogtoszenie upadtosci,
jezeli majatek dtuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania upadtosciowego w petnej wysokosci naleznosci,

c) kwestionowane przez dtuznika oraz z ktorych zaptatg dtuznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majgtkowej i finansowej dtuznika, sptata
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naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci
nie pokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem.

9. Odsetki od nieterminowych ptatnoéci nalicza sie nie pdzniej niz na koniec
kazdego kwartatu.

10. Odsetki sg ksiegowane po dokonaniu zaptaty.

11. Uczelnia rezygnuje z naliczania odsetek za zwtoke w zaptacie naleznosci,
do wysokosci odsetek nie przekraczajgcej trzykrotnoéci wartosci optaty
pobieranej przez Poczte Polskg za przestanie poleconej przesyiki listowe;.

X.VIl Inwestycje krétkoterminowe

1. Jednostka klasyfikuje inwestycje krétkoterminowe wedtug ponizszych
kategorii:

a) udzialy lub akcje,

b) inne papiery wartosciowe,

C) udzielone pozyczki,

d) $rodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych,
e) inne srodki pieniezne,

f) inne aktywa pieniezne.

2. W ciggu roku obrotowego srodki pieniezne wyrazone w walucie polskiej
wykazuje sie w wartosci nominalnej.

3. Na dzien bilansowy wyrazone w walucie polskiej stany $srodkéw
pienieznych wycenia sie w wartosci nominalnej, obejmujgcej rowniez
doliczone lub potrgcone przez bank odsetki i prowizje bankowe.

X.VIII Krétkoterminowe i dlugoterminowe rozliczenia miedzyokresowe

1. Do rozliczen miedzyokresowych czynnych Uczelnia zalicza w szczegdélnosci:
a) koszty remontow rozliczanych w czasie,
b) optacone z gory sktadki ubezpieczen majgtkowych, osobowych
c) koszty medidw optacone z goéry na diuzszy okres,
d) koszty szkolen, konferenciji,

e) inne tytuty kosztow wymagajgce rownomiernego roztozenia kosztéw w ciggu roku.
2. Jednorazowo, w ciezar rachunku zyskow i strat Uczelnia odpisuje koszty do rozliczenia
w czasie, ktorych jednostkowa wartos¢ nie przekracza 10 000 zt oraz dotyczg one

jednego roku podatkowego.

3. Rozliczenia kosztow miedzyokresowych dokonuje sie jednorazowo poprzez ujecie

w ciezar kosztow pierwszego kwartatu roku nastepnego.



Xl Zasady ewidencji Pasywoéw

XI.

| Kapitaly i Fundusze

W ramach systemu finansowania szkot wyzszych Uczelnia tworzy fundusze:

XI.

.1 Fundusz zasadniczy

1.1.Fundusz zasadniczy odzwierciedla warto§¢ mienia Uczelni stuzacego do realizacji
celow.

1.2 Fundusz zasadniczy zwieksza sie o:

a)
b)

odpisy z zysku netto,

rownowartos¢ sfinansowanych z dotacji i Srodkow z innych zrodet, zakonczonych
i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie budynkéw i lokali oraz
obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej,

réwnowarto$¢ nieodptatnie otrzymanych od Skarbu Panstwa lub innych jednostek
budynkow i lokali, obiektow inzynierii Igdowej i wodnej oraz gruntow,

réwnowarto$¢ udziatbw w przyjetych do uzytkowania budynkdéw i lokali, obiektach
inzynierii lgdowej i wodnej, zrealizowanych w ramach inwestycji wspolnych,

kwote zwiekszenia wartosci majatku uczelni publicznej, wynikajgcg z aktualizacji wyceny
srodkoéw trwatych, przeprowadzonej zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 15
ust. 5 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb prawnych
(Dz. U. 22011 r. Nr 74, poz. 397, z pdzn. zm.)

1.3 Fundusz zasadniczy zmniejsza sie o:

a) pokrycie straty netto,
b) umorzenie budynkéw i lokali oraz obiektow inzynierii lgdowej i wodnej,

c) réwnowartos¢ nieodptatnie przekazanych budynkéw i lokali, obiektéw inzynierii
lgdowej i wodnej oraz gruntow,

d) kwote zmniejszenia wartosci majatku Uczelni publicznej, wynikajgcej z aktualizaciji
wyceny srodkow trwatych, przeprowadzonej zgodnie z przepisami wydanymi
na podstawie art. 15 ust. 5 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym
od oséb prawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 74, poz. 397, z pézn. zm. 1).

1.4 Ewidencje ksiegowg funduszu zasadniczego prowadzi sie na koncie

ksiegowym 800 — fundusz zasadniczy.

XI.I.2 Fundusz z aktualizacji wyceny

2.1. Fundusz z aktualizacji wyceny obejmuje zdarzenia gospodarcze zwigzane z urzedowg
aktualizacjg warto$ci srodkéw trwatych
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X1.1.3 Zysk / Strata netto

3.1. Wynik finansowy netto sktada sie z:

a) wyniku ze sprzedazy,
b) .wyniku z pozostatej dziatalnosci operacyjnej,
c) wyniku z operacji finansowych,

d) obowigzkowego obcigzenia wyniku finansowego z tytulu podatku

dochodowego od oséb prawnych.

3.2. Dodatni wynik finansowy stanowi zysk netto Uczelni do podziatu, a ujemny

strate netto, ktéra obcigza fundusz zasadniczy.
3.3.Zysk/strate netto Uczelni wycenia sie w wartosci nominalnej.
3.4.Decyzje w sprawie podziatu zysku lub pokrycia straty podejmuje Rektor.

XLII  Zobowigzania i rezerwy na zobowigzania

XL1I.1 Rozliczenia miedzyokresowe bierne i rezerwy na zobowigzania

1.1 Uczelnia dokonuje biernych rozliczeh miedzyokresowych kosztéw w wysokosci

prawdopodobnych zobowigzan wynikajgcych w szczegdlnosci:

a) ze Swiadczen wykonanych na rzecz Uczelni przez kontrahentéw, a kwote

zobowigzania mozna oszacowac w sposob wiarygodny,

b) z obowigzku wykonania przysztych $wiadczen na rzecz pracownikow i innych
podmiotéw przy czym kwote mozna oszacowaé¢ w wiarygodny sposéb do ktérych

w szczegolnosci zaliczamy nagrody jubileuszowe i odprawy emerytaine,

1.2 Uniwersytet moze tworzy¢ rezerwy na pewne lub prawdopodobne zobowigzania,

ktére moga wystgpi¢ w przysziosci tj.;

a) rezerwe na toczace sie przed sgdem postepowanie na roszczenie
nie wynikajgce z zapisdw ksiegowych, z uwagi na niepewnos¢
jego wynikéw,

b) rezerwe na zobowigzania wynikajgce z podpisania umow
krajowych i miedzynarodowych.

1.3 Uczelnia nie tworzy rezerw i aktywow z tytutu odroczonego podatku
dochodowego.

1.4 Decyzje dotyczagce zawigzania i rozwigzania rezerw sg podejmowane
przez Rektora, na podstawie wniosku Kwestora.

1.5 Rezerwy na nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne podlegajg
corocznej wycenie aktuarialne;.

XLI.2 Zobowigzania

2.1 Zasady wyceny zobowigzan krotko i dtugoterminowych:

a) zobowigzania dtugoterminowe obejmujg zobowigzania o terminie zapadalnosci

powyzej 12 miesiecy,
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b) zobowigzania krotkoterminowe obejmujg ogo6t zobowigzan z tytutu dostaw i ustug,
a takze cato$c¢ lub cze$¢ pozostatych zobowigzan, ktore stajg sie wymagalne w ciggu
12 miesiecy od dnia bilansowego.

2.2 Zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagalnej zaptaty, po skorygowaniu o
naliczone odsetki wynikajagce z otrzymania od kontrahentéw not
odsetkowych.

2.3 Przedawnione Ilub umorzone zobowigzania odnosi sie w pozostate
przychody operacyjne.

XLI.3 Fundusze Specjalne

X1.11.3.1 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

3.1.1 Uczelnia tworzy ZFSS w oparciu o ustawe z dnia 20 lipca 2018r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce:

a) dla pracownikéw Uczelni — w wysokosci 6,5% planowanych przez Uczelnie rocznych
wynagrodzen osobowych pomniejszonych o sktadki na ubezpieczenia spoteczne,

b) dla bylych pracownikéw Uczelni, bedgcych emerytami lub rencistami — w wysokosci
10% rocznie, sumy najnizszej emerytury lub renty z roku poprzedniego, ustalone;j
zgodnie z przepisem ustawy o emeryturze i rentach z Funduszu Ubezpieczenh
Spotecznych,

3.1.2 Ewidencje ksiegowg funduszu prowadzi sie na koncie ksiegowym 851- Zakfadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych.

3.1.3 Zasady dysponowania funduszem okresla Regulamin.

3.1.4 Odsetki bankowe z wyodrebnionego rachunku bankowego tego funduszu zwiekszajg
jego stan.

XL.1.3.2 Fundusz stypendialny

3.2.1 Fundusz stypendialny dla studentow i doktorantéw tworzy sie z dotacji ministerialnej
przyznanej na dany rok budzetowy oraz z innych zrédet.

3.2.2 Szczegotowe zasady tworzenia i wykorzystania funduszu stypendialnego okresla
ustawa z dnia 20 lipca 2018 r — Prawo o szkolnictwie wyzszymi i nauce
(Dz.U. 2018.1668).

3.2.3 Srodki funduszu stypendialnego dla studentéw i doktorantéw przeznaczone sg na
stypendia i zapomogi.

3.2.4 Niewykorzystane w danym roku budzetowym srodki funduszu stypendialnego dla
studentéw i doktorantéw przechodzg na rok nastepny, do wykorzystania na cele
okreslone w zrédle ich pochodzenia.

3.2.5 Ewidencje ksiegowg wymienionego funduszu prowadzi sie na koncie ksiegowym 855
— Fundusz stypendialny.
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XI.11.3.3 Fundusz wsparcia oséb niepetnosprawnych

3.3.1. Fundusz wsparcia osob niepetnosprawnych stanowig srodki finansowe z dotacji
ministerialnej przyznanej na dany rok budzetowy

3.3.2. Fundusz wsparcia oséb niepetnosprawnych przeznacza sie na realizacje zadan
zwigzanych z zapewnieniem osobom niepetnosprawnym warunkéw do petnego udziatu
w procesie ksztatcenia na studiach i szkotach doktorskich lub prowadzeniu dziatalno$ci
naukowe;.

3.3.3.Zasady wykorzystania $rodkéw z funduszu stypendialnego okre$lajg wytyczne
MNiSzZW

3.3.4. Niewykorzystane w danym roku budzetowym $rodki funduszu wsparcia oséb
niepetnosprawnych przechodzg na rok nastepny, do wykorzystania na cele okre$lone
w zrédle ich pochodzenia.

3.3.5.Ewidencje ksiegowg wymienionego funduszu prowadzi sie na koncie
ksiegowym 854 — Fundusz wsparcia oséb niepetnosprawnych.

XI.11.3.4 Rektor moze tworzy¢ inne fundusze celowe, okreslajac w regulaminach
zasady ich tworzenia i wykorzystania.

XL.Il.4 Rozliczenie miedzyokresowe przychodow

1. Rozliczenie miedzyokresowe przychoddéw to stan na dzien bilansowy wartosci
nominalnej przychodéw (diugo i krétkoterminowych), ktérych realizacja nastepuje
w okresach przysziych.

2. Rozliczenia miedzyokresowych przychodéw stanowia:

a) otrzymane $rodki pieniezne w formie dotacji na realizacje projektéw badawczych,
projektéw finansowanych z funduszy unijnych, strukturalnych i pomocowych,

b) doptaty na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkéw trwatych, srodkow
w budowie oraz prac badawczych, jezeli nie zwiekszajg one funduszy wtasnych
Uczelni,

C) pobrane wpfaty, zaliczki lub zarachowane naleznosci od kontrahentéw na
Swiadczenia ,ktore zostang wykonane w nastepnym roku obrotowym,

d) wartos¢ przyjetych srodkéw trwatych i WNIP w czesci finansowanej ze zrodet
zewnetrznych w tym dotacji celowych i funduszy strukturalnych,

e) subwencje w wysokosci przeznaczonej na finansowanie zakupow s$rodkéw
trwatych,

f) przychody zwigzane z ksztatceniem stuchaczy studiow podyplomowych,

g) inne wplywy i dofinansowania.
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Xl Wycena aktywow i pasywow wyrazona w walutach obcych

1. Ewidencja zdarzen gospodarczych wyrazonych w walutach obcych
prowadzona jest zarébwno w walucie polskiej jak i walucie obce;.

2. Wyrazone w walutach obcych operacje gospodarcze ujmuje sie
w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia, o ile odrebne
przepisy dotyczgce rozliczen nie stanowig inaczej- odpowiednio po
kursie:

a) faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru
operacji — w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty
naleznosci lub zobowigzan,

b)  s$rednim ogtoszonym dla danej waluty przez NBP 2z dnia
poprzedzajgcego ten dzieh — w przypadku zapfaty naleznosci lub
zobowigzan jezeli nie jest zasadne zastosowanie kursu, o ktérym
mowa w pkt a), a takze w przypadku pozostatych operaciji,

c) do przeliczenia naleznosci i zobowigzah w walutach obcych
jednostka stosuje kurs sredni NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien uzyskania przychodu Iub poniesienia
kosztu, ktory pokrywa sie z dniem poprzedzajgcym wystawienie
faktury sprzedazy lub zakupu(lub wydania towaru, wykonania
ustugi lub dnia przyjecia dostawy).

3. Wpltywy oraz rozchody $rodkéw w walucie obcej z rachunku walutowego
Uczelni wycenia sie na podstawie $redniego kursu NBP ogtoszonego
na dzieh poprzedzajgcy wptyw lub rozchdd srodkéw z rachunku
walutowego.

4. Przesuniecie walut obcych z jednego rachunku walutowego na inny
rachunek walutowy lub pobranie nie powoduje powstania réznic
kursowych.

5. Rbéznice kursowe powstale w ciggu roku obrotowego stanowig
zrealizowane roznice kursowe i odpowiednio zwiekszajg przychody
finansowe lub obcigzajg koszty finansowe.

6. Na dzieh bilansowy wyrazone w walutach obcych aktywa i pasywa
wycenia sie po srednim kursie dla danej waluty ogtoszonym przez NBP
w tabeli kurséw obowigzujacej na 31 grudnia.

7. Powstale roznice kursowe stanowig niezrealizowane roznice kursowe
i zaliczane sg odpowiednio do przychoddw lub kosztow finansowych.
8. Przyjmuje sie zasade odrebnego ksiegowania réznic kursowych

9. Jezeli odrebne przepisy dotyczgce srodkow pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej i innych krajow Europejskiego Obszaru Gospodarczego
oraz srodkéw niepodlegajgcych zwrotowi, pochodzacych ze zrédet
zagranicznych stanowg inaczej, przy wycenie przychodéw i kosztow,
a takze wptywu i rozchodu srodkéw z rachunku walutowego nalezy
stosowaC kursy okreslone w przepisach dotyczgcych poszczegdinych
projektow.
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10. Wyceny aktywéw i pasywédw dla celdéw podatkowych stosuje sie metode
bilansowa.

XlllEwidencja i zasady rozliczania przychodow i kosztéw

1. Uczelnia prowadzi samodzielng gospodarke finansowg na podstawie planu
rzeczowo-finansowego, zgodnie z przepisami o finansach publicznych.

2. W celu zapewnienia odpowiednich danych do sprawozdawczosci finansowej Uczelni
mozemy wyrdzni¢ nastepujgcy podziat przychodow i kosztéw:

a) przychody i koszty dziatalnosci dydaktycznej;
b) przychody i koszty dziatalnosci badawczej;

c) przychody i koszty dziatalnosci gospodarczo wyodrebnionej;

XIIL.lI Przychody

1. Przychodami uczelni sg przede wszystkim subwencje na utrzymanie i rozwdj
potencjatu dydaktycznego i badawczego i dotacje celowe na realizacje zadan.

2. Uczelnia uzyskuje takze przychody :

a) z odptatnej dydaktyki na studiach | i Il stopnia, jednolitych studiach
magisterskich, studiach podyplomowych, kursach i szkoleniach,

b) z otrzymanych srodkéw na realizacje projektow finansowanych przez NCN,
NCBIR, NAWA, MRIRW, Ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego
i nauki oraz z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej i innych programéw,

c) ze sprzedazy prac badawczych, specjalistycznych ustug realizowanych na
podstawie uméw,

d) z otrzymanych srodkéw ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi,
e) z wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej,
f) przychody z konferencji naukowych organizowanych przez UP,

g) oraz inne przychody z dziatalnosci podstawowej tj; przychody z najmu mienia
Uczelni, przychody ze sprzedazy publikacji i czasopism wydawanych przez
Uczelnig, sprzedazy pozostatych ustug.

3. Subwencja na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego i badawczego
w momencie otrzymania ksiegowana jest na koncie rozliczen miedzyokresowych
przychodéw i przenoszona sg do przychodow Uczelni proporcjonalnie do
wysokosci ponoszonych kosztéw.

4. Subwencja przeznaczona na pokrycie zakupu $rodkow trwatych powyzej 10 000 zt
ksiegowana jest na koncie rozliczen miedzyokresowych przychodow i rozliczana
proporcjonalnie w czasie do wysokosci odpiséw amortyzacyjnych.

5. Subwencja przeznaczona na naktady na budynki, lokale oraz obiekty inzynierii
Ilgdowej i wodnej zwieksza bezposrednio fundusz zasadniczy uczelni.
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6. Naleznosci za studia sg ujmowane w poczet przychodéw w momencie powstania
naleznosci w systemie BAZUS.

7. Pozostate przychody operacyjne obejmujg przede wszystkim :
a) sprzedaz i likwidacje srodkéw trwatych,
b) korekty podatku VAT i sktadek na ubezpieczenie spoteczne z lat ubiegtych,

c) przychody zwigzane z rozliczeniem subwencji, dotacji celowych i dotacji z UE
na zakup $rodkéw trwatych

d) przychody w rozumieniu wsparcia dla dziatalnosci rolniczej tj; dotacje,
ptatnosci bezposrednie, dopftaty, zwroty oraz pomoc, zaliczane sg do
przychoddéw w momencie otrzymania petnej kwoty wsparcia.

e) otrzymane darowizny i dofinansowania
8. Przychody finansowe obejmuja:
a) odsetki bankowe (nalezne i uzyskane),
b) dodatnie réznice kursowe,
c) odsetki za nieterminowg zapfate nalezno$ci,

d) dywidendy.

XL Koszty

1. Ewidencja i rozliczanie kosztow odbywa sie wedlug rodzajéw
dziatalnosci w ukfadzie rodzajowym i kalkulacyjnym, w sposob
zapewniajgcy sporzgdzanie sprawozdan finansowych.

2. Konta zespotu ,5” przeznaczone sg do ewidenciji i rozliczania kosztow
w podziale na koszty:
a) dziatalnosci dydaktycznej,
b) wydziatowe,
c) dziatalnosci badawczej,
d) dziatalnosci pomocniczej,
e) domoéw studenckich,
f) dziatalnosci gospodarczo wyodrebnionej,
g) ogolne uczelni.

3. Uczelnia na kontach zespotu ,5” rozlicza koszty wg rodzajow dziatalnosci
z wyodrebnieniem finansowania z subwencji i dotacji z budzetu panstwa
oraz przychoddéw wiasnych.

4. W ramach dziatalnosci dydaktycznej wydzielona jest ewidencja kosztow:

a) studidw stacjonarnych,
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b)  studiéw niestacjonarnych,
c) studidw podyplomowych,
d)  Kkurséw,

e) studiow doktoranckich,

o

Koszty dziatalnosci dydaktycznej rozlicza sig, w tym ewidencjonuje w podziale na
koszty ksztafcenia :

- na studiach | stopnia,
- na studiach Il stopnia,

- Jednolitych studiach magisterskich z zachowaniem  podziatu na koszty
ksztatcenia na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych,

Podstawg rozliczenia kosztow studiow stacjonarnych i niestacjonarnych jest
wskaznik procentowy udziatu liczby godzin, obliczany na rok akademicki

w programie ,, Kalkulacja Kosztéw Ksztatcenia”.

7. Wskaznik ustalany jest proporcjonalnie do liczby godzin dydaktycznych
planowanych do realizacji w ramach studiéw stacjonarnych, niestacjonarnych oraz
pozostatej dziatalnosci.

8. Wskaznik ustalony na dany rok ma zastosowanie do rozliczen kosztow roku

kalendarzowego, w ktérym konczy sie rok akademicki.

Koszty ogolnouczelniane ksieguje sie na koncie 551 — koszty ogdlne i rozlicza sie

je na koniec kazdego miesigca na koszty dziatalnosci dydaktycznej, w tym

dotyczgcych studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych oraz z podziatem na zrédta
finansowania z dotacji oraz pozostate $rodki.

o

©

10. Koszty dziatalnosci Uczelni (zaréwno koszty wynagrodzen jak i koszty
rzeczowe), ktérych nie mozna zaliczy¢ do kosztéw bezposrednich
okreslonych rodzajéw dziatalnosci ujmuje sie wedlug poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych jako koszty wydziatowe. Koszty wspdlne dla
réznych dziatalnosci, ktérych nie mozna zaliczy¢ do kosztéw bezposrednich
lub wydziatowych — stanowig koszty ogolne Uczelni.

11. Koszty wynagrodzen wraz z pochodnymi ujmuje sie w kosztach
bezposrednich poszczegdlnych dziatalnosci.

12. Ewidencja kosztow dziatalnosci badawczej prowadzona jest wg zrodet
finansowania w ukfadzie funkcjonalnym na kontach zespotu 5 oraz wg
uktadu rodzajowego na kontach zespotu 4.

13. Koszty bezposrednie dziatalnosci badawczo-rozwojowej powieksza sie
o koszty posrednie okreslone odrebnym zarzadzeniem Rektora lub umowag
projektu.

14. Ewidencja przychodéw i kosztéw dziatalnosci badawczej prowadzi sie
Z podziatem na zrodta finansowania:

a) koszty bezposrednie w korespondencji z kontami zespotu 5
na kontach w zespole 7,

b) koszty posrednie naliczane sg wedtug odrebnego zarzadzenia od
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poniesionych kosztow bezposrednich na kontach w zespole 7,

c) dotacje na dziatalno$¢ badawczo-rozwojowg sg rozliczane do
wysokosci poniesionych i rozliczonych kosztéw ogoétem
w danym roku obrotowym na kontach zespotu 7,

15. W przypadku braku srodkéw na dzieh bilansowy, poniesione koszty
dotyczgce sprzedazy prac badawczych w wysokosci przekraczajgcej
wptate, zostajg przeksiegowane na konto 630 — produkcja w toku, do
rozliczenia w kolejnym roku sprawozdawczym.

16. W Ewidenciji kosztéw dziatalnosci Gospodarstw Doswiadczalnych nie
prowadzi sie odrebnych kalkulacji kosztu wytworzenia dla
poszczegdlnych produktow i ustug z uwagi na odmienng specyfike
i rézny asortyment produkcji w poszczegolnych Gospodarstwach.

17. Koszty rodzajowe Uczelni zawierajg podatek VAT nie podlegajgcy
odliczeniu.

18. Pozostate koszty operacyjne obejmujg przede wszystkim:

a) sprzedaz i likwidacje srodkéw trwatych,

b) korekty podatku VAT i sktadek na ubezpieczenie spoteczne z lat ubiegtych,

c) zaptacone kary i grzywny.

19. Koszty finansowe obejmuja:
a) odsetki za nieterminowg zaptate zobowigzan,

b) odsetki bankowe od zaciggnietych zobowigzan z tytutu pozyczek i kredytéw,

C) ujemne roznice kursowe.

20. Jednostki mogg obcigza¢ sie kosztami wlasnej dziatalnosci za ustugi wewnetrzne

swiadczone na rzecz innych jednostek poprzez noty ksiegowe.

Obcigzenia dokonuje sie poprzez zmniejszenie i zwiekszenie kosztéw w uktadzie

kalkulacyjnym.

XllLIIISprawozdanie finansowe

1. Uczelnia zgodnie z art. 45 ust. 1 uor sporzgdza na dzien zamkniecia
ksigg rachunkowych sprawozdanie finansowe.

2. Sprawozdanie finansowe Uczelni obejmuje:
a) bilans
b) rachunku zyskéw i strat
c) zestawienie zmian w kapitale wtasnym — funduszu zasadniczym
d) rachunek przeptywdw pienieznych

e) informacje dodatkowg obejmujgcg wprowadzenie do sprawozdania
finansowego oraz dodatkowe informacji i wyjasnienia

3. Sprawozdanie finansowe sporzgdzane jest w jezyku polskim i walucie
polskiej w petnych kwotach bez stosowania zaokraglen.

4. W Uczelni sporzadza sie rachunek zyskéw i strat w wariancie
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poréwnawczym.

5. Rachunek przeptywow pienieznych Uczelnia sporzadza metodg posrednia,
ktéra polega na tym, ze wynik finansowy netto roku obrotowego koryguje
sie 0 pozycje nie powodujgce zmian stanu $rodkoéw pienieznych lub ich
ekwiwalentow, jak tez o wyniki innych dziatalnosci niz operacyjna oraz
elementy pieniezne wyniku, ktore zalicza sie do wiasciwych rodzajéw
dziatalnos$ci ( inwestycyjnej, finansowej ).

6. Uczelnia sporzgdza zestawienie zmian w kapitale wtasnym — funduszu
zasadniczym.

Zestawienie przedstawia zmiany, jakie nastgpity w poszczegodinych
skladnikach funduszu i ich przyczyny, w tym takze z tytutu przychodéw
odnoszacych sie bezposrednio na fundusz z pominieciem rachunku
zyskéw i strat.

7. Zgodnie z art. 64 ust. 1 i 2 uor sprawozdania finansowe podlegajg
badaniom przez biegtego rewidenta a nastepnie zatwierdzeniu przez Rade
Uczelni nie pdzniej niz w ciggu 6 miesiecy od dnia bilansowego.

8. Podziat lub pokrycie wyniku finansowego netto, moze nastgpi¢ wytgcznie
po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego przez Rade Uczelni.

9. Przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego, Uczelnia stosuje wzory sprawozdan
wskazane przez Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

XlIVZasady ewidencji ksiegowania projektéw wspoétfinansowanych ze
srodkéw Unii Europejskiej.

a) Zrédta finansowania i zasady kwalifikacji wydatkow

1.1.  Uczelnia realizuje projekty w ramach programéw krajowych i miedzynarodowych
finansowanych ze zrédet zewnetrznych.
1.2. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw /kosztow
Uczelnia rozlicza wydatki/koszty zwigzane z realizacjg projektéw w podziale na:
a) kwalifikowane -koszty poniesione w ramach realizowanego projektu spetniajgce
kryteria finansowania przez instytucje przyznajgca finansowanie okreslone w umowie
o dofinansowanie projektu,
b) niekwalifikowane —koszty niespetniajgce warunkéw kwalifikowalnosci, okreslone
w umowie o dofinansowanie projektu i pokrywane sg ze srodkéw witasnych Uczelni.

b) Zasady ewidencji ksiegowej

21. W celu prawidtowego udokumentowania operacji zwigzanych z realizowanymi

projektami finansowanymi lub wspétfinansowanymi ze Zrédet zewnetrznych prowadzona jest

wyodrebniona ewidencja ksiegowa na kontach syntetycznych bgdz analitycznych, stuzgcych

do ewidencji poszczegolnych projektow.

2.2. Wyodrebniona ewidencja jest niezbedna dla mozliwosci jednoznacznego okreslenia
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poniesionych, kosztow, przychoddw uzyskiwanych na skutek realizacji jak rowniez innych
transakcji w ramach realizowanych projektow.

2.3. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa dla kazdego projektu poprzez wprowadzenie
dodatkowych kont analitycznych pozwala na identyfikacije poszczegdlnych operacii
ksiegowych dla projektow. Aktualizacja planu kont nastepuje na biezgco, w miare
podpisywania uméw o dofinansowanie konkretnych projektéw na podstawie wnioskéw
kierowanych do Dziatu Rozliczeh Projektéw przez pracownika Centrum Nauki. W przypadku
, gdy projekt wymaga wyodrebnienia rachunku bankowego dyspozycje o zatozenie rachunku
pomocniczego sktada kierownik projektu lub pracownik Centrum Nauki.

2.4. Wyodrebnienie ewidencji dla potrzeb prowadzenia projektéw, Uczelnia realizuje poprzez:

a) co najmniej jeden wyodrebniony rachunek bankowy, z ktérego dokonywane sg
ptatnosci,

b) wyodrebnione dla rachunku bankowego projektu ksiegowe konto bankowe w zespole
1,

c) wyodrebnione konto kosztéw w zespole 5 oraz wyodrebnione koszty kwalifikowalne
i niekwalifikowalne,
W uktadzie kalkulacyjny operacje kosztowe danego projektu ksieguje sie na
odpowiednich kontach analitycznych w ramach kont zespotu 5. Koszty bezposrednie
sg ksiegowane w uktadzie rodzajowym na kontach zespotu 4.
Dla projektdéw o charakterze inwestycyjnym wszelkie naktady ksiegowane sg na
koncie 080 ,Srodki trwale w budowie” z podziatem na kwalifikowalne
i niekwalifikowalne.
3. Koszty bankowe sg ewidencjonowane na koncie 551 — koszty ogélne, z zasady
traktowane sg jako wydatki niekwalifikowalne, obcigzajgce Uczelnie, chyba ze zawarta
umowa o realizacje projektu stanowi inaczej.
4. Koszty i przychody zwigzane 2z realizacja projektow finansowanych lub
wspoffinansowanych ze srodkéw krajowych i miedzynarodowych stanowig element wyniku
finansowego Uczelni.

¢) Rozliczanie otrzymanych srodkow ze zrodet zewnetrznych

3.1. Srodki na realizacje projektow finansowanych ze zrédet zewnetrznych w momencie ich
otrzymania ewidencjonowane sg na koncie 845 ,Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”.
Nadwyzka przychodéw na koniec roku obrotowego jest odnoszona na konto ,Rozliczenia
miedzyokresowe przychodow” .

3.2. Do obstugi bankowej stuzy konto w zespole 1 - w analityce nazwa projektu. Wptyw
Srodkéw pienieznych ujmuje sie na stronie WN konto w zespole 1, zas po stronie MA tych
kont — rozchéd srodkéw pochodzgcych z dofinansowania w danym projekcie.

3.3. Na koniec kazdego miesigca koszty poszczegolnych projektow zespotu 5
przeksiegowywane sg na konta — zespotu 7” Przychody”, konto zespotu 7 ,Koszty” oraz na
konto zespotu 8 wedtug szczegotowej ewidencji analitycznej dla wszystkich projektow.

3.4. Srodki pieniezne otrzymane na dofinansowanie $rodka trwatego w budowie odnoszone
sg na zwiekszenie funduszu zasadniczego.
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d) Koszty finansowania zewnetrznego

4.1. Uczelnia jest zobowigzana zapewnic ciggtos¢ finansowania wydatkow realizowanego
projektu. Za zgodg Rektora UP dopuszcza sie mozliwo$¢ prefinansowania wydatkdéw
zwigzanych z realizacjg projektow . W przypadku projektéw, ktore posiadajg wyodrebnione
rachunki bankowe nastepuje to poprzez =zasilenie rachunkéw bankowych, s$rodkami
gromadzonymi na innych rachunkach Uczelni.

4.2. W przypadku, gdy na dzien bilansowy koszty z tytutu realizacji projektu przewyzszajg
wartosé¢ otrzymanych Srodkéw, kwota przewyzszajgca wysokosé wplaty (dotaciji,
dofinansowania, zaliczki) wykazywana jest w sprawozdaniu finansowym jako przystugujgca
naleznosc.

5. Dokumenty finansowo-ksiegowe projektow

5.1. W Uniwersytecie istnieje wymog sprawdzenia dokumentéw zaréwno zewnetrznych jak
i wewnetrznych pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym. Dowody
ksiegowe opisywane sg zgodnie z wymogami istniejgcymi w tym zakresie i zatwierdzone
przez upowaznione osoby.
5.2. Opis dowodu ksiegowego powinien zawiera¢ m. in. nastepujgce informacje:

a) informacje dotyczace poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej,

b) nrwewnetrzny projektu,

c) wysokos¢ wydatku kwalifikowanego i niekwalifikowanego,

d) dodatkowe opisy wynikajgce z umowy projektu,

e) informacje o zgodnosci wydatku z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo

zamowien publicznych.

5.3. Zakupy dokonywane w ramach realizacji projektow dokonywane sg za posrednictwem
uprawnionych dziatdw Uczelni, ktére odpowiadajg za prawidiowe stosowanie procedur
dotyczgcych zamowien publicznych oraz zgodne z umowami cywilno-prawnymi.

5.4. Rozliczenia finansowo-ksiegowe projektow sporzadzane sg w terminach okreslonych
umowg i wedtug obowigzujgcych w tym zakresie procedur.

5.5. Archiwizacja dokumentéw odbywa sie zgodnie z zawartymi umowami projektowymi.
W przypadku braku zapisu w umowie stosuje sie przepisy ustawy o rachunkowosci.

XV Zasady ochrony danych, programéw i sprzetu komputerowego
1. Ochrona przed nieautoryzowanym dostepem.

Uruchomienie systemu mozliwe jest tylko przez osoby do tego uprawnione. Kazdy
z uzytkownikéow systemu ma swoj identyfikator, hasto wejsciowe oraz dozwolony do
wykonywania podzbiér funkcji systemu. Dane niezbedne do zalogowania sie w systemie
oraz zakres dostepnych funkcji okresla dla kazdego uzytkownika osoba nadzorujgca
prace systemu. Do kazdej wprowadzanej w systemie informacji jest dodawany
identyfikator operatora odpowiedzialnego za jej wprowadzenie.

2. Dla zabezpieczenia danych przed ich utratg w wyniku awarii, funkcjonuje system
tworzenia kopii bezpieczenstwa danych (backupow). Codzienne petne kopie plikéw bazy
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9.

danych systemu tworzone sg po zakonczeniu dnia pracy, przy uzyciu specjalnych
programow, W przestrzeni macierzy dyskowej i biblioteki tasmowej. Kopie
bezpieczehstwa danych i programdw pozwalajg odtworzy¢ stan systemu przed awarig.

Ochrona fizyczna sprzetu komputerowego wraz z zamieszczonymi na nim danymi

polega na:

a) przechowywaniu ich w zamknietych pomieszczeniach, do ktorych dostep majg tylko
upowaznione osoby,

b) zakazie przenoszenia lub przesytania danych ksiegowych poza jednostke bez zgody
jej kierownika.

Zabezpieczenie dostepu do danych w SIMPLE.ERP realizowane jest na dwodch

poziomach:

a) poziom danych bazy SQL;

b) poziom aplikaciji.

Warunkiem uruchomienia systemu przez uzytkownika jest zdefiniowanie jego uprawnien
na obu tych poziomach (dzieje sie to réwnoczesnie). Poziom aplikacji pozwala na
zdefiniowanie dwdch rodzajéw uprawnien:

a) prawa do funkgciji

b) prawa do zasobow

Prawa do funkcji okreslajg, czy operator moze wykonaé¢ dang czynno$¢ (bez wzgledu na
to jakiego obiektu dotyczy), np. wystawianie faktury. Wszystkie funkcje systemu
chronione sg prawami.

Prawa do zasobdw pozwalajg na zdefiniowanie indywidualnych uprawnien uzytkownikow
dla réznych obiektow.

SIMPLE.ERP przewiduje nadawanie praw indywidualnych do nastepujgcych zasobow:
a) prawa do obrotéw na kontach;

b) prawa do kas;

c) prawa do folderow z dekretami ksiegowymi;

d) prawa do magazynow.

Dokumenty ksiegowe, o ktorych mowa w art.10 ust.1 ustawy o rachunkowosci
przechowywane sg przekazywane sg do Archiwum Uczelni.

10. Przekazywanie akt odbywa sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

Akta sg opisywane zgodnie z obowigzujgcg w Uczelni instrukcjg kancelaryjna.

11. Zgodnie z art. 74 ustawy o rachunkowosci zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe
podlegajg przechowywaniu przez okres co najmniej 5 lat, liczgc od poczatku roku
nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym nastgpito ich zatwierdzenie.

12. Pozostate zbiory przechowuje sie co najmniej przez okres:

1. ksiegi rachunkowe — 5 lat;

2. karty wynagrodzeh pracownikébw bgdz ich odpowiedniki — przez okres
wymaganego dostepu do tych informacji, wynikajgcy z przepiséw emerytalnych,
rentowych oraz podatkowych, nie krocej jednak niz 5 lat;

3. dowody ksiegowe dotyczgce wptywdw ze sprzedazy detalicznej — do dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krocej jednak
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niz do dnia rozliczenia osob, ktorym powierzono skitadniki aktywdw objete
sprzedazg detaliczng;

dowody ksiegowe dotyczgce srodkow trwatych w budowie, pozyczek, kredytow
oraz umow handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub
objetych postepowaniem karnym albo podatkowym — przez 5 lat od poczatku roku
nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje i postepowanie
zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione;

dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie
krotszy od 5 lat od uptywu jej waznosci;

dokumenty dotyczace rekojmi i reklamacji — 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub

rozliczeniu reklamacji;

7. dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat;

8. pozostate dowody ksiegowe i sprawozdania, ktérych obowigzek sporzgdzenia

wynika z ustawy — 5 lat.

13. Okresy przechowywania ustalone w ust. 2 oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego

po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotyczg.

14. Dokumenty dotyczgce realizowanych programéw miedzynarodowych i strukturalnych

zgodnie z zawartymi umowami.

XVIDane uzupetniajace i informacje dodatkowe

a) Zasady sporzgdzania, obiegu, kontroli oraz przechowywania dokumentéw
ksiegowych w Uczelni zawiera Instrukcja wprowadzona Zarzgdzeniem Nr
35 Rektora AR w Lublinie z dnia 22 grudnia 2004 roku z pdézniejszymi
zmianami

b) Naleznosci i zobowigzania (nadptaty i niedoptaty) do kwoty 10 zt kwalifikuje sie
jako pozostate koszty lub przychody operacyjne.

c) W sytuacji kiedy nie jest mozliwe udokumentowanie rachunkiem lub fakturg
VAT zapfat za uczestnikdbw w zjezdzie konferenciji i sympozjum za granicg lub
za publikacje wyktadow w czasopismach zagranicznych, Uczelnia dokonuje
rozliczenia na podstawie dokumentu wewnetrznego, bedgcego oswiadczeniem
uczestnictwa zaakceptowanego przez Prorektora ds. Uczelni i Wspoipracy
z Zagranicag;

d) Rozliczenia zagranicznych podrozy stuzbowych prowadzi Biuro Wymiany
Akademickiej;

e) Kwota wadium zwracana jest wptacajgcemu w terminach zgodnych z ustawg
0 zaméwieniach publicznych;

f) Uczelnia co roku sktada zeznanie CIT-8 o wysokosci osiggnietego dochodu.

Uczelnia osigga dochody ktére sg zwolnione od podatku dochodowego od o0sob

prawnych na podstawie art. 17 ust. 1 pkt 4 ustawy o CIT.
Opodatkowane podlegajg dochody wydatkowane na inne cele niz cele statutowe.

g) W ksiegach rachunkowych ujmowane sg wszystkie osiggniete przychody



i obcigzajgce koszty zwigzane z tymi przychodami, dotyczace danego roku
obrotowego, niezaleznie od terminu zaptaty;

h) Wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe za dany rok akademicki
odnoszone jest w koszty roku obrotowego koriczgcego dany rok akademicki.

Zataczniki:
Zatgcznik Nr 1 Wykaz zbioru danych tworzgcych ksiegi rachunkowe

Zatgcznik nr 2 Opis systemu informatycznego oraz programowych zasad ochrony danych
w tym metod zabezpieczenia dostepu do danych, a ponadto okreslenie wersji
oprogramowania i daty rozpoczecia jego eksploatacji

Zatgcznik Nr 3 Wykaz kont ksiegi gtéwnej syntetycznych.
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