WYDZIAL AGROBIOINZYNIERII

KARTA PROCEDURY Nr procedury | WA-S8
ZASADY DYPLOMOWANIA ~ [Storal __|Stonis
Data wydania | 19.02.2021
/23.11.2022
Zespot Stanowisko/ imig i Data Podpis
nazwisko
Opracowat Wydziatowy Zespot Dr hab. Leszek Rachon
ds. Wdrozenia prof. uczelni
Procedur
Sprawdzit Wydzialowa Komisja | Dr hab. Sylwia
ds. Jakosci Andruszczak prof.
Ksztalcenia uczelni
Zatwierdzit Kolegium Wydziatu | Dziekan/ Prof. dr hab.
Agrobioinzynierii Barbara Kotodziej

ZAWARTOSC KARTY PROCEDURY

Cel procedury

Zakres procedury

Kompetencje 1 odpowiedzialnosci

Definicje

Tryb postgpowania

Graficzny opis procedury

Zataczniki

@ N o 0 & W M

Dokumenty zwigzane

1. Cel procedury
Celem procedury jest zapewnienie prawidlowego procesu dyplomowania studentow Wydziatu

Agrobioinzynierii 1 systematyczne jego doskonalenie.
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2. Zakres procedury

Zakres procedury obejmuje proces dyplomowania studentéw II stopnia studiow wszystkich kierunkow
studiow prowadzonych na Wydziale Agrobioinzynierii Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.
Kazdego studenta obowigzuje napisanie pracy dyplomowej i zdanie egzaminu dyplomowego. Studenci
IT stopnia studidéw wykonuja pracg dyplomowa magisterska. Praca dyplomowa moze by¢ wykonywana
w kazdej katedrze lub zaktadzie Uniwersytetu zwanych dalej jednostkami dyplomujacymi. Liczba
punktéw ECTS za przygotowanie i zlozenie pracy dyplomowej oraz za przygotowanie si¢ dyplomanta
do egzaminu dyplomowego niezaleznie od profilu ksztalcenia wynosi 15 — dla pracy magisterskiej,

ktore wlicza sie do ogolnej liczby punktow ECTS za cykl ksztatcenia.

3. Kompetencje i odpowiedzialno$ci

1. Osoby odpowiedzialne za wykonanie dziatan objetych procedura:

a) Prorektor ds. dydaktycznych i studenckich UP w Lublinie odpowiada za: ogdlny nadzoér nad
procesem dyplomowania i rozpatruje odwotania od decyzji wtadz dziekanskich

b) Prodziekan ds. dydaktycznych i studenckich danego kierunku studiéow odpowiada za: nadzor nad
realizacja niniejszej procedury i akceptacja tematoéw pracy oraz wyborem recenzentow,

¢) Rada Programowa Kierunku Studiow odpowiada za zgodno$¢ tematyczng pracy dyplomowej z
kierunkiem studiow z uwzglednieniem specjalnosci

d) kierownik jednostki (instytutu, katedry lub zaktadu) odpowiada za: terminowe przedstawienie
tematoéw prac dyplomowych i dba o zapewnienie wlasciwej realizacji prac dyplomowych w podlegtej
jednostce

e) kierujacy praca (opiekun, promotor) — odpowiadajg za: nadzor merytoryczny nad przygotowaniem
pracy dyplomowej i terminowe sporzadzenie opinii na temat pracy dyplomowe;j

f) recenzent — odpowiada za merytoryczne terminowe sporzadzenie oceny pracy dyplomowej zgodnie z
procedurg oceny prac dyplomowych.

g) student — odpowiada za opracowanie i redakcje pracy dyplomowej zgodnie z obowigzujgcym prawem

1 wytycznymi Rady Wydziatu
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4. Definicje

4.1.Standard pracy dyplomowej

1. Jezykiem prac dyplomowych jest jezyk polski.

2. W przypadku, gdy student wyrazi che¢ przygotowania pracy w jezyku obcym, wymagana jest zgoda
Prodziekana; do pracy napisanej w jezyku obcym student zobowigzany jest dotaczy¢ jej streszczenie w
jezyku polskim obejmujace cel i zakres pracy, krotkie studium literaturowe dotyczgce problemu

analizowanego w pracy (maks. 1 strona), metody i posumowanie wynikow z wnioskami.

3. Standard pracy dyplomowej: magisterskiej na okreslonym kierunku studiow okresla Rada
Programowa dla danego kierunku i poziomu studiow, za§ zatwierdza Kolegium Wydziatu
Agrobioinzynierii w formie uchwaly i1 podaje do wiadomosci studentdow na stronie internetowej

jednostki.
4. Charakter i zakres pracy dyplomowej magisterskiej ustala promotor.
5. Praca dyplomowa oprocz tresci pracy powinna zawierac:

e stron¢ tytutowg — zgodng ze wzorem obowigzujacym na Wydziale Agrobioinzynierii,
zawierajacg date i adnotacj¢ promotora o przyjeciu pracy (np. Prace przyjglem),
e tytul pracy w jezyku polskim i angielskim,
e podpisane oswiadczenie o oryginalno$ci pracy dyplomowej i samodzielno$ci w jej napisaniu
oraz o nie naruszeniu praw autorskich (zatgcznik nr WA-S8.1),
e podpisane oswiadczenie o zgodno$ci wersji papierowej pracy dyplomowej z wersja zapisang na
nosniku CD (zafgcznik nr WA-S8.2),
e podpisane o$wiadczenie o przekazaniu Uniwersytetowi prawa do eksploatacji pracy
dyplomowej w systemie antyplagiatowym (zalgcznik nr WA-S8.3),
e w przypadku prac wykonywanych zespotowo powinny zosta¢ umieszczone informacje o
zakresie prac realizowanych przez poszczegdlnych wspotautoréw (zafgceznik nr WA-S8.4) .
4.2 Promotor
1. Student wykonuje prace dyplomowa pod kierunkiem nauczyciela akademickiego posiadajacego co
najmniej stopien naukowy doktora.
2. W uzasadnionych przypadkach samodzielny pracownik naukowy kierujacy pracg moze wyznaczy¢
opiekuna dyplomanta, np. doktoranta, jesli badania wykonywane w ramach pracy dyplomowe;j
pokrywaja si¢ z zakresem merytorycznym realizowanego doktoratu. Nie zwalnia to kierujgcego praca

od odpowiedzialno$ci za jej przebieg i efekty koncowe.
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3. Kolegium Wydzialu moze wyrazi¢ zgod¢ na wykonywanie pracy dyplomowej pod kierunkiem
specjalisty spoza wydziatu lub spoza Uniwersytetu posiadajgcym stopien naukowy doktora i dorobek
naukowy lub doswiadczenie zawodowe zwigzane z tematem pracy.

4. Propozycja promotoréw prac dyplomowych, szczegdlnie pod wzgledem ich kwalifikacji oraz
dopuszczalna liczba prac dyplomowych prowadzonych przez jednego nauczyciela w danym roku
akademickim jest opiniowana przez Rad¢ Programowsg kierunku, a nastgpnie zatwierdzana przez
Prodziekana. Dopuszczalng liczb¢ prac dyplomowych prowadzonych przez jednego nauczyciela okre$la
Uchwata Senatu UP w Lublinie nr 46/2027-2018. O zwigkszeniu tej liczby decyduje prorektor ds.
studenckich i dydaktyki na wniosek Prodziekana.

5. Student moze realizowa¢ pracg dyplomowa zagranica, w ramach programéw wspolpracy z innymi
uczelniami, po wyznaczeniu promotora przez kierownika katedry, w ktoérej student uczeszcza na

seminaria.

4.3. Temat pracy dyplomowej

1. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z kierunkiem studiéw z pewnym nachyleniem
specjalnosciowym 1 zwigzany z tematyka aktualnie prowadzonych w jednostkach prac badawczych i
wspotpracujacych z nimi podmiotdéw gospodarczych.

2. Temat pracy dyplomowej proponuje przyszty promotor, a weryfikuje kierownik jednostki
dyplomujacej, akceptuje Rada Programowa danego kierunku studiow, zatwierdza Prodziekan
odpowiedzialny za dany kierunek studiéw. Kierujacy praca do zaproponowanego tematu dolacza krotka
charakterystyke okreslajaca rodzaj pracy (eksperymentalna, projektowa, laboratoryjna, przegladowa
itp.) oraz jej zakres merytoryczny (maks. /2 strony).

3. Kierownik jednostki dyplomujacej akceptujac temat powinien uwzgledni¢ dorobek naukowy
jednostki i zatrudnionych w niej nauczycieli akademickich oraz mozliwosci prawne, techniczne i
organizacyjne pozwalajace na realizacj¢ tematu pracy dyplomowej. Tematy prac dyplomowych zgtasza
do Prodziekana odpowiedzialnego za dany kierunek studiow do 15 stycznia (w przypadku studiow

konczacych si¢ w semestrze zimowym nastepnego roku kalendarzowego) lub do 15 kwietnia (w

przypadku studiow konczacych si¢ w semestrze letnim nastepnego roku kalendarzowego) (zafgcznik nr
WA-S8.5).

4. Studenci majg prawo zglasza¢ wilasne propozycje tematow. Ich forma i zakres uzgadniane sg z
kierownikiem jednostki dyplomujacej 1 potencjalnym jej opiekunem/promotorem.

5. W przypadku, gdy student otrzymuje stypendium fundowane, zawart umowe przedwstepng lub jest

pracownikiem zaktadu pracy, nalezy uwzgledni¢ rowniez potrzeby danego zaktadu.
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6. Propozycje¢ tematu pracy dyplomowej moze tez zglosi¢ podmiot gospodarczy lub instytucja
zewnetrzna. Priorytet maja tematy zwigzane z problemami zgloszonymi przez instytucje i
przedsi¢biorstwa produkcyjne (zafgcznik nr WA-S8.6)

7. Prodziekan odpowiedzialny za dany kierunek studiow przekazuje niezwlocznie tematy prac
dyplomowych Przewodniczagcemu Rady Programowej danego kierunku studiow (zafgcznik nr WA-
S8.7).

8. Rada Programowa w ciggu 7 dni dokonuje oceny proponowanych tematéw prac dyplomowych
pod wzgledem ich zgodnos$ci z okreslonym kierunkiem studidow i nachyleniem specjalno$ciowym.
W przypadku watpliwosci zglasza problem do opiekuna pracy i zada na piSmie stosownych
wyjasnien (zalgcznik nr WA-S8.8). W przypadku braku stosownej odpowiedzi ze strony opiekuna
naukowego pracy dyplomowej w ciggu 7 dni od daty zgloszenia Rada Programowa nie akceptuje
proponowanego tematu pracy dyplomowej

9. Rada Programowa zglasza zaakceptowane tematy prac dyplomowych do Prodziekana

odpowiedzialnego za dany kierunek studiow w terminie do 31 stycznia (w przypadku studiow

konczacych si¢ w semestrze zimowym nastepnego roku kalendarzowego) lub do 30 kwietnia (w

przypadku studiow konczacych si¢ w semestrze letnim nastepnego roku kalendarzowego) (zafgcznik nr
WA-S8.9).

10. Zatwierdzone przez Prodziekana tematy prac dyplomowych wraz z ich promotorami zostajg podane
do wiadomosci studentom na co najmniej 12 miesigcy terminem ukonczenia studiow na tablicach
ogloszen lub na stronie internetowej jednostek dyplomujacych wydziatu. Daty zatwierdzenia tematow
prac dyplomowych zostaja ustalone: na 15 lutego (w przypadku studiow konczacych si¢ w semestrze
zimowym nastepnego roku kalendarzowego) oraz na 15 maja (w przypadku studiow konczacych sie¢ w
semestrze letnim nastepnego roku kalendarzowego).

11. Kazdemu studentowi nalezy stworzy¢é mozliwo§¢ wczesniejszego omowienia zakresu
merytorycznego pracy z jej opiekunem/promotorem oraz swobodnego wyboru interesujacego go tematu.
12. Kazdy student wybiera temat pracy dyplomowej sposrod przedstawionych dla danego kierunku
studiow do 28 lutego (w przypadku studiow konczacych si¢ w semestrze zimowym nast¢pnego roku
kalendarzowego) oraz do 31 maja (w przypadku studiow konczacych si¢ w semestrze letnim nastgpnego
roku kalendarzowego).

13. W przypadku zbyt duzej liczby os6b pragnacych realizowa¢ dany temat pracy dyplomowe;j
kierownik jednostki sporzadza ranking studentow uwzgledniajacy osiagnigcia studenta mierzone $rednig

ocen za dotychczasowy przebieg studiow (A), zainteresowania studenta (B) i zaangazowanie w pracy na
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rzecz jednostki (C). Wylicza punkty wg wzoru:0,4xA+0,2xB+0,4xC i1 na tej podstawie sporzadza
ranking studentow. Studenci z najwyzsza liczba punktow sa kwalifikowani do realizacji pracy
dyplomowej na dany temat (zafgcznik nr WA-S8.10).

14.Po zakonczeniu procedury wybierania tematéw prac dyplomowych, kierownicy jednostek
dyplomujacych sporzadzaja zbiorcza listg¢ tematow wraz z nazwiskami kierujacych pracami i
nazwiskami studentow realizujgcych dany temat i przekazuje do Prodziekana odpowiedzialnego za dany
kierunek studiow (zalgcznik nr WA-S8.11).

15.Zmiana tematu pracy dyplomowej lub promotora jest mozliwa w uzasadnionych sytuacjach. W
tym celu student/promotor sktada umotywowane podanie do Prodziekana ds. dydaktycznych i
studenckich. W przypadku zmiany promotora lub promotora i tematu pracy, sktadane do
Prodziekana podanie musi zosta¢ zaakceptowane przez dotychczasowego i proponowanego

promotora oraz kierownikow jednostek. (zafgcznik nr WA-S8.12, zalgcznik nr WA-S8.13).

5. Tryb postepowania

1. Praca moze by¢ realizowana indywidualnie lub w maksymalnie 2-osobowym zespole. W przypadku
zespolowej realizacji pracy dyplomowej wymagane jest jednoznaczne wskazanie dokladnego zakresu
pracy realizowanej przez kazdego dyplomanta (zalgcznik nr WA-S8.4).

2. W czasie wykonywania pracy dyplomowej student moze uczestniczy¢ w procesie naukowym katedry

lub zaktadu prowadzac prace badawcze pod opieka promotora.

5.3. Realizacja pracy dyplomowej

1. Kierujacy praca powinien zapozna¢ dyplomanta z zakresem i czasem wykonywanej pracy, a takze
umozliwi¢ dyplomantowi pomoc w technicznym i merytorycznym zrealizowaniu pracy dyplomowe;.
Powinien takze stymulowac i kontrolowa¢ postepy pracy reagujac na biezaco w przypadku zaistniatych
nieprawidlowosci.

2. Dyplomant odpowiada za poprawno$¢ merytoryczng, edytorska oraz stron¢ jezykowa. Dyplomant
odpowiada rowniez za przestrzeganie praw autorskich. Stwierdzenie oryginalnosci pracy jest

warunkiem niezb¢dnym do przyjecia pracy i dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego.

5.4. Zasady skladania prac dyplomowych
1. Student zobowigzany jest ztozy¢ prace dyplomowa nie pdzniej niz do dnia:
e 15 stycznia — na studiach konczacych si¢ w semestrze zimowym,

e 30 czerwca — na studiach konczacych si¢ w semestrze letnim.
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3. Prodziekan moze ustali¢ indywidualny termin egzaminu dyplomowego dla studenta, ktory ztozyt
prace przed uplywem terminu okreslonego Regulaminem Studiow.

4. Prodziekan, na wniosek studenta lub kierujacego praca dyplomowa ztozony w Dziekanacie wydziatu
moze przesuna¢ termin ztozenia pracy w przypadku (zalgcznik nr WA-S8.14):

e niemozliwo$ci wykonania pracy dyplomowej w obowigzujacym terminie z uzasadnionych
przyczyn niezaleznych od studenta (np. awaria lub brak odpowiedniej aparatury badawczej
niezbednej do realizacji badan itp.)

e dlugotrwatej choroby studenta, potwierdzonej odpowiednim za§wiadczeniem lekarskim,

e braku dostgpu do niezbednych materiatow zrodtowych, czasowa nicobecno$é promotora,

e w innych przypadkach szczegodlnie uzasadnionych.

5. Termin ztozenia pracy w w/w przypadkach moze by¢ przesunigty nie wigcej niz o trzy miesigce od
terminow okreslonych w pkt. 1.

6. W razie dluzszej nieobecnosci kierujacego pracag dyplomowa Prodziekan obowigzany jest do
wyznaczenia innego promotora pracy. Zmiana kierujgcego praca w okresie do 6 miesiecy przed
terminem ukonczenia studiow moze stanowi¢ podstawg do przedhuzenia terminu zlozenia pracy
dyplomowej na zasadach okre$lonych w pkt. 4 (zalgcznik nr WA-S8.15).

7. Ponowne przedtuzenie terminu ztozenia pracy dyplomowej, wynikajace z przyczyn okreslonych w
pkt. 4 i 6, moze by¢ udzielone studentowi za zgoda Prorektora ds. Studenckich i Dydaktyki. Wniosek
nalezy ztozy¢ w Dziekanacie Wydziatu Agrobioinzynierii i musi by¢ zaopiniowany przez promotora i
Prodziekana (zatgcznik nr WA-S8.16).

8. Nieztozenie pracy dyplomowej w wyznaczonych terminach powoduje skreslenie z listy studentow.

9. Student skreslony z listy studentéw w mysl pkt. 8 moze wznowi¢ studia w terminie nie dluzszym niz
3 lata od daty skreslenia, na zasadach okreslonych przez Prodziekana (zafgcznik nr WA-S1.17). W
przypadku terminu dtuzszego decyzj¢ o wznowieniu studiow podejmuje Prorektor ds. Studenckich i
Dydaktyki. Wniosek ztozy¢ w Dziekanacie Wydziatu Agrobioinzynierii i musi by¢ zaopiniowany przez
promotora i Prodziekana (zalgcznik nr WA-S1.18).

10. Praca dyplomowa jest sktadana do Dziekanatu po akceptacji promotora poswiadczonej podpisem na
stronie tytutowe;.

11. W Dziekanacie student sklada:

e maszynopis pracy wydrukowanej dwustronnie oprawiony w tzw. ,,migkka oprawe”,
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e clektroniczng wersje pracy na nosniku CD/DVD w pliku spetniajacym wymagania formatu
ODT (Open Office Dokument), DOC i/lub DOCX (Microsoft Word); zawarto$¢ wersji
elektronicznej musi by¢ identyczna z wersja drukowana,

e indeks,

e nos$nik CD/DVD musi by¢ trwale przymocowana do pracy na ostatniej kartce pracy lub na
wewngetrznej tylnej oktadce pracy i podpisany (imi¢ i nazwisko, numer albumu, wydziat,
kierunek studiow, rok ukonczenia studiéw, praca (inzynierska, licencjacka, magisterska).

e karte okresowych osiagnig¢ studenta (jesli wezesniej nie zostata oddana),

12. O pozostatych dokumentach (w tym liczbie egzemplarzy pracy dyplomowej) sktadanych do
Dziekanatu decyduje Kolegium Wydziatu Agrobioinzynierii.

5.5. Ocena pracy dyplomowej

1. Oryginalno$¢ prac dyplomowych zgodnie z zarzadzeniem Rektora jest sprawdzana przy pomocy
systemu ,,Plagiat.pl”. Procedurze sprawdzenia podlegaja wszystkie prace dyplomowe. (popr. 5.01.2016
r.)

2. Dokumentacja zwigzana z procedurg weryfikacji oryginalnosci pracy dyplomowej przechowywana
jest w teczce studenta.

3. Po pozytywnym dla studenta wyniku procedury antyplagiatowej Prodziekan wyznacza recenzenta
jesli nie byt wezesniej wyznaczony, ktoremu przekazywana jest praca dyplomowa.

4. W przypadku pracy pisanej pod opieka doktora recenzentem powinien by¢ nauczyciel akademicki ze
stopniem naukowym doktora habilitowanego lub tytutem naukowym profesora.

5. Nalezy unika¢ powierzania adiunktowi recenzowania pracy dyplomowej, w przypadku, gdy jej
promotorem jest samodzielny pracownik naukowy.

6. Kierujacy pracg i recenzent opracowuja opini¢ i recenzj¢ pracy w formie pisemnej zgodnie z
obowigzujacym wzorem tekstu arkusza opinii oraz recenzji drukowanego z systemu BAZUS w ciagu 7
dni od otrzymania pracy stosujac procedur¢ oceny prac dyplomowych przyjeta przez Kolegium
Wydziatu Agrobioinzynierii (procedura oceny prac dyplomowych WA-S10).

7. W przypadku negatywnej recenzji pracy, o dopuszczeniu dyplomanta do egzaminu dyplomowego
decyduje Prodziekan, ktory zasigga opinii drugiego recenzenta.

8. W przypadku prac wykonywanych przez dwoch studentéw nalezy wystawi¢ odrebne opinie i recenzje

ze wskazaniem indywidualnego wktadu pracy kazdego studenta.
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9. Promotor i recenzent sktadaja wypetnione formularze oceny pracy w Dziekanacie. Oceny powinny
by¢ ztozone do Dziekanatu nie pozniej niz na 3 dni robocze przed wyznaczonym terminem egzaminu
dyplomowego.

10. Student ma prawo do zapoznania si¢ z ocenami pracy oraz z Raportem Podobienstwa/

Rozszerzonym Raportem Podobienstwa z systemu antyplagiatowego.

5.6. Egzamin dyplomowy

1. Termin egzaminu dyplomowego wyznacza Prodziekan. Egzamin powinien odby¢ si¢ w terminie nie
przekraczajacym jednego miesigca od daty zlozenia w Dziekanacie pracy dyplomowej. Pracownik
Dziekanatu/katedry informuje dyplomanta o terminie egzaminu dyplomowego nie pdzniej niz na 1
tydzien przed egzaminem dyplomowym.

2. Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest:

e uzyskanie wszystkich zakladanych efektow ksztalcenia wynikajacych z planu studiow i
programu ksztatcenia oraz praktyk przewidzianych w planie studiow,

e pozytywne zweryfikowanie pracy dyplomowej przez program antyplagiatowy,

e uzyskanie z pracy dyplomowej obu ocen co najmniej dostatecznych.

3. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisjg, ktorej przewodniczy Prodziekan albo upowazniony
przez Dziekana profesor lub doktor habilitowany. Oprocz przewodniczacego w sktad komisji wchodza:
promotor i recenzent.

4. Promotor lub recenzent nie moze by¢ przewodniczacym komisji egzaminacyjnej.

5. Sklad komisji moze zosta¢ rozszerzony; decyzj¢ o rozszerzeniu komisji podejmuje Dziekan
(zatgcznik WA-S8.19).

6. Egzamin dyplomowy na wniosek studenta lub promotora moze mie¢ charakter otwarty. Wniosek o
egzamin otwarty student lub promotor sktada do Dziekana wraz z egzemplarzem pracy dyplomowej
(zatgcznik WA-S8.20). Dziekan informuje o miejscu i terminie egzaminu otwartego na tablicy ogloszen i
stronie internetowej wydzialu na co najmniej 7 dni przed jego planowanym terminem (zalgcznik WA-
S8.21). Szczegdlowy przebieg egzaminu otwartego ustala Dziekan.

7. Na co najmniej 3 dni przed obrong student sktada w Dziekanacie:

e dowod wptaty za dyplom w jezyku polskim, dowod wplaty za dyplom w jezyku angielskim —
jesli wnioskuje o taki dyplom; o optate za dyplom student dokonuje na swoje indywidualne
konto (USQOS),

e cztery fotografie o wymiarze 45mm x 65mm bez ramki (jezeli jeden egzemplarz dyplomu na

by¢ w jezyku angielskim konieczna jest pigta fotografia),
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e legitymacje¢ studencka (na podstawie art. 167 ust. 2a ustawy z dnia 27 lipca 2005 z pdzniejszymi
zmianami Prawo o szkolnictwie wyzszym, do zwrotu legitymacji nie sg zobowigzane osoby,
ktore ukonczyly studia pierwszego stopnia, gdyz zachowuja one prawa studenta do dnia 31.
pazdziernika roku, w ktorym ukonczyly studia. Jezeli student studiow pierwszego stopnia
ukonczy studia po 31 pazdziernika jest zobowigzany do zwrotu legitymacji. Studenci studiow
drugiego stopnia oddajg legitymacje¢ studencka w Dziekanacie),
e karte obiegowa.
8. Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej odbiera z Dziekanatu prace dyplomowsa, protokot
egzaminacyjny (zalgcznik WA-S8.22), indeks i opinie recenzenta i promotora o pracy.
9. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i stanowi sprawdzian wiedzy studenta zwigzanej z
kierunkiem studiéw i1 tematem pracy dyplomowe;j.
10. Egzamin dyplomowy sktada si¢ z:
e prezentacji pracy dyplomowej przez studenta,
e przedstawienia oceny pracy przez promotora i recenzenta,
e dyskusji dotyczacej pracy dyplomowej,
e odpowiedzi studenta na pytania komisji
11. Wymagania dotyczace prezentacji pracy dyplomowej przez studenta okresla Rada Programowa
(zalgcznik WA-S8.23) i zatwierdza Kolegium Wydziatu w formie uchwaty.
12. W trakcie egzaminu student odpowiada na pytania wylosowane lub sformutowane przez komisje.
Pytania powinny obejmowac¢ problematyke zwigzang z:
e tematyka pracy dyplomowe;j
e przedmiotami kierunkowymi i specjalno$ciowymi
13. Z przebiegu egzaminu sporzadza si¢ protokot, w ktorym wpisuje si¢ zadane pytania i oceny z
egzaminu dyplomoweqgo (zafgcznik WA-S8.22). Protokot podpisywany jest przez przewodniczacego
oraz cztonkow komisji.
14. Przy ocenie odpowiedzi na pytania egzaminacyjne student moze otrzymac najwyzej jedng ocene
niedostateczng. W przypadku otrzymania wigcej niz jednej oceny niedostatecznej (z odpowiedzi na
pytania komisji), student otrzymuje oceng¢ niedostateczng z egzaminu dyplomowego.
15. Oceng z egzaminu dyplomowego ustala si¢ na podstawie $redniej z ocen uzyskanych z prezentacji
pracy i jej obrony oraz odpowiedzi na pytania komisji.
16. Za poprawne wypehienie protokotu egzaminacyjnego oraz dokonanie stosownych wpisow w

indeksie studenta odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji egzaminacyjne;j.

KARTA PROCEDURY WA-S8 Str. 11




ZASADY DYPLOMOWANIA

17. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do tego egzaminu w ustalonym terminie, Prodziekan wyznacza
drugi termin jako ostateczny (zafgcznik WA-S8.24).

18. Powtorny egzamin nie moze si¢ odby¢ wezesniej niz po uptywie jednego miesigca i nie pozniej niz
przed uptywem trzech miesiecy od daty pierwszego egzaminu.

19. W przypadku niezdania egzaminu dyplomowego w drugim terminie Dziekan wydaje decyzj¢ o
skresleniu z listy studentow.

20. Decyzja komisji jest ostateczna.

21. Ukonczenie studidow nastepuje po zdaniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmnie;j
dostatecznym.

22. Ostateczng oceng ze studidow okresla suma uzyskana przez dodanie 3/5 $redniej ocen z egzaminow i
zaliczen, obliczonej poprzez zsumowanie ocen pozytywnych i negatywnych, a nastgpnie podzielenie
przez liczbe tych ocen w ramach jednego kierunku i specjalnosci, 1/5 oceny pracy dyplomowej, 1/5
oceny egzaminu dyplomowego

23. Ostateczng oceng ze studiow oblicza si¢ do trzeciego miejsca po przecinku i zaokragla si¢ do dwoch
miejsc po przecinku

24. W dyplomie ukonczenia studiow wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow wedtug zasady:

e ponizej 3,20 -dostateczny

e 0d 3,21 do 3,60 -dostateczny plus
e 0d3,61do4,10 -dobry

e 0d4,11do 4,50 -dobry plus

e o0d4,51iwyzej -bardzo dobry

25. Po egzaminie dyplomowym, w trakcie ktorego student otrzymat oceng co najmniej dostateczna,
wydane zostaje studentowi zaswiadczenie o ukonczeniu studidw (zafgcznik WA-S8.25).

26. Absolwentom, ktérzy studiowali na tym samym kierunku dodatkowg specjalnos¢, wpisuje si¢ obie
specjalnosci do dyplomu z oceng wynikajgca z obliczenia $redniej arytmetycznej ostatecznej oceny ze
studidow z obu specjalnosci.

27. Dokumentacja egzaminu dyplomowego zostaje przekazana przez przewodniczacego komisji
egzaminacyjnej do Dziekanatu, gdzie jest archiwizowana.

28. Jeden drukowany egzemplarz pracy dyplomowej wraz z recenzja, opiniami i protokotem z egzaminu

dyplomowego oraz nosnikiem CD/DVD jest archiwizowany w teczce studenta.
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29. Odbior dyplomu wraz z dwoma odpisami i1 suplementem potwierdzajagcym uzyskanie
odpowiedniego tytulu zawodowego w jezyku polskim nastgpuje w Dziekanacie Wydziatu
Agrobioinzynierii w terminie 30 dni od ukonczenia studiow.

30. Na wniosek absolwenta zlozony w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiéw zostaje wydany
odpis dyplomu w tlumaczeniu na jeden z nastepujacych jezykow obcych: angielski, francuski,
hiszpanski, niemiecki lub rosyjski oraz nie wigcej niz trzy odpisy suplementu do dyplomu w
tlumaczeniu na jezyk angielski (zalgcznik WA-S8.26).

31. Odbior dyplomu nastepuje podczas uroczystego wreczenia dyplomow przez Dziekana lub w inny
wskazany przez Dziekana sposob.

30. Po ukonczeniu studiow proponuje si¢ absolwentom wypetnienie anonimowej ankiety absolwenta
(zalgcznik WA-AL1.1),. Wypelione ankiety przekazane zostaja Wydziatowej Komisji ds. Jakosci
Ksztalcenia. Pozyskiwanie informacji od szerokiego grona studentdow rozpoczynajacych prace
zawodow3 jest niezbedne dla poprawy jakosci procesu dydaktycznego na kierunku i wydziale, a takze w

celu doskonalenia Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztalcenia na Wydziale i w Uniwersytecie.
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6. Graficzny opis procedury

Promotor lub inna osoba zglasza kierownikowi jednostki propozycje tematow prac dyplomowych na danym kierunku studiow. Kierownik sporzadza wykaz tematow prac

dyplomowych i przekazuje Prodziekanowi

Prodziekan przekazuje propozycj¢ tematow prac dyplomowych dla danego kierunku z jednostek do
Rady Programowej

0

Rada Programowa ocenia tematy prac w ciagu 7 dni i ewentualnie Zada na pi$mie stosownych wyjasnien od opiekuna

pracy w ciagu 7 dni

Rada Programowa zglasza zaakceptowane tematy prac do Prodziekana do 31 stycznia lub 30
kwietnia. Prodziekan podaje tematy prac do 15 lutego lub 15 maja

0

Student wybiera temat pracy dyplomowej do 28 lutego lub do 31 Student moze zglosi¢ wlasna propozycje tematu pracy
maja dyplomowej do opiekuna naukowego

0

Kierownicy jednostek sporzadzaja zbiorcza list¢ tematow wraz z nazwiskami opiekunow prac dyplomowych i nazwiskami studentow
realizujacych dany temat i przekazuja list¢ do Prodziekana odpowiedzialnego za dany kierunek studiow

0

Student realizuje pracg dyplomowa pod kierunkiem promotora. Promotor kontroluje postgp pracy, reaguje na biezaco w przypadku zaistniatych nieprawidlowosci. Dyplomant

odpowiada za poprawno$¢ merytoryczna, edytorska oraz strong jezykowa pracy i za przestrzeganie praw autorskich

%

Student zobowiazany jest zlozy¢ pracg do 15 stycznia, lub do 30 Prodziekan moze przedtuzy¢ termin zlozenia pracy dyplomowej
czerwca w zaleznosci od terminu zakonczenia studiow nie duzej niz o 3 miesigce od ustalonych terminow

=L

Ponowne przedtuzenie terminu zloZenia pracy dyplomowej moze
nastapi¢ za zgoda Prorektora ds. Studenckich i Dydaktyki

22

NiezloZenie pracy dyplomowej w wyznaczonych terminach
powoduje skreslenie z listy studentow

=1

Po skresleniu z listy studentow student moze przystapi¢c do egzaminu dyplomowego
whnioskujac do Prodziekana lub Prorektora o jednokrotne wznowienie studiow




Po zlozeniu pracy dyplomowej przez studenta przyjetej przez promotora do Dziekanatu w dwoch egzemplarzach i wersji elektronicznej praca kierowana jest do recenzenta zgodnie z procedurg WA-
S10. Prace wybrane do sprawdzenia przy pomocy systemu Plagiat.pl sa sprawdzane wedtug procedury WA-S9

R

Termin egzaminu dyplomowego wyznacza Prodziekan, w terminie nie przekraczajacym 1 miesiaca od zlozenia pracy. Dyplomant jest informowany o terminie egzaminu dyplomowego przez

pracownika Dziekanatu nie pozniej niz na 7 dni przez planowanym terminem egzaminu dyplomowego

Na wniosek studenta Dziekan moze zarzadzi¢ egzamin otwarty. Dziekan informuje o terminie egzaminu otwartego na tablicy ogloszen
i stronie internetowej Wydzialu co najmniej na 7 dni prze planowanym terminem egzaminu

Na co najmniej trzy dni przed obrong pracy dyplomowej i egzaminem student sklada w Dziekanacie wymagane dokumenty: dowod wplaty za dyplom lub dyplomy, cztery fotografie, legitymacje

studencka (jezeli jest zobowiazany do jej zwrotu), kartg obiegowa

Student przystepuje do egzaminu dyplomowego i obrony pracy. Egzamin dyplomowy skiada sie z: prezentacji pracy dyplomowej przez studenta, przedstawienia oceny pracy przez promotora i
recenzenta, dyskusji dotyczacej pracy dyplomowej i odpowiedzi studenta na pytania komisji

B B W

Prodziekan informuje studenta o wyniku egzaminu dyplomowego.
Pozytywny wynik egzaminu warunkuje ukonczenie studiow

Studentowi, ktéry nie przystapit do egzaminu lub uzyskal oceng
niedostateczng Prodziekan wyznacza drugi ostateczny termin egzaminu

=2

Student, ktory nie przystapit do egzaminu lub uzyskal ocen¢
niedostateczng zostaje skreslony z listy studentow

Po pozytywnym wyniku egzaminu dyplomowego i obrony pracy dyplomowej student otrzymuje zaswiadczenie o ukoficzeniu studiow. Dokumentacja egzaminu dyplomowego zostaje przekazana
przez przewodniczacego komisji egzaminacyjnej do Dziekanatu, gdzie jest archiwizowana

1

Po ukoficzeniu studiow zostaje przygotowany dyplom, ktory absolwenci wraz z dwoma odpisami i suplementem potwierdzajacym uzyskanie odpowiedniego tytulu zawodowego w jezyku polskim
uzyskujg w Dziekanacie Wydziatu Agrobioinzynierii w terminie 30 dni od ukonficzenia studiow. Na wniosek absolwenta zostaje wydany dyplom i odpis suplementu w jezyku angielskim

R

Odbior dyplomu nastgpuje podczas uroczystego wreczenia dyplomow przez Dziekana lub w inny wskazany przez Dziekana sposob




KARTA PROCEDURY WA-S8 Str. 15

ZASADY DYPLOMOWANIA

~

10.

11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

19.

. Zalaczniki
Oswiadczenie o oryginalnosci pracy dyplomowej i samodzielnoSci w jej napisaniu oraz o nie
naruszeniu praw autorskich stanowigcq drugq strone pracy dyplomowej (zatgcznik nr WA-S8.1),
Oswiadczenie o zgodnosci wersji papierowej pracy dyplomowej z wersjq zapisang na nosniku CD
(zatgcznik nr WA-S8.2),
Oswiadczenie o przekazaniu Uniwersytetowi prawa do eksploatacji pracy dyplomowej w systemie
antyplagiatowym (zafgcznik nr WA-S8.3),
Oswiadczenie o zakresie prac realizowanych przez poszczegdlnych wspotautorow (zalgcznik nr WA-
S8.4),
Wykaz zgloszonych tematow prac dyplomowych przez kierownika jednostki (zalgcznik nr WA-S8.5)
Propozycja tematow prac dyplomowych zgloszona przez instytucje zewnetrzng (zatgcznik nr WA-
S8.6),
Wykaz tematow prac dyplomowych zgtaszanych przez Prodziekana Przewodniczgcemu Rady
Programowej (zatgcznik nr WA-S8.7),
Pismo w sprawie wyjasnien zwigzanych z tematem i zakresem pracy dyplomowej (zatgcznik nr
WA-S8.8),
Wykaz zaakceptowanych tematow prac dyplomowych (zatqcznik nr WA-S8.9),
Ranking kwalifikacji studentow do realizacji pracy dyplomowej na dany temat (zafgcznik nr WA-
S8.10),
Zbiorcza lista tematow, promotorow i studentow realizujgcych prace dyplomowe w jednostce
(zatgcznik nr WA-S8.11),
Podanie o zmiang tematu pracy dyplomowej (zalgcznik nr WA-S8.12),
Podanie o zmiang promotora (zalgcznik nr WA-S8.13),
Whiosek o przesuniecie terminu ztozenia pracy dyplomowej (zatgcznik nr WA-S8.14),
Decyzja w sprawie wyznaczenia innego promotora pracy (zafgcznik nr WA-S8.15),
Ponowne przedtuzenie terminu ztozenia pracy dyplomowej (zalgcznik nr WA-S8.16),
Decyzja o wznowieniu studiow i przystgpieniu do obrany pracy dyplomowej (zalgcznik nr WA-
$1.17),
Decyzja o wznowieniu studiow i przystgpieniu do obrany pracy dyplomowej po okresie diuzszym niz
3 lata od skreslenia z listy studentow (zatgcznik nr WA-S1.18),
Decyzja o rozszerzeniu komisji do egzaminu dyplomowego i obrany pracy dyplomowej (zatgcznik

WA-S8.19),
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20.
21.
22.
23.
24.

25.
26.
27.

[0}

Whniosek 0 egzamin otwarty (zatgcznik WA-S8.20),

Informacja o miejscu i terminie egzaminu otwartego (zalgcznik WA-S8.21),

Protokot egzaminu dyplomowego (zalgcznik WA-S8.22),

Wymagania dotyczqce prezentacji pracy dyplomowej przez dyplomanta (zatgcznik WA-S8.23),
Wyznaczenie drugiego terminu egzaminu dyplomowego i obrany pracy dyplomowej (zatgcznik WA-
S8.24),

Zaswiadczenie o ukonczeniu studiow (zalgcznik WA-S8.25),

Whiosek o wydanie odpis dyplomu w jezyku obcym (zatgcznik WA-S8.26).

Ankieta dyplomanta (zatgcznik WA — Al.1).

. Dokumenty zwigzane:

Uchwala Senatu UP w Lublinie nr 53/2019-2020 z dnia 28 lutego 2020 r. w sprawie nowelizacji
wewnetrznego syStemu zrzgdzania jakosci Ksztatcenia w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie
Uchwata Senatu UP w Lublinie nr 122/2018-2019 z dnia 28 czerwca 2019 r. w sprawie: przyjecia
Regulaminu Studiéow Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie

Uchwata Senatu UP w Lublinie nr 15/2010-2011 z dnia 28 stycznia 2011 r. zmieniajgca Uchwate
nr 57/2008-2009 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z dnia 26 czerwca 2009 r. w
sprawie wysokosci pensum dydaktycznego, zasad obliczania godzin dydaktycznych i wynagrodzenia
za godziny ponadwymiarowe

Regulamin Studiow Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie




