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1. Cel procedury

Szkolenie praktyczne stanowi integralng czgs¢ procesu dydaktycznego kazdego kierunku
studiow Wydziatu Agrobioinzynierii. Ma na celu potaczenie nabytej wiedzy teoretycznej z jej
praktycznym wykorzystaniem, poza tym przygotowanie studentow do wykonywania

przysztego zawodu, zdobycie umiej¢tnosci pracy w zespole oraz stworzenie warunkow

do aktywizacji zawodowej studentéw na rynku pracy.
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2. Zakres procedury

Szkolenie praktyczne realizowane jest na pierwszym stopniu studiow oraz na niektorych
kierunkach na Il stopniu, w formie studenckich praktyk zawodowych, specyficznych dla
poszczegdlnych kierunkéw. Praktykom zawodowym wykazanym jako obowigzkowe
w programach studiow na danym kierunku, przypisuje si¢ punkty ECTS, ktore sg wliczane
do tacznej liczby punktow w semestrze, w ktorym odbywa sie¢ praktyka zawodowa. Zakres
procedury obejmuje tez hospitacje praktyk przez pracownika Dzialu Ksztalcenia
Praktycznego i Ustawicznego. Na tej podstawie sporzadzane jest sprawozdanie
z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych (zatacznik WA-S7.6). Zakres procedury
obejmuje takze archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z jej realizacja.

3. Kompetencje i odpowiedzialnos$ci

Osobami upowaznionymi do organizacji, przebiegu, zaliczenia i archiwizacji dokumentow
zwigzanych z realizacja zawodowych praktyk studenckich sa:

e Pracownik Dzialu Ksztalcenia Praktycznego 1 Ustawicznego, odpowiedzialny za
organizacj¢ i nadzor nad praktykami oraz archiwizowanie sprawozdan dotyczacych
hospitacji praktyk zawodowych studentow Wydzialu Agrobioinzynierii,

e Dziekan/Prodziekani odpowiedzialni za sprawy studenckie i dydaktyke na
poszczegdlnych kierunkach studiow Wydziatu Agrobioinzynierii,

e Rady Programowe poszczegolnych kierunkow studiow,

e Komisje egzaminacyjne oceniajgce stopien opanowania przez studentow zaktadanych
efektow ksztatcenia, po realizacji programu praktyki zawodowej,

e Przewodniczacy lub wyznaczony przez niego cztonek Wydziatowej Komisji ds. Jakosci
Ksztalcenia,

e Pracownik Dziekanatu - odpowiada za archiwizowanie dzienniczkoéw praktyk.

4. Definicje
Szkolenie praktyczne stanowi integralng czgs$¢ procesu dydaktycznego pierwszego stopnia

oraz na niektérych drugiego stopnia studiow, na poszczegdlnych kierunkach i specjalnosciach
Wydziatu Agrobioinzynierii.

5. Tryb postepowania

5.1. Program, termin oraz wymiar czasowy praktyk zawodowych wyznacza plan i program
studiow, z uwzglednieniem specyfiki poszczegdlnych kierunkéw studidw. Tresci te
zawarte s3 w ,Ramowych Programach Praktyk”, opracowanych przez Rady
Programowe poszczegolnych kierunkoéw, w porozumieniu z pracownikiem Dzialu
Ksztatcenia Praktycznego i Ustawicznego, odpowiedzialnym za dany kierunek.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

Rektor lub pisemnie upowazniony przez niego pracownik Dziatu Ksztalcenia
Praktycznego i Ustawicznego zawiera z instytucjg przyjmujgcg porozumienie w
sprawie organizacji praktyk zawodowych. Wzdér umowy stanowi zalgcznik WA- S7.1.
Jako praktyke odbyta w catosci lub czesci Dziekan/Prodziekan moze zaliczy¢ prace
zawodowg studenta, jezeli podczas jej przebiegu osiggnagt efekty uczenia zbiezne z
zatozonymi dla praktyki. Wzor wniosku okresla zatagcznik WA- S7.2.

W przypadkach losowych na wniosek studenta, Dziekan/Prodziekan moze zezwoli¢ na
odbycie praktyki zawodowej w czg¢sciach. Wzor wniosku okresla zatacznik WA S7.3.
Student, ktory z przyczyn losowych nie moze odby¢ praktyki w wyznaczonym terminie
moze ubiega¢ si¢ o zgod¢ Dziekana/Prodziekana na jej odbycie w nastepnym roku
akademickim. Wzor wniosku okresla zatagcznik WA- S7.5.

W przypadkach, o ktorych mowa w pkt.: 5.3.- 5.5. Dziekan/Prodziekan podejmuje
decyzje na wniosek studenta nie pdzniej, niz 30 dni przed planowanym rozpoczeciem
praktyki.

Dziekan/Prodziekan Wydzialu odpowiedzialny za kierunek oraz pracownik Dzialu
Ksztatcenia Praktycznego 1 Ustawicznego organizuja (co najmniej 3 miesigce przed
terminem rozpoczecia praktyk) spotkania ze studentami. Wskazuja na celowosé
I mozliwo$ci zdobywania 1 poglebiania wiedzy praktycznej i teoretycznej podczas
odbywania praktyk, udostepniaja dzienniczki praktyk i1 instruuja o zasadach ich
wypetniania, przekazuja tez inne wymagane dokumenty i1 informacje zwigzane
z realizacjg praktyk.

Do zaliczenia praktyki zawodowej student przystepuje po jej realizacji w pelnym
wymiarze i aktywnym uczestnictwie we wszystkich pracach wskazanych przez
instytucje przyjmujaca. Czynnosci te powinny by¢ odnotowane przez studenta
| potwierdzone przez opiekuna praktyki podpisem (z ewentualnym komentarzem)
w dzienniczku praktyk.

Przystepujac w Uczelni do zaliczenia praktyki zawodowej student przedstawia
wypetniony dzienniczek praktyk. Po zaliczeniu praktyki dokument ten przekazywany

jest niezwtocznie do dziekanatu, ktory dotacza je do akt osobowych studenta.
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5.10. Zaliczenie praktyki zawodowej odbywa si¢ w formie egzaminu ustnego w terminie 1-

5.11.

15 wrzesnia danego roku akademickiego W przypadku praktyk realizowanych w

semestrze letnim i w_terminie 1-20 lutego w przypadku praktyk realizowanych w

semestrze zimowym. Zaliczenie praktyki zawodowej nastepuje przed komisjg
powotang przez dziekana. W sktad komisji wchodzi prodziekan jako przewodniczacy,
dwoéch nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia na danym kierunku studiow
oraz pracownik Dzialu Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego. Wzoér wniosku
dotyczacy powotania przewodniczacego i cztonkéw Komisji okresla zalacznik WA-
S7.7.

Student, ktéry nie uzyskal zaliczenia z praktyki zawodowej ma prawo przystapié
dwukrotnie do zaliczen poprawkowych. Student ktory nie uzyskat zaliczenia praktyki
zawodowej trwajacej semestr ma obowigzek powtorzenia semestru. Student, ktory nie
uzyskat zaliczenia praktyki zawodowej trwajacej krocej niz semestr ma obowigzek

powtorzenia tej praktyki w nastgpnym roku akademickim.
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6. Graficzny opis procedury

porozumieniu z Dzialem Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego opracowujg dla

Rady Programowe poszczegélnych kierunkéw studiow Wydziatu Agrobioinzynierii W
poszczeg6lnych kierunkdéw programy praktyk.

\ 4

Dziekan powotuje komisje egzaminacyjng. W sklad komisji wchodzi prodziekan jako
przewodniczacy, dwoch nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia na danym kierunku
studiow oraz pracownik Dziatu Ksztatcenia Praktycznego i Ustawicznego.

(Dziekan/Prodziekan oraz pracownik Dzialu Ksztatcenia Praktycznego i Ustawicznego
organizujg (co najmniej 3 miesigce przed terminem rozpoczecia praktyk) seminaria i
konsultacje ze studentami. Wskazujg na celowo$¢ i mozliwos¢ zdobywania i poglebiania
wiedzy praktycznej i teoretycznej, udostepniajg materiaty dydaktyczne, dzienniczki praktyk i

iknstmuja[ o zasadach ich wypelniania, przekazujg tez inne wymagane dokumenty i informacje.

[Przed wyjazdem na praktyke pracownik Dzialu Ksztatcenia Praktycznego i Ustawicznego
ubezpiecza studentdw 0d nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

!

Studenci realizuja program praktyki w wybranym przedsi¢biorstwie (zaktadzie, instytucji).
Spostrzezenia z wykonywanej pracy zamieszczaja sukcesywnie (co 1-3 dni) w dzienniczkach
praktyk. Fakt ten potwierdzaja podpisem i ewentualnym komentarzem opiekunowie praktyk
ze strony zakladu. W okresie praktyki studenci sg hospitowani przez pracownika Dziatu
Ksztatcenia Praktycznego i Ustawicznego.

l

Po odbyciu praktyki studenci w_terminie 1-15 wrze$nia w przypadku praktyk w semestrze}

letnim i w terminie 1-20 lutego w przypadku praktyk w semestrze zimowym, przystepuja do
egzaminu ustnego przed powotang przez Dziekana Komisja egzaminacyjng. Podczas
egzaminu sktadaja wypelnione 1 potwierdzone przez opiekuna dzienniczki praktyk.

A 4

Po zaliczeniu praktyk przewodniczacy komisji egzaminacyjnej przekazuje niezwlocznie do
Dziekanatu Wydzialu Agrobioinzynierii protokét z egzaminu oraz dzienniczki praktyk.
Sa one dolgczane do akt osobowych studenta.
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7. Zalaczniki:

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.
7.1.

Porozumienie pomi¢dzy UP w Lublinie a Zakladem przyjmujagcym studentow
Wydziatu Agrobioinzynierii na praktyke zawodowa — zalacznik nr WA-S7.1.

Whiosek o praktyke zawodowa w wybranym przez studenta zakladzie — zatacznik nr
WA-S7.2.

Whniosek o zaliczenie praktyki z tytulu pracy zawodowej studenta — zalgcznik nr
WA- S7.3.

Whiosek o mozliwo$¢ odbywania praktyki w czesciach (2 terminach) — zatacznik nr
WA- S7.4.

Whniosek o zgod¢ na odbycie praktyki we wczesniejszym lub nastgpnym roku
akademickim — zatgcznik nr WA-S7.5.

Sprawozdanie z kontroli praktyki zawodowej studentow — zatgcznik nr WA-S7.6.
Whiosek powotania przewodniczacego i cztonkéw Komisji egzaminacyjnej z praktyk

zawodowych studentow Wydzialu Agrobioinzynierii — zatagcznik nr WA-S7.7.

8. Dokumenty zwigzane:

1.

Regulamin studiow UP w Lublinie wprowadzony uchwatq Senatu nr 122/2018-2019
Z pozn. zm. - obowiqzuje z dniem 1 pazdziernika 2019 roku.

Ogolne zasady odbywania praktyk okresla ,, Regulamin Krajowych Studenckich Praktyk
Zawodowych Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie”’, Zalgcznik 3 do Zarzqdzenia nr
7 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z dnia 27 stycznia 2020 r. z pozn.
zm.

Szczegolowe programy praktyk dla poszczegolnych kierunkow studiow, zawarte

W ,, Ramowych Programach Praktyk Zawodowych Studentow”, opracowanych przez
Rady Programowe, dla poszczegolnych kierunkow studiow Wydziatu Agrobioinzynierii,
przy  wspétudziale pracownikéow Biura Ksztatcenia Praktycznego i Rozwoju

Kompetencji UP w Lublinie.




