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1.  Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad gromadzenia 1 udostgpniania informacji o procesie i1 jakosci

ksztatcenia na Wydziale Agrobioinzynierii.
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2.  Kompetencje i odpowiedzialnos$¢

a)  Dziekan wydziatu, Prodziekani i pracownicy Dziekanatu

b)  Dzial Organizacji i Toku Studiow UP w Lublinie

c) Wydzialowa Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia

d) Rada Programowa kierunku studiéw

e)  Kierownicy jednostek organizacyjnych wydziatu

f)  Osoby odpowiedzialne za moduty, wraz z realizujgcymi zajecia w ramach modutu
g) Wydzialowa Rada Samorzadu Studenckiego

h)  Studenci kierunku

i)  Kandydaci na studia

3. Sposoby gromadzenia i udostepniania informacji o procesie i jakosci ksztalcenia
3.1. Karta Kierunku
1. W zakladce ,,Ksztalcenie” na stronie wydziatu (https://up.lublin.pl/agrobio/) Dziekan oraz

Prodziekani odpowiadajacy za ksztalcenie na poszczegdlnych kierunkach studiow odpowiadaja za
stworzenie Karty Kierunku, a za jej aktualizacje wyznaczony pracownik wydziatu.

2. Podstawowe dokumenty dotyczace kazdego z prowadzonych przez wydziat kierunkow
(standardy i programy ksztalcenia, opisy modutow, kierunkowe efekty uczenia si¢, ECTS, plany
studiow, rozktady =zaje¢, dodatkowe informacje zwigzane =z programem ksztalcenia)
przechowywane sg w wersji elektronicznej w Karcie Kierunku, na stronie internetowej wydziatu
oraz w wersji papierowej w Dziekanacie.

3. Najpozniej do 31 maja kazdego roku wyznaczony pracownik wydzialu umieszcza na stronie
internetowej kompletne programy ksztatcenia dla wszystkich kierunkéw prowadzonych na
wydziale oraz informacje na temat: opiekunow rocznikow, studenckich kot naukowych itp.

4. Dane dotyczace nowych programow ksztatcenia lub zmian w programach ksztatcenia 1 planach
studiow sg zglaszane do Rady Programowej kierunku studiow, a nastepnie przewodniczacy Rady
Programowej po konsultacji z Dziekanem przedstawia propozycje zmiany na forum Kolegium
Wydziatu do 30 marca w kazdym roku akademickim. Po uchwaleniu przez Kolegium Wydziahu,
aw przypadku zmian efektow uczenia si¢ — przez Senat UP, nalezy zaktualizowaé¢ dokumenty
dostepne na stronach internetowych.

5. Osoba odpowiedzialna za modul ma obowigzek wprowadzenia opisu modutu do karty kierunku

przekazujac go do Rady Programowej. Ewentualne poprawki do opisu modutu powinny by¢
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wprowadzone najp6zniej na tydzien przed rozpoczgciem zaje¢, ktorych dotyczy. W sytuacji
pandemii Covid-19, nalezy na biezgco kontrolowa¢ wytyczne wiadz Uczelni i dostosowaé program
ksztalcenia do panujacej sytuacji.

6. Najpozniej do 31 maja kazdego roku wyznaczony pracownik wydziatu umieszcza na stronie in-
ternetowej kompletne programy ksztatcenia dla wszystkich kierunkéw prowadzonych na wydziale.

7. Dostep do danych zawartych w Karcie Kierunku majg wszyscy interesariusze (pkt. 2).

3.2. Karta opisu modulu

1. Za stworzenie karty opisu modutu oraz jej aktualizacj¢ odpowiada osoba odpowiedzialna za
modul. Karta powinna by¢ przygotowana w sposob zgodny ze wzorem znajdujgcym si¢ w aktualnej
Uchwale Senatu UP w Lublinie w tej sprawie.

2. Karta szczegdtowego/rozszerzonego opisu modutu powinna zawiera¢ dodatkowo szczegotowy
program wykladéw i ¢wiczen z podaniem godzin przeznaczonych na ich realizacje i, jesli to
niezb¢dne, materialy do samoksztatcenia, konspekty wyktadowe lub adres strony internetowej, na
ktorej sa one dostgpne, zagadnienia potrzebne do zaliczenia przedmiotu, prezentacje multimedialne.
Karta szczegétowego opisu modutu powinna by¢ dostepna w jednostce realizujacej modut w wersji
papierowej najpdzniej na tydzien przed rozpoczeciem zajeé z danego modutu.

3. Inne materialy pomocnicze osoba odpowiedzialna za modut lub osoby realizujace modut
wprowadzaja do karty szczegbtowego opisu na biezaco i w trakcie trwania zaje¢ (rowniez w formie
zdalnej).

4. Dostep do karty opisu majg studenci kierunku, osoby odpowiedzialne 1 realizujgce modut,
kierownicy jednostek, Dziekan i Prodziekani, pracownicy Dziekanatu. Powinien on by¢ dostepny

na stronie internetowej wydzialu w Karcie Kierunku.

3.3. Karta Nauczyciela

1. Dane dotyczace wynikow ankiety oceny zaje¢ dydaktycznych z danego modutu sa dostepne
w wersji elektronicznej w Wirtualnym Dziekanacie. Ankieta w systemie jest uruchamiana przez
pracownika Biura Organizacji i Toku Studiow. Raport jest dostepny dla nauczyciela, Dziekana
I prorektora. Wyniki ankiety wprowadzane sa do Karty Nauczyciela przez Dziekana. Dane sa
uaktualniane dwa razy w roku.

2. Wyniki hospitacji zaje¢ wprowadza do Karty Nauczyciela kierownik jednostki organizacyjnej.

3. Pozostate informacje (nowe osiagnigcia naukowe, dydaktyczne, organizacyjne) zgodnie z

Zalacznikiem 1 wprowadza nauczyciel akademicki, ktory ma obowigzek uaktualniania danych w
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terminie do 30 wrzesnia kazdego roku.
4. Dostep do Karty Nauczyciela majg: nauczyciel, Dziekan i Prodziekani wydzialu, Wydziatowa

Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia, przewodniczacy Rady Programowej, kierownik jednostki.

3.4. Raport

1. Raport z wykonania zadan zwigzanych z doskonaleniem jakos$ci ksztalcenia oraz z oceny stanu
jakosci ksztatcenia na Wydziale za kolejny rok akademicki zgodnie z Uchwata nr 53/2019-2020
Z dnia 28 lutego 2020 r. Senatu UP w Lublinie w sprawie wewngtrznego systemu zarzadzania
jakos$cig ksztalcenia w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie sporzadza Wydziatowa Komisja
ds. Jako$ci Ksztalcenia. WKdsJK przedktada raport Dziekanowi, a po zatwierdzeniu przez
Kolegium Wydzialu — Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia, do 30 listopada kazdego roku
akademickiego.

2. Po zatwierdzeniu przez Kolegium Wydzialu raport jest udostepniany na stronie internetowe;j

wydzialu w Wydziatowej Ksiedze Jakosci Ksztatcenia (WKJK).

3.5. Kontrola przeplywu informacji

1. Dziekan wydziatu odpowiada za kontrole 1 weryfikacje przeptywu informacji dotyczacej procesu
I jakosci ksztatcenia migdzy poszczegdlnymi interesariuszami.

2. Interesariusze przekazuja informacje na temat nieprawidtowosci przeptywu informacji
do Dziekana wydziatu.

3. Studenci mogg wyraza¢ swoje opinie na sprawy zwigzane z organizacja, przebiegiem procesu
ksztatcenia, obslugg administracyjng oraz w innych kwestiach bezposrednio lub posrednio
dotyczacych studentow w oparciu o Procedur¢ przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw

zgodnie z Zarzadzeniem 52 Rektora UP w Lublinie z dnia 25 maja 2021.

3.6. Systemy naprawcze

1. Dziekan powiadamia osob¢ winng zaniedban i kierownika jednostki o koniecznosci
wprowadzenia zmian, korekt, uzupelnien, modyfikacji w okreslonych etapach przeptywu informacji
1 wyznacza termin usuni¢cia zaniedban.

2. W przypadku niedopetnienia zalecen w wyznaczonym terminie Dziekan wycigga konsekwencje

wobec osoby winnej zaniedban.
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10.
11.
12.

Zalaczniki
Karta nauczyciela akademickiego zatrudnionego w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie
(zatgcznik nr WA-S12.1)

Dokumenty zwigzane

Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018r. (Dz. U. 2018 poz.
1668).

Uchwata nr 13/2019-2020 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z dnia 29
listopada 2019 r. w sprawie wytycznych dotyczgcych przygotowania i doskonalenia
programow studiow wyziszych w Uniwersytecie Przyrodniczcym w Lublinie, ze zmianami
zawartymi w Uchwale nr 59/2020-2021 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie
z dnia 25 czerwca 2021 r.

Uchwata Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie nr 53/2019-2020 z dnia 28 lutego
2020 r. w sprawie wewnetrznego systemu zarzqdzania jakosciq ksztatcenia w Uniwersytecie
Przyrodniczym w Lublinie.

Zarzqdzenie Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie nr 20/2020 z dnia 28.02.2020
W sSprawie wprowadzenia procedur funkcjonowania wewnetrznego systemu zarzgdzania
jakosciq ksztalcenia oraz okreslenia wzorow ankiet oceniajgcych jakos¢ ksztatcenia w UP
w Lublinie.

Zarzgdzenie nr 52 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z dnia 25 maja 2021
W sprawie zasad skladania oraz rozpatrywania skarg i wnioskow wnoszonych przez
studentow Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.

Procedura przygotowania modutéow (WA-S2).

Procedura realizacji procesu ksztatcenia (WA-S6).

Procedura doskonalenia programow studiow (WA-S4).

Procedura wspolpracy z otoczeniem zewnetrznym w tworzeniu oraz doskonaleniu efektow
uczenia sig (WA-S11).

Procedura oceny programu ksztatcenia (WA-K2).

Procedura weryfikacji osiggniecia zakladanych efektow ksztatcenia (WA-K3).

Procedura modyfikacji planow i/lub programow studiow (WA-K4).




