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1. Cel procedury

Celem procedury jest ujednolicenie sposobow monitoringu mobilno$ci studentow Wydziatu
Agrobioinzynierii w ramach wymiany krajowej 1/lub migdzynarodowej zwigzanej ze studiami
1 praktykami. Studenci Wydzialu Agrobioinzynierii mogg skorzysta¢ z wymiany krajowej w
ramach programu MostAR (studia) oraz migdzynarodowej, biorgc udzial w programie
Erasmus+ (studia i praktyki).

2. Interesariusze

Prorektor ds. studenckich i dydaktyki
e Dziekan Wydziatu 1 Prodziekani
e Biuro Organizacji i Toku Studiéw




e Biuro Wymiany Akademickiej (BWA)

e Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia
e Rada Programowa

e kierownik jednostki

e nauczyciel akademicki

w

. Tryb postepowania:
3.1. MostAr

Program MostAr jest oferta ksztatcenia w uczelniach partnerskich w Polsce. Jednostka
koordynujaca funkcjonowanie programu i siedzibg Biura MostAR-u jest Szkota Gléwna
Gospodarstwa Wiejskiego w Warszawie. Adresowany jest do studentow, ktorzy czesé
studiow chcg realizowa¢ poza macierzysta uczelnig. W ramach tego programu student ma
mozliwo$¢ realizacji rocznych lub semestralnych studiow w wybranej uczelni, wyboru
przedmiotdw w oparciu o istniejagce w danej uczelni programy studiéw zgodnie z kierunkiem
studiow 1 swoimi zainteresowaniami, studiowa¢ w ramach indywidualnego programu rdézne
przedmioty wybrane z ro6znych semestrow danego kierunku studiéw lub kierunku
pokrewnego.

Studenci samodzielnie zapoznaja si¢ z planem studiow wybranej przez siebie uczelni
partnerskiej i poréwnuja go z planem studidéw realizowanym w uczelni macierzystej
uzupehiajac kartg ,,Porozumienie o programie zaje¢”. Jednocze$nie wniosek o udzial w
wymianie musi uzyskaé¢ pozytywna opini¢ Dziekana wydzialu macierzystego. Koordynator
MostAR w uczelni macierzystej przedkiada zaakceptowany przez dziekana wniosek studenta
prorektorowi ds. studenckich i dydaktyki, ktory wydaje decyzje o zakwalifikowaniu lub nie
do programu MostAR. Po zaakceptowaniu ,,Porozumienia o programie zaj¢¢” przez Dziekana
uczelni docelowej dokumenty studenta przesytane sg do uczelni macierzystej ze zgoda na
realizacje czesci studiow w uczelni docelowej. Obieg dokumentéw pomigdzy uczelniami trwa
ok. 3-4 tygodni. Zglaszanie kandydatow do Biura MostAR na studia w danym roku
akademickim nastepuje w terminie minimum 6 tygodni przed rozpoczgciem danego semestru

studiow.

Wszystkie informacje dotyczace uczestnictwa w programie znajduja si¢ na gtownej
stronie internetowej UP W Lublinie W zakladce ,,MostAR”
(https://up.lublin.pl/edukacja/student/mostar/).

Wykonujacy zadanie:

Koordynator uczelniany programu MostAR (pracownik Biura Organizacji i Toku Studiow)
Podmiot monitorujacy:

Koordynator uczelniany programu MostAR (pracownik Biura Organizacji 1 Toku Studiéw)
monitoruje proces powstawania ,,Porozumienia o programie zaj¢¢”, ocenia jego poprawnosc,
a takze zgodno$¢ obu programéw uczelni docelowej i macierzystej, a takze archiwizuje
dokumentacj¢ wyjezdzajacych, na wniosek Dziekana raportuje liczbe studentow danego
wydzialu objetych wymiang. Podobne raporty s sktadane na wniosek JM Rektora i/lub
Kanclerza UP w Lublinie.

3.2 Erasmus+



Wymiana studentow nastepuje pomiedzy uczelniami, ktore posiadajg karte uczelni
Erasmusa na mocy umowy dwustronnej. Celem wyjazdu studenta jest realizacja okres$lone;j
cze$ci programu studiow w uczelni partnerskiej (SMS — student mobility for studies, min. 3
miesigce — maks. 1 pelny rok akademicki) lub odbycie praktyki zgodnej z kierunkiem
ksztatcenia (SMT - student mobility for traineeships, min. 2 — maks. 6 miesi¢cy, praca w
pelnym wymiarze tj. 35-40 godz. /tyg.), przy czym praktyka moze by¢ integralng czescia
programu studiow w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie lub jako dodatkowa, dawac
mozliwo$¢ zdobycia nowych kompetencji i umiejetnosci. Akcje informacyjng w zakresie
mozliwosci wyjazdow studentéw 1 doktorantow do jednego z 28 krajow partnerskich
prowadzi Biuro Wymiany Akademickiej.

Studenci sg kwalifikowani do okreslonej mobilnosci przez Koordynatora
Uczelnianego na podstawie zlozonych przez nich dokumentéow, ktoére kompletuja w
uzgodnieniu z Koordynatorem Wydzialowym. Realizujg mobilno$¢, a nastepnie rozliczaja
wyjazd w BWA. Uznanie praktyk nastepuje po zlozeniu zaswiadczenia o zrealizowaniu
zatozen praktyki zawodowej przewidzianej programem studiéw w uczelni macierzystej, o
doktadnym czasie trwania praktyk, sprawozdania oraz prezentacji ze zdjeciami
dokumentujacymi praktyki.

W ramach rozliczenia mobilnosci SMS studenci sktadaja w BWA zaswiadczenia o
czasie pobytu w uczelni partnerskiej, wykaz uzyskanych zaliczen, sprawozdanie oraz
prezentacj¢ z pobytu. Zaliczenia przedmiotow realizowanych w czasie pobytu na studiach
dokonuje Dziekan na podstawie dokumentéw sporzadzonych przez BWA (karta zaliczen,
dokument o uznaniu okresu studiow odbytych za granicg).

Studenci przygotowuja relacje ze swoich wyjazdow, dokumentujac nie tylko swoja
aktywno$¢ naukowa na zagranicznych wyjazdach, ale rowniez kontakty interpersonalne oraz
obserwowane roéznice kulturowe (Relacje z wyjazdow;
https://up.lublin.pl/edukacja/erasmus/erasmus-student/).

Wszystkie informacje dotyczace uczestnictwa w programie znajduja si¢ na gtownej

stronie internetowe;j UP w Lublinie w zakladce ,,Erasmus+"
(https://up.lublin.pl/edukacja/erasmus/).
Wykonujgcy zadanie:

Koordynator Uczelniany programu Erasmus+
Koordynator Wydzialowy programu Erasmus+
Biuro Wymiany Akademickiej

Monitorowane mobilnosci:

Koordynator wydzialowy programu Erasmus+ odpowiada za ocen¢ spehienia
kryteriow kwalifikujacych studenta to wyjazdu (rok studiow, srednia ocen, znajomos¢ jezyka
etc.), wspomaga studentow przy wyborze uczelni zgodnie z kierunkiem studiéw, ocenia
poprawnos¢ karty uzgodnien przedmiotow realizowanych w uczelni partnerskiej w stosunku
do moduléw objetych programem studidow w uczelni macierzystej, miedzy innymi poprzez
analiz¢ sylabusow przedmiotow i, w przypadku watpliwosci, bezposredni kontakt z
koordynatorami Programu za granicg. W przypadku osob aplikujacych o mozliwos¢ realizacji
praktyk na Wydziale odpowiada takze za wyznaczenie opiekunow praktykantow oraz
stworzenie ramowego planu realizacji ich mobilnosci.

Koordynator uczelniany Programu Erasmus+ odpowiada i monitoruje przeptyw
dokumentow pomigdzy uczelniami partnerskimi, sktada rowniez obszerny raport jakosciowo-
ilosciowy po kazdym zakonczonym projekcie do Narodowej Agencji Programu Erasmus+.

Koordynator wydzialowy odpowiada takze za powiadomienie jednostek
dydaktycznych o osobach przyjezdzajacych na Wydzial, a takze o organizacji takich grup



studenckich w zakresie liczby osob, wybranych przedmiotow oraz godzin dydaktycznych
realizowanych przez poszczego6lnych nauczycieli akademickich.

BWA archiwizuje dokumentacj¢ zardwno studentéw/ praktykantow wyjezdzajacych,
jak 1 przyjezdzajacych na Wydzial, a takze na wniosek Dziekana raportuje liczbe studentow
danego wydzialu objetych wymiang. Podobne raporty sa sktadane na wniosek JM Rektora
i/lub Kanclerza UP w Lublinie.

Studenci wracajacy z wyjazdoéw, oprocz indywidualnego raportu sktadanego w ramach
realizacji programu wymiany (EU Survey po kazdej odbytej mobilnosci w odpowiedzi na
zaproszenie z linkiem wygenerowanym przez system informatyczny Erasmus+ do rejestracji
mobilnosci), proszeni s3 o wypelnienie ankiety, pozwalajacej na monitorowanie ich
satysfakcji z wyjazdu, jak rowniez, w przypadku osob przyjezdzajacych na Wydzial,
atrakcyjnosci oferowanych przedmiotow i jakosci ich realizacji (zatacznik 1). Pozwala to na
dostosowanie przedmiotow oferowanych przez Wydzial do potrzeb 1 zainteresowan
studentow. Oferta taka uaktualniana jest co roku w porozumieniu z Dziekanem i po
zatwierdzeniu przez Rad¢ Programowa Kierunku.



