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1. Cel procedury

Celem procedury jest usprawnienie sposobu pozyskiwania opinii absolwentow studiow podyplomowych
realizowanych na Wydziale Agrobioinzynierii na temat programu studiow, organizacji procesu ksztalcenia
oraz uzyskiwanych efektow ksztatcenia
podyplomowych. Anonimowa ankieta sluzy do przeprowadzenia statystycznej analizy zawartych w niej

odpowiedzi w celu doskonalenia programu studiow 1 dostosowania efektow ksztalcenia dla potrzeb

uczestnikow studiow podyplomowych w nawigzaniu do potrzeb pracodawcow.

1 zakresu tre§ci nauczania na danym kierunku
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2. Zakres procedury

Zakres procedury obejmuje proces ankietyzacji absolwentow studiow podyplomowych i kursow
doszkalajacych z Wydzialu Agrobioinzynierii. Absolwent wypehia dobrowolnie i anonimowo ankietg
stanowigcg ocen¢ ukonczonych studiow podyplomowych lub kurséw doszkalajagcych w wersji papierowej.

Ankieta skladana jest Koordynatorowi Dzali Ksztalcenia Praktycznego i UstawicznegoUniwersytetu
Przyrodniczego w Lublinic lub osobie upowaznionej najpoézniej w czasie rozliczania si¢ absolwenta |

wreczenia dyplomu ukonczenia studiow podyplomow ych.

3. Kompetencje i odpowiedzialno$ci
1. Osoby odpowiedzialne za wykonanie dzialan objetych procedura:
a) Dziekan —odpowiada za ogdélny nadzor nad realizacja niniejszej procedury,

b) Koordynator Dzalu Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego Uniwersytetu Przyrodniczego w
Lublinie odpowiada za zorganizowanie procesu ankietyzacji wsréd absolwentow  studiow

podyplomowych. Wydanie arkusza ankiety, zebranie a nastepnie przekazanie wypehionych
arkuszy kierownikowi studiow podyplomowych danego kierunku,

¢) Kierownik studiow podyplomowych lub kursu doszkalajagcego — opracowuje wyniki ankiet i
przygotowuje raport, ktory zawiera opracowane wyniki i zalecenia. Raport przekazuje
Wydziatlowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia

d) Wydzialowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia — ocenia i weryfikuje raport opracowany przez
kierownika studiow podyplomowych lub kursow doszkalajacych i po akceptacji przekazuje raport
Dziekanowi Wydziatu Agrobioinzynierii

e) absolwent studiow podyplomowych lub kursow doszkalajagcych wypehia 1 sklada ankiete
Koordynatorowi  Dzalu  Ksztalcenia  Praktycznego 1 Ustawicznego  Uniwersytetu

Przyrodniczego w Lublinie lub osobie upowaznionej.
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4. Definicje

4.1. Ankieta ewaluacyjna podsumowujaca studia podyplomowe - narzedzie wykorzystywane w
badaniach. Arkusz ankiety zawiera 9 pytan stanowigcych oceng w skali 2-5 ukonczonych studiow
podyplomowych oraz miejsce na uwagi i sugestic na temat ukonczonych studibw podyplomowych lub
kursow doszkalajacych (komentarz wiasny).

4.2. Dzialania naprawcze — wszelkie dzialania podejmowane w celu wyeliminowania przyczyn niskich
ocen w zakresie programu studiow podyplomowych Iub kurséw doszkalajacych, osiagnietych efektow

ksztalcenia i organizacji procesu ksztalcenia.

5. Tryb postepowania

1 Za organizacje ankietyzacji absolwentéw studiow podyplomowych Iub kurséw doszkalajacych
odpowiada pracownik Koordynator Dzialu Ksztalcenia Praktycznego i
UstawicznegoUniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie

2. Absolwenci otrzymuja w  wersji papierowej ankiety ewaluacyjne, podsumowujace studia
podyplomowe lub kursy doksztalcajace. Dobrowolie i anonimowo wypehiaja ankiete (zalgcznik
WA-A3.1).

3. Ankietyzacja przeprowadzana jest bezposrednio po ukonczeniu studiow podyplomowych lub kursow
doszkalajacych, a najpdzniej W momencie rozliczania si¢ absolwenta w czasie wrgczenia dyplomow
ukonczenia studiow podyplomowych lub kurséw doksztatcajacych.

4. Jezeli w danym roku kierunek studidw podyplomowych lub kurs doksztalcajacy nie byt realizowany
odstepuje si¢ od przeprowadzenia ankietyzacji.

5. Wypehione arkusze ankiet zbiera Koordynator Biura Ksztalcenia Praktycznego i Rozwoju
Kompetencji Dzialu Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego Uniwersytetu Przyrodniczego w
Lublinie lub osoba przez niego upowazniona do koperty, ktora po zaadresowaniu przekazuje
kierownikowi studiow podyplomowych lub kursu doksztalcajacego do 31 lipca.

6. Kierownik studiow podyplomowych Iub kursu doksztalcajacego opracowuje wyniki ankiet i
przygotowuje raport, ktory zawiera opracowane wyniki i zalecenia. Raport przekazuje Wydziatowej
Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia do 30 wrze$nia.

7. Wydzialowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia ocenia i weryfikuje raport opracowany przez
kierownika studiow podyplomowych lub kurséw doszkalajagcych oraz analizuje wyniki ankiet w

terminie do 31 pazdziernika.
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Wydzialowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia przedstawia dziekanowi w terminie do 15 listopada w
formie raportu (zalagcznk nr WA-A3.2) opracowane wyniki ankietyzacji absolwentow studiow
podyplomowych oraz kursow doksztalcajagcych wraz z wnioskami i zaleceniami.

Po akceptacji raportu przez Dzieckana Wydzialu Agrobioinzynierii, Przewodniczacy Wydzialowej
Komisji ds. Jako$ci Ksztalcenia przedstawia raport Kolegium Wydzialu na listopadowym

posiedzeniu.

10. Po zatwierdzeniu raportu przez Kolegium Wydzialu Agrobioinzynierii, dokumentacja obejmujaca raport

Wydzialowej Komisji ds. Jako$ci Ksztalcenia oraz raporty kierownikow studiow podyplomowych i

kursow doksztalcajgcych przekazywane sg Koordynatorowi Dzialu Ksztalcenia Praktycznego i
Ustawicznego Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie do 30 listopada.

11. W przypadku stwierdzenia niskich ocen osoby odpowiedzialne (kierownik studiow podyplomowych,

12.

13.

14.

kierownik kursu doksztalcajacego, osoba odpowiedzialna za modul) zobowigzane sa do podjecia
dziatan naprawczych. W terminiec 20 dni od uzyskania zalecen osoby odpowiedzialne maja
obowigzek zawiadomienia na piSmie Dziekana Wydzialu Agrobioinzynierii o podjetych dzialaniach
naprawczych.

O podjetych dzialaniach naprawczych Dziekan Wydzialu Agrobioinzynieri w terminie 2 tygodni
informuje na pidmie Koordynatora Dzialu Ksztalcenia Praktycznego 1 Ustawicznego

Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.

Dokumentacja kazdego cyklu oceny ankietowej podlega archiwizacji przez Koordynatora Dzialu

Ksztalcenia Praktycznego 1 UstawicznegoUniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie do nastgpnego
cyklu ksztatcenia.

Raporty sa archiwizowane i przechowywane w Dziekanacie Wydzialu Agrobioinzynierii oraz w

Dzialu Ksztalcenia Praktycznego i1 UstawicznegoUniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie przez

okres 5 lat.
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6. Graficzny opis procedury

Absolwent studiow podyplomowych lub kursu doksztalcajacego wypehia arkusz
ankiety ewaluacyjnej, ktory sklada w Dziale Ksztalcenia Praktycznego i
Ustawicznego UP w Lublinie

ﬁ

v

Koordynator Dzialu Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego UP w Lublinie
przekazuje kierownikowi studiow podyplomowych lub kursu doksztatcajgcego
wypehione ankiety do 31 lipca

ﬁ

v

Kierownik studiow podyplomowych lub kursu doksztalcajacego opracowuje wyniki
ankiet i przekazuje je w formie raportu Przewodniczacemu Wydzialowej Komisji ds.
Jakosci Ksztalcenia w terminie do 30 wrze$nia

ﬁ

v
Wydziatowa Komisja ds. Jako$ciKsztatcenia ocenia i weryfikuje raporty przekazane

przez kierownikow 1 opracowuje raport wraz wnioskami i zaleceniami, ktory
przekazuje dziekanowi do 15 listopada

ﬁ

v

Przewodniczacy Wydzialowej Komisji ds. Jako$ci Ksztalcenia po akceptaciji
dziekana przedstawia raport na listopadowym posiedzeniu Kolegium Wydziatu

ﬁ

v

W przypadku niskich ocen podejmowane sg dzialania naprawcze, o ktérych osoby
odpowiedzialne informujg dziekana w terminie 20 dni od uzyskania zalecen.

ﬂ

v

Po zatwierdzeniu przez Kolegium Wydziatu raporty sa archiwizowane i
przechowywane w Dziekanacie Wydziatu Agrobioinzynierii oraz w Dziale
Ksztalcenia Praktycznego i Ustawicznego UP w Lublinie przez 5 lat
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7. Zalaczniki

Arkusz ankiety ewaluacyjnej (WA-A3.1)

Wzor raportu z analizy ankiet absolwenta (WA-A3.2)

Wzor raportu Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia (WA-A3.3)
Pismo w sprawie podjecia dziatan naprawczych (WA-A3.4)

o &M N F

Pismo informujgce o podjetych dziataniach naprawczych (WA-A3.5)

8. Dokumenty zwigzane :
1. Uchwata Senatu UP w Lublinie nr 53/2019-2020 z dnia 28 lutego 2020 r. w sprawie wewnetrznego
systemu zrzqdzania jakoscig ksztatcenia w Uniwersytecie Przyrodniczymw Lublinie.
2. Uchwatla 48/2017-2018 z dnia 27.04.2018 w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiow Podyplomowych
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie ( z pdzZniejszymi zmianami).
3. Zarzgdzenie nr 20/2020 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z dnia 28 lutego 2020 r. w
sprawie wprowadzenia procedur funkcjonowania wewnetrznego systemu zarzqdzania jakoscig

ksztatcenia oraz okreslenia wzorow ankiet oceniajqcych jakosé ksztatcenia w UP w Lublinie.



