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. Zakres procedury

Procedura obowigzuje na wszystkich kierunkach, poziomach i profilach studiow I,
Il stopnia prowadzonych na Wydziale Agrobioinzynierii, Uniwersytetu

Przyrodniczego w Lublinie.

Kompetencje i odpowiedzialno$¢

Osobami odpowiedzialnymi za formutowanie oraz realizacj¢ Procedury na
Wydziale sg Dziekan, Prodziekani oraz Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia zgodnie z ich

zakresem obowigzkow.
Osoby odpowiedzialne za wykonanie dziatan objetych procedura:

= Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki — nadzoruje organizacj¢ roku

akademickiego;

= Dziekan — sprawuje ogodlng kontrole nad realizacja procesu ksztalcenia na

studiach I'i Il stopnia;

» Prodziekan ds. Studenckich i Dydaktyki danego kierunku studiow — odpowiada

za nadzor nad realizacjg niniejszej procedury;

= Rada Programowa kierunku studiow — odpowiada za plan studiow,

opracowanie karty kierunku;

= npauczyciel akademicki — odpowiada za przekazanie i ocen¢ realizacji

zaktadanych efektow ksztalcenia;

» student - ma obowigzek uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych,
organizacyjnych, odbywania praktyk programowych, sktadania zaliczen i
egzamindéw w terminach przewidzianych planem studiéw oraz zachowania
zgodnego z przyjetymi normami wspéizycia spotecznego i ztozonym

slubowaniem,;
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» kierownik jednostki (instytutu, katedry lub zakladu) — odpowiada za

zapewnienie wlasciwej realizacji efektow kierunkowych w podleglej jednostce;

» komisja ds. jakosci ksztalcenia - opracowanie ankiet studentéw z kierunkow

realizowanych na wydziale oraz opiniowanie planéw i programéw studiow

= pracownik Dziekanatu — odpowiada za sprawy administracyjne zwigzane z

realizacja procesu ksztatcenia na danym kierunku, profilu, poziomie studiéw

4. Definicje

= Modul ksztalcenia - stanowi merytoryczng sktadowa programu ksztalcenia i1 sktada
si¢ z opisu roéznych form zaje¢ (wyktad / ¢wiczenia / laboratoria / konwersatorium /
seminarium / inne), wraz z podaniem efektow ksztalcenia dla wiedzy, umiejetnoscei i

kompetencji spotecznych.

= Efekty ksztalcenia — zaséb wiedzy w zakresie umiejetnosci 1 kompetencji
spotecznych jaka student powinien zna¢, rozumie¢ oraz umie¢ zademonstrowac po
ukonczeniu procesu uczenia si¢. Odnosza si¢ one do tego, co student osiggnal, a nie
jedynie do tresci tego, co bylo nauczane, badz tego, w jaki sposdb nabyl wiedze i
umiejetnosci. Efekty wg koncepcji SMART muszg posiada¢ nastepujace cechy [art.
67.1 ust. 1 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 18 lipca 2018r. (Dz.
U. 2018 poz. 1668); art. 2.1. pkt. 16, 17, 18 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o
Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz.U. 2016 poz. 64)]:
a) S — specyfic — szczegdtowy, konkretny — efekty ksztalcenia powinny by¢
szczegblowo opisane, dotyczy¢ konkretnych oczekiwan co do tego jaka wiedze i
umiejetnosci student powinien osiagnaé po zakonczeniu kursu.
b) M — measurable — mierzalny — do kazdego zdefiniowanego efektu ksztalcenia
musza wystapic jasne kryteria jego oceny — czy i w jakim stopniu zostal osiggnigty.
c) A — acceptable/accurate — akceptowalny/trafny — kazdy efekt powinien by¢

przedyskutowany i skonsultowany z wytycznymi zewng¢trznymi dla przedmiotu.
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d) R — realistic — realistyczny — mozliwy do osiagni¢cia przez realizacje przedmiotu
(zdefiniowane efekty ksztalcenia nie mogg odnosi¢ si¢ do dziatan, tresci, form
dydaktycznych, ktérych dany przedmiot nie obejmuje).

e) T — time-scaled — efekty ksztalcenia dla danego przedmiotu powinny by¢ osiggalne

w zdefiniowanym przez program czasie.

5. Tryb postepowania

5.1. Procedura obejmuje wszystkich nauczycieli akademickich prowadzacych zajecia
dydaktyczne, pracownikow administracyjnych (Dziekanat), studentow studiéw pierwszego,
drugiego stopnia. Weryfikacji poddane zostang wszystkie kategorie obszarow: tj. wiedza,
umiejetnosci 1 kompetencje spoteczne.

a) Organizacja procesu ksztalcenia

Organizacja procesu ksztalcenia jest okreSlana zgodnie z aktualnymi aktami
prawnymi: w Ustawie Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce, Rozporzadzeniach Ministra
Edukacji i Nauki, a takze w aktualnie obowigzujacych w Uniwersytecie Przyrodniczym w

Lublinie przepisach (Statut Uczelni, Regulamin Studiéow, Zarzadzenia Rektora itp.).
b) Organizacja zaje¢ dydaktycznych

Zajecia prowadzone na Wydziale odbywajg si¢ w formie wyktadow, c¢wiczen
audytoryjnych, ¢wiczen laboratoryjnych, projektow. Cze$¢ zaje¢ moze by¢ prowadzona w
formie zajec terenowych.

c) Prowadzenie zaje¢ dydaktycznych

Zajecia w trakcie semestru prowadzone sg zgodnie z ustalonym planem zaje¢. W
przypadku zaistniatej potrzeby odwotania zaje¢ lub zmiany terminu, prowadzacy, w trybie
indywidualnym, informuje poprzez przedstawicieli zainteresowanych studentow o
zaistniatym fakcie oraz ustala z nimi forme i sposob oraz date 1 godzing odpracowania zajec.
O fakcie odwotania zajg¢ oraz uzgodnieniach dotyczacych ich odpracowania informowany

jest Prodziekan.
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d) Plan zajeé

Semestralny plan zaje¢ tworzony jest przez wyznaczonego pracownika Wydziatu na
koniec poprzedzajacego semestru, w porozumieniu z pozostalymi pracownikami Wydziatu.

Uwagi dotyczace planu zaje¢ studenci zglaszaja poprzez swoich przedstawicieli,
wlasciwemu Prodziekanowi ds. Studenckich i Dydaktyki oraz przedstawicielom Rady
Programowej.

e) Przyjecia i przeniesienia

Student moze przenies¢ si¢ na studia z innej uczelni za zgoda Prodziekana Wydziatu
przyjmujacego, jezeli wypehit wszystkie obowiazki wynikajace z przepisow obowigzujacych

w uczelni macierzystej.

e Warunki przyjecia z innych uczelni i kierunkéw okreslone sa w ogolnouczelnianym

Regulaminie studiéw (zalgcznik WA-S6.1a).

e Student moze ubiega¢ si¢ 0 zgod¢ na zmiang formy studiow, ktorg udziela Prodziekan
danego kierunku (zatgcznik WA-S6.1Db).

e W uzasadnionych przypadkach Prodziekan moze wyrazi¢ zgod¢ na indywidualng
organizacje studiow (zatgcznik WA-S6.1c). Indywidualna organizacja studiow polega

na ustaleniu indywidualnych terminéw realizacji zaje¢ dydaktycznych wynikajacych z

planow studiow.

Student sktada w Dziekanacie (punkt 6. Sprawy administracyjne ) podanie z wtasciwa
dokumentacjg w okresach migedzysemestralnych lub na poczatku semestru, jednak nie po6zniej
niz dwa tygodnie po rozpoczeciu kolejnego semestru. Szczegdétowe wytyczne dotyczace
przeniesienia, zmiany formy studiow oraz organizacji studidw zamieszczone sg W

Regulaminie Studiow UP w Lublinie i Organizacji Roku Akademickiego.
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f) Urlopy

Student moze uzyskac:

urlop krotkoterminowy przyznawany cudzoziemcowi na okres nie duzszy niz
2 tygodnie (zafgcznik WA-S6.1d),
e urlop dlugoterminowy okolicznosciowy (zatgcznik WA-S6.1e),
e urlop dlugoterminowy zdrowotny po przedstawieniu zaswiadczenia
lekarskiego (zalgcznik WA-S6.1f),
e urlop dlugoterminowy zawodowy (zafgcznik WA-S6.1Q)
e urlop dlugoterminowy dziekanski (zatgcznik WA-S6.1h)

Student ubiegajacy si¢ o udzielenie urlopu krotkoterminowego cudzoziemcowi z
powodu wyjazdu do rodzinnego Kkraju, okolicznosciowego, zdrowotnego lub zawodowego
sktada odpowiednio udokumentowany wniosek w Dziekanacie niezwlocznie po zaistnieniu
przyczyny stanowigcej podstawe do jego udzielenia (punkt 6. Sprawy administracyjne),
natomiast wniosek o urlop dziekanski (bez podania przyczyny) student sktada w okresach
miedzysemestralnych lub na poczatku semestru, jednak nie p6zniej niz dwa tygodnie po
rozpoczeciu kolejnego semestru. Szczegdlowe wytyczne dotyczace udzielania urlopu,

zamieszczone s3 w Regulaminie Studiéw UP w Lublinie 1 Organizacji Roku Akademickiego.
g) Duplikat oraz zmiana danych osobowych

W przypadku utraty legitymacji studenckiej (zalgcznik WA-S6.2a), student sktada
podanie wraz z dowodem dokonanej optaty do Prodziekana o wydanie duplikatu dokumentu.
Zmiane¢ danych osobowych, adresu do korespondencji dokonuje si¢ poprzez zlozenie podania

do Prodziekana ze stosowng dokumentacjg ( zafgcznik WA-S6.2Db).
h) Rezygnacja ze studiow

Student sktada pisemny wniosek o rezygnacje ze studiow (zalgcznik WA-S6.2c),
sktada karte obiegowa 1 inne niezbedne dokumenty. Prodziekan wydaje decyzje o skresleniu z
listy studentow w formie pisemnej zgodnie z przepisami kodeksu postgpowania

administracyjnego (dokument z systemu BAZUS).
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i) Warunki wyboru przedmiotow fakultatywnych

Zajgcia do wyboru (fakultety) proponowane sg przez:
= Radg¢ Programowg
=  Dziekana/ Prodziekana Wydziatu
Przedmioty fakultatywne wybierane sg przez studentow (zalgcznik WA-S6.5b) w
trakcie semestrow poprzedzajacych ich realizacje. Ostateczng decyzj¢ o uruchomieniu
fakultetu podejmuje Dziekan. Dziekan moze scedowac¢ na Prodziekana mozliwos¢ podjgcia
decyzji o uruchomieniu fakultetu i umieszczeniu informacji w rozktadach zaj¢c.
Student moze dokona¢ zmiany wybranego przedmiotu fakultatywnego sktadajac
podanie w terminie do 2 tygodni od rozpoczecia semestru (zalgcznik WA-S6.5a)

j) Warunki zaliczania zajeé¢

Warunki zaliczania zaje¢ okreSlane sa kazdorazowo przez autora obowigzujacego

modutu i egzekwowane przez osobe odpowiedzialng za realizacj¢ tego modutu.

Usprawiedliwienie nieobecno$ci na zajeciach dydaktycznych powinno by¢ dokonane

w terminie do siedmiu dni.

k) Warunki zaliczenia semestru

Warunkiem zaliczenia semestru jest uzyskanie przez studenta zakladanych efektéw
ksztalcenia poprzez zaliczenie zaje¢ 1 praktyk przewidzianych w planie studiow, ktéorym
przypisano punkty ECTS w terminach okreslonych w organizacji roku akademickiego oraz

aktualnym Regulaminie Studiow.

e W przypadku gdy student nie zaliczyt jednego (zafgcznik WA-S6.4a) lub dwoch
(zatgcznik WA-S6.4b) modulow moze ubiega¢ si¢ o zgode od Prodziekana na

warunkowe zaliczenie semestru.

e Student moze ubiega¢ si¢ o zgode od Prorektora ds. Studenckich i Dydaktyki na

ponowne powtarzanie modutu (zalgcznik WA-S6.4c).

e W przypadku, gdy student nie uzyska zaliczenia wigcej niz z dwoch modutdéw moze

ubiegac si¢ o zgodg Prodziekana na powtarzanie semestru (zafgcznik WA-S6.4d),
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e W przypadku ponownego powtarzania semestru student ubiega si¢ o zgod¢ Prorektora
ds. Studenckich i Dydaktyki. Prawo ubiegania si¢ o warunkowe zaliczenie semestru

nie dotyczy studentéw 1 semestru I stopnia (zalgcznik WA-S6.4e).

e Student, ma prawo ubiegac si¢ o przedtuzenie sesji egzaminacyjnej, W przypadku gdy

nie wykorzystat wszystkich termindéw (zalgcznik WA-S6.4f).

e W przypadku nieobecnosci na egzaminie, w ciggu 7 dni student powinien
usprawiedliwi¢ nieobecno$¢, ztozy¢ podanie wraz ze stosownym zalacznikiem

(zatgcznik WA-S6.4Q).

e W ciagu trzech dni od dnia ogloszenia wynikow pierwszego egzaminu poprawkowego
student moze ubiega¢ si¢ o egzamin komisyjny sktadajac stosowne podanie (zalgcznik
WA-S6.4h).

Szczegolowe wytyczne dotyczace warunkowego zaliczenia semestru zamieszczone sg

w Regulaminie Studiéw UP w Lublinie i Organizacji Roku Akademickiego.
1) Oplaty

Student ubiegajacy si¢ o przesunigcie terminu optaty za ustugi edukacyjne (zalgcznik
WA-S6.5a), zmniejszenie oplaty (zalgcznik WA-S6.5b), zwolnienie z optaty za nieterminowe
dokonanie wptaty (zalgcznik WA-S6.5¢), sktada w Dziekanacie na co najmniej 7 dni przed
wyznaczonym terminem ptatnosci (punkt 6. Sprawy administracyjne) podanie do Prorektora
ds. Studenckich i Dydaktyki wraz z za§wiadczeniem z dziatu spraw socjalnych o korzystaniu

z pomocy materialnej.

Szczegdblowe wytyczne dotyczace optat, zamieszczone sa w Uchwale Senatu
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie w sprawie zasad odptatno$ci za zajecia dydaktyczne
na studiach pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia oraz jednolitych magisterskich w
Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie oraz w Zarzadzeniu Rektora Uniwersytetu
Przyrodniczego w Lublinie w sprawie odptatnosci za zajecia dydaktyczne prowadzone w

Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie.
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m) Praca dyplomowa

Zmiana jednostki w wykonywaniu pracy dyplomowej nastepuje po ztozeniu
stosownego podania ( zafgcznik WA-S6.6a). Dalsze informacje dotyczace dyplomowania

zawarte sg w procedurze WA-S8 — zasady dyplomowania.

n) Stypendia i pomoc materialna

W ramach $rodkéw ogoélnouczelnianego funduszu pomocy materialnej kazdy student
Wydzialu moze ubiegaé si¢ o pomoc materialng w formie réznego rodzaju stypendiow i
zapomoég. Stypendia uwzgledniaja takze potrzeby osdb niepetnosprawnych oraz promuja
studentdéw wyrozniajacych sie w réznych aktywnosciach zwigzanych z ksztalceniem.

Zasady udzielania pomocy materialnej okreslone sa w aktualnie obowigzujacych
zewnetrznych i wewnetrznych aktach prawnych: ustawa z dnia 18 lipca 2018r Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018 poz. 1668) oraz regulamin pomocy materialnej

studentom UP w Lublinie.

5.2. Weryfikacja zakladanych efektow ksztatcenia realizowana jest poprzez:

a) ocene karty przedmiotu i weryfikacje zakladanych przedmiotowych efektéw
ksztalcenia w zakresie wiedzy, umieje¢tnosci i kompetencji spolecznych.

Prowadzacy okre§la efekty szczegdtowe i1 forme¢ ich weryfikacji, a nastgpnie
umieszcza je w karcie modutu. Stopien nasycenia efektow kierunkowych realizowanych w
ramach danego modutu uzyskuje si¢ z matrycy macierzy pokrycia efektow. Pelne nasycenie
efektu kierunkowego oznacza, ze student osiggnat zaplanowany efekt koncowy. Osiggniecie

wszystkich efektow kierunkowych oznacza osiggnigcie sylwetki absolwenta.
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b) proces dyplomowania - poprzez prace dyplomowe weryfikuje si¢ zaktadane efekty
ksztalcenia. Oceniane sg przez promotora i1 recenzenta (regulamin dyplomowania na
poszczegolnych wydziatach oraz procedura dyplomowania WA-S8).

c) praktyki studenckie - efekty ksztalcenia uzyskiwane przez praktyki studenckie sa
dopethieniem koncepcji ksztalcenia. Weryfikacja efektow nastgpuje zgodnie z regulaminem
praktyk na poszczegdlnych wydziatach oraz procedurg realizacji praktyk zawodowych WA-
ST.

d) wymian¢ miedzynarodowa studentéw - uzyskiwanie informacji od studentow dotyczacej
posiadanej wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych w ramach wyjazdéw
zagranicznych (Biuro Wymiany Akademickiej).

e) osiagniecia kol nmaukowych - informacja zwrotna poprzez uzyskiwane recenzje
zewnetrzne (publikacje naukowe, wystgpienia na konferencjach, przyznane stypendium
Rektora i Ministra),

f) badanie loséw absolwentow - poprzez uzyskiwanie informacji zwrotnych z zakresu

uzyskanej wiedzy, umiejgtnosci i kompetencji spotecznych i ich przydatnosci na rynku pracy.

5.3. Dodatkowe podstawy oceny realizacji efektow ksztalcenia:
a) Prace etapowe - realizowane przez studenta w trakcie studiow: kolokwia, sprawdziany,
prace zaliczeniowe, referaty, prezentacje, panel dyskusyjny. Kolokwia, sprawdziany, prace
zaliczeniowe, projekt-wg instrukcji przygotowanej przez prowadzacego zajecia. Wszystkie
dodatkowe formy zaliczenia wymagaja dodatkowych instrukcji.
b) Egzaminy z przedmiotu. Pytania przygotowane do egzaminu nie powinny wychodzi¢
poza tresci zawarte w karcie przedmiotu realizowane w ramach wyktadu. Student ma prawo
do uzasadnienia przez prowadzacego otrzymanej na egzaminie oceny.

Forma egzaminu: ustna, pisemna, testowa lub praktyczna okreslana jest przez
prowadzacego zajecia | zawarta w karcie modutu.
c) Egzamin ustny powinien by¢ przeprowadzany w obecnosci innych studentow lub
pracownikow. Student przystepujacy do egzaminu powinien posiada¢ karte indywidualnych

osiaggnie¢ studenta w celu sprawdzenia czy zostat dopuszczony do sesji egzaminacyjne;.

10
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d) Egzamin pisemny moze by¢ organizowany w formie testowej lub opisowej. Student
przystepujacy do egzaminu powinien posiada¢ karte osiggnie¢ studenta w celu sprawdzenia
czy zostal dopuszczony do sesji egzaminacyjnej. Egzamin przeprowadza sie w sali
dydaktycznej, w ktorej jest mozliwe wiasciwe rozlokowanie studentow, zapewniajace
komfort pracy i jej samodzielno$¢. Prowadzacy egzamin ma prawo przerwac lub uniewaznic¢
egzamin, w sytuacji gdy praca studenta nie jest samodzielna (student korzysta z
niedopuszczonych materiatow, urzadzen i z pomocy innych osob).
e) Uczelnia moze zorganizowac¢ weryfikacje osiagnictych efektow uczenia si¢ poza siedzibg
uczelni przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej.
f) Zaliczenie. Prowadzacy zajgcia okresla kryteria oceny, podaje jej sktadowe i uzasadnia
oceng¢ otrzymang przez studenta na egzaminie i/lub zaliczeniu. Kryteria oceny i jej sktadowe
okresla karta przedmiotu.
g) Archiwizacja dotyczaca egzaminow i zaliczen. Prace etapowe studentéw z egzamindéw
pisemnych, testowych oraz koncowych kolokwidow zaliczeniowych, sprawdzianéw powinny
by¢ przechowywane przez okres co najmniej 1 roku od czasu zakonczenia realizacji modutu.
Dyrektor Instytutu, Kierownik Jednostki okresla miejsce przechowywania prac etapowych i
koncowych w swojej jednostce. Po uplywie wymaganego okresu przechowywane prace
studentow s3 niszczone, ale wylacznie wedlug zasad przyjetych w archiwizacji (Archiwum
Uczelni).

Prowadzacy przedmiot ma obowigzek wpisania oceny do elektronicznego protokotu

zaliczeniowego zgodnie z procedurg wprowadzania ocen do Wirtualnego Dziekanatu.

6. Sprawy administracyjne

Student sktada podanie do 0soby z Dziekanatu zajmujacej si¢ wybranym kierunkiem.
Pracownik Dziekanatu po sprawdzeniu przekazuje podanie Prodziekanowi, ktory odpowiada
za dany kierunek, a w szczeg6lnych przypadkach Prorektorowi ds. Studenckich i Dydaktyki.

Po rozpatrzeniu podania student odbiera decyzje z Dziekanatu.
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PROCEDURA REALIZACJI PROCESU KSZTALCENIA NA
STUDIACH 1i Il STOPNIA

Osoby odpowiadajace za sprawy danego kierunku:

a) Agrobiznes — studia stacjonarne

| i Il stopien — Prodziekan dr hab. Halina Lipinska, prof. uczelni.; mgr inz. Agnieszka
Kowalik, pokéj nr 367, tel. 081/ 445 69 46

b) Agrolesnictwo — studia stacjonarne i niestacjonarne

Il stopien- Prodziekan dr hab. Sylwia Andruszczak, prof. uczelni; inz. Jadwiga Klimek, pokoj
nr 370, tel. 081/ 445 66 44

C) BioinZynieria — studia stacjonarne

I i II stopien — Prodziekan dr hab. Sylwia Andruszczak, prof. uczelni; mgr inz. Agnieszka
Kowalik (zastgpstwo), pokdj nr 367, tel. 081/ 445 69 46

d) Ekonomia — studia stacjonarne i niestacjonarne

I stopien — Prodziekan prof. dr hab. Cezary Kwiatkowski; mgr inz. Agnieszka Kowalik, pokdj
nr 367, tel. 081/ 445 69 46

e) Gospodarka Przestrzenna — studia stacjonarne i niestacjonarne

I i Il stopien — Prodziekan dr hab. Halina Lipinska, prof. uczelni; mgr inz. Maria Krol, pokdj
nr 368, tel. 081/ 445 68 06

) Lesnictwo — studia stacjonarne i niestacjonarne

I stopien — Prodziekan dr hab. Sylwia Andruszczak, prof. uczelni; inz. Jadwiga Klimek, pokdj
nr 370, tel. 081/ 445 66 44

g) Turystyka i Rekreacja — studia stacjonarne i niestacjonarne

I stopien i II stopien — Prodziekan prof. dr hab. Cezary Kwiatkowski.; mgr inz. Agnieszka
Kowalik, pokoj nr 367, tel. 081/ 445 69 46

h) Rolnictwo — studia stacjonarne i niestacjonarne

I i Il stopien — Prodziekan prof. dr hab. Cezary Kwiatkowski; mgr inz. Maria Krél, pokoj nr
368, tel. 081/ 445 68 06

i) Zarzqdzanie zasobami ziemi — studia stacjonarne i niestacjonarne

| stopien — Prodziekan dr hab. Halina Lipinska, prof. uczelni, mgr inz. Maria Krol, pokdj nr

368, tel. 081/ 445 68 06
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PROCEDURA REALIZACJI PROCESU KSZTALCENIA NA
STUDIACH 1i Il STOPNIA

1) Analityka srodowiskowa i przemystowa — studia stacjonarne i niestacjonarne

I stopien — Prodziekan dr hab. Sylwia Andruszczak, prof. uczelni, Agnieszka Kowalik, pokdj
nr 367, tel. 081/ 445 69 46

1) Technologie biosurowcow i biomateriatow — studia stacjonarne

I stopien — Prodziekan dr hab. Halina Lipinska, prof. uczelni, mgr inz. Maria Krol, pokdj nr

368, tel. 081/ 445 68 06
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STUDIACH I'i Il STOPNIA

PROCEDURA REALIZACJI PROCESU KSZTALCENIA NA

7. Graficzny opis procedury

Prodziekan

"

Zgode na przeniesienie si¢ na studia z innej uczelni wydaje
Prodziekan Wydzialu przyjmujacego, jezeli student wypehit

Zmiana jednostki w wykonywaniu pracy dyplomowej
nastgpuj¢ po ztozeniu stosownego podania.

wszystkie obowiazki wynikajace z przepiséw obowigzujacych w
uczelni macierzystej.

Kierownik jednostki
Zgodg na zmiang¢ formy studiow udziela Prodziekan danego
kierunku.

‘ Student sktada w dziekanacie podanie z wlasciwa
dokumentacja w okresach migdzysemestralnych

lub na poczatku semestru, jednak nie pozniej niz
dwa tygodnie po rozpoczgciu kolejnego semestru.

Prodziekan moze wyrazi¢ zgod¢ na indywidualng organizacje
studiow.

Prodziekan moze wyrazi¢ zgode na indywidualny plan studiéw.
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Student ubiegajacy si¢ o urlop [krétkoterminowy, dlugoterminowy okolicznosciowy, dlugoterminowy zdrowotny]

podanie w okresach migdzysemestralnych lub na poczatku semestru, jednak nie pézniej niz dwa tygodnie po rozpoczgciu kolejnego semestru.

sktada do wiasciwego Prodziekana




v

W przypadku utraty indeksu lub legitymacji studenckiej, Prodziekan wydaje duplikat dokumentu. Zmiang danych osobowych, adresu do
korespondencji dokonuje si¢ poprzez ztozenie podania do Prodziekana ze stosowna dokumentacja.

v

Prodziekan wydaje decyzje o skreSleniu z listy studentow w formie pisemnej zgodnie z przepisami kodeksu postgpowanie

administracyjnego (dokument z systemu BAZUS).

Student moze dokona¢ zmiany wybranego przedmiotu fakultatywnego sktadajac do Prodziekana podanie w terminie do 2 tygodni od

rozpoczgcia semestru.

W przypadku gdy student nie zaliczyt jednego lub dwoch modutow moze ubiegac si¢ o zgodg od Prodziekana na warunkowe zaliczenie

semestru.

W przypadku gdy student nie uzyska zaliczenia wigcej niz z dwoch modutéw moze ubiegaé si¢ o zgode Prodziekana na powtarzanie

semestru.

v

Prodziekan udziela zgody na przedtuzenie sesji egzaminacyjnej w przypadku gdy student nie wykorzystat wszystkich terminow.

15




v

W ciagu 7 dni student powinien usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ na egzaminie, sktadajac podanie do Prodziekana wraz ze stosownym
zalgcznikiem.

v

W ciagu trzech dni od dnia ogloszenia wynikow pierwszego egzaminu poprawkowego student moze ubiegaé si¢ o egzamin komisyjny sktadajac
stosowne podanie do Prodziekana.

Prorektor ds. Studenckich i Dydaktyki

Student moze ubiegac si¢ o zgode od Prorektora ds. Studenckich i Dydaktyki na ponowne powtarzanie modutu.

W przypadku ponownego powtarzania semestru student ubiega si¢ o zgodg¢ Prorektora ds. Studenckich i Dydaktyki. Prawo ubiegania si¢ o
warunkowe zaliczenie semestru nie dotyczy studentéw 1 semestru I stopnia

Student ubiegajacy si¢ 0 przesuniecie terminu wplaty za ustugi edukacyjne, zmniejszenie oplaty, zwolnienie z oplaty za nieterminowy
dokonanie wpflaty, sktada w Dziekanacie podanie do Prorektora wraz z zaswiadczeniem z dziatu spraw socjalnych.

16




Nauczyciel akademicki

Warunki zaliczania zaje¢ okreSlane sa kazdorazowo przez autora obowigzujacego modut i egzekwowane przez osobg odpowiedzialng za
realizacj¢ tego modutu.

Usprawiedliwienie nieobecnosci na zajgciach dydaktycznych powinno by¢ dokonane w terminie do siedmiu dni.
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PROCEDURA REALIZACJI PROCESU KSZTALCENIA NA
STUDIACH 1i Il STOPNIA

e

© © N o o

10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

Zalaczniki

Podanie o przyjecie na studia z innych uczelni, kierunkéw (zatgcznik nr WA-S6.1a)
Podanie 0 zmiane formy studiow (zatacznik nr WA-S6.1b)

Podanie o indywidualng organizacje studiow (zatgcznik nr WA-S6.1¢)

Podanie 0 udzielenie urlopu krotkoterminowego cudzoziemcowi z powodu wyjazdu
do rodzinnego kraju (zatacznik nr WA-S6.1d)

Podanie o urlop dtugoterminowy okoliczno$ciowy (zatgcznik nr WA-S6.1e)

Podanie o urlop dtugoterminowy zdrowotny (zatgcznik nr WA-S6.1f)

Podanie o urlop zawodowy (zatacznik nr WA-S6.19)

Podanie o urlop dziekanski (zatacznik nr WA-S6.1h)

Podanie o duplikat legitymacji studenckiej (zatacznik nr WA-S6.2a)

Podanie o zmiang danych osobowych (zatacznik nr WA-S6.2b)

Rezygnacja ze studiow (zatacznik nr WA-S6.2c)

Podanie o zmiang fakultetu (zaltgcznik nr WA-S6.3a)

Deklaracja wyboru przedmiotu fakultatywnego (zatagcznik nr WA-S6.3b)

Podanie z warunkowe zaliczenie semestru — brak jednego modutu (zatgcznik nr WA-
S6.4a)

Podanie o warunkowe zaliczenie semestru — brak dwoch modutéw (zatacznik nr WA-
S6.4b)

Podanie 0 ponowne powtarzanie modutu (zatgcznik nr WA-S6.4c¢)

Podanie o powtorzenie semestru (zatgcznik nr WA-S6.4d)

Podanie o ponowne powtorzenie semestru (zatacznik nr WA-S6.4e)

Podanie o przedluzenie sesji (zatacznik nr WA-S6.4f)

Podanie o usprawiedliwienie nieobecnosci na egzaminie (zalgcznik nr WA-S6.4Q)
Podanie 0 egzamin komisyjny (zatacznik nr WA-S6.4h)

Podanie o przesuniecie terminu wptaty za ustugi edukacyjne (zatgcznik nr WA-S6.5a)
Podanie o zmniejszenie optaty za ustugi edukacyjne (zatacznik nr WA-S6.5b)

Podanie o zwolnienie z oplaty za nieterminowe dokonanie wptaty (zalacznik nr WA-

S6.5¢)

25.Podanie o zmiang jednostki w wykonywaniu pracy dyplomowej (zatgcznik nr WA
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9. Dokumenty zwigzane

N o gk~ w nhoe

Procedura realizacji praktyki dyplomowej (WA-S7)

Procedura zasady dyplomowania (WA-S8)

Procedura antyplagiatowa (WA-S9)

Procedura oceny prac dyplomowych (WA-S10)

Procedura weryfikacji osiggnigcia zaktadanych efektow ksztatcenia (WA—K3)
Regulamin Studiow Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie

Uchwata Senatu UP w Lublinie nr 69/2019-2020 z dnia 8 maja 2020 r. w sprawie
zasad odplatnosci za ustugi edukacyjne dla cykli studiow pierwszego stopnia, studiow
drugiego stopnia i jednolitych magisterskich w UP w Lublinie rozpoczynajacych si¢ w
roku akademickim 2020/2021; zarzadzenie nr 48 Rektora UP w Lublinie z dnia 8 maja
2020 r. w sprawie wysokosci optat za §wiadczone ustugi edukacyjne w UP w Lublinie
dla cykli studiéw pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia oraz jednolitych
magisterskich rozpoczynajacych si¢ w roku akademickim 2020/2021.

Ustawa z dnia 18 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2018
poz. 1668)

Regulamin pomocy materialnej studentom UP w Lublinie.
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