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1. Cel procedury

Celem procedury jest zapewnienie prawidlowego procesu przygotowania modutéw i dostosowania
modutéw do zmian w programie studiow i obsadzie zajg¢ zatwierdzonych przez Kolegium Wydziatu
oraz przez Senat UP w Lublinie przez osoby odpowiedzialne za okre§lony modut realizowany na

kierunku studiéw prowadzonych przez Wydziat Agrobioinzynierii i Systematyczne doskonalenie tego

procesu.
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2. Zakres procedury

Zakres procedury obejmuje proces opracowania i doskonalenia modutéw (kart modutéw) dla
wszystkich kierunkéow 1 poziomdéw studiow prowadzonych na Wydziale Agrobioinzynierii
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie. Procedura okresla odpowiedzialno$¢ za wykonanie
okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem karty modutu, oceng opracowanej karty
modutu, gromadzeniem i archiwizowaniem kart moduléw oraz ich trescia pod wzgledem

formalnym i merytorycznym.

3. Kompetencje i odpowiedzialnos$ci
1. Osoby odpowiedzialne za wykonanie dziatan objetych procedura:

a) Prorektor ds. studenckich i dydaktyki UP w Lublinie odpowiada za: ogélny nadzor nad procesem
ksztalcenia w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie 1 przygotowaniem wzoréw modulow oraz

rozpatruje odwotania od decyzji wtadz dziekanskich

b) Dziekan odpowiada za: nadzoér nad realizacjg niniejszej procedury oraz nadzor nad procesem
ksztalcenia realizowanym na Wydziale Agrobioinzynierii i zapewnieniem kadry dydaktycznej

majacej odpowiednie kompetencje do realizacji efektow modutowych

c) Prodziekan ds. dydaktycznych i studenckich danego kierunku studiow odpowiada za: oceng
zgodnosci modutow na danym kierunku studiow proponowanych przez Rade Programowa i

akceptacje zmian dokonywanych w modutach

d) Rada Programowa kierunku studiow odpowiada za nadzoér nad wlasciwym przygotowaniem
moduléw przez osoby odpowiedzialne za modul, koordynuje prace wynikajace z niniejszej
procedury w doskonaleniu modutéw i1 dostosowaniu ich do zmian wynikajacych ze zmian

wprowadzanych w programach studiow oraz zalecen Polskiej Komisji Akredytacyjne;j

e) kierownik jednostki (instytutu, katedry lub zaktadu) odpowiada za: terminowe przygotowanie

modutow realizowanych w jednostce przez podlegtych pracownikow

f) osoba odpowiedzialna za modut — odpowiada za: terminowe przygotowanie modulow:
podstawowego, szczegotowego i1 skroconego zglaszanych przez Rade Programowsg oraz ich
prawidtowe opracowanie pod wzgledem formalnym i merytorycznym, a takze za przechowywanie
aktualnych modutéw szczegolowych, przez okres co najmniej 1 roku po zakonczeniu realizacji

modulu




KARTA PROCEDURY WA-S2 Str. 3

PRZYGOTOWANIE MODULOW

g) pracownik Dziekanatu — odpowiada za gromadzenie i przechowywanie modutéw z okreslonego

kierunku studiéw realizowanego przez Wydzial Agrobioinzynierii

4. Definicje

1.

Modut ksztalcenia - stanowi merytoryczng sktadowa programu ksztatcenia i sktada si¢ z opisu
roznych form zaje¢ (wyktad/¢wiczenia/laboratoria/konwersatorium/seminarium/inne), wraz z
podaniem efektow ksztalcenia dla wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych .
Modut (karta modutu) - stanowi opis sktadowej programu ksztalcenia dla danego kierunku i
poziomu studiow wraz z przedstawieniem réznych form zaje¢ (wyktad, ¢wiczenia, laboratoria,
konwersatorium, seminarium, inne formy zaj¢é), prezentujacej cel i tres¢ modutu wraz z
podaniem efektow ksztatcenia dla wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych i sposobami
ich weryfikacji oraz zalecana list¢ podrecznikow i literatury.
Osoba odpowiedzialna za modut — pracownik naukowo-dydaktyczny lub dydaktyczny albo
specjalista zatrudniony do realizacji danego modutu zatwierdzony przez Kolegium Wydziatu
Agrobioinzynierii, do ktérego zadan nalezy prawidlowe przygotowanie moduléw pod
wzgledem formalnym i merytorycznym
Osoba realizujaca modut - pracownik naukowo-dydaktyczny lub dydaktyczny zatrudniony w
danej jednostce wskazany przez kierownika jednostki do realizacji modutu lub cze¢sci modutu w
procesie ksztalcenia na danym kierunku i poziomie studidéw odpowiedzialny za wiasciwe
realizowanie tresci ksztalcenia zmierzajace do uzyskania zamierzonych modutowych efektow
ksztatcenia 1 ich prawidtowej weryfikacji
Efekty ksztatcenia — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych uzyskiwanych w
procesie ksztatcenia w systemie studiow dla okreslonego kierunku i poziomu studiéw
Punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu punktow
zaliczeniowych jako miara $redniego naktadu pracy osoby uczacej si¢, niezbednego do
uzyskania zaktadanych efektow ksztatcenia
Profil ksztatcenia — profil praktyczny lub profil ogélnoakademicki
profil praktyczny — profil programu ksztalcenia obejmujacego moduly zaje¢ shuzace
zdobywaniu przez studenta umiejetnosci praktycznych 1 kompetencji spotecznych,
realizowany przy zalozeniu, ze ponad potowa programu studiow okreslonego w punktach
ECTS obejmuje zajecia praktyczne ksztaltujace te umiejetnosci i kompetencje, w tym
umiejetnosci uzyskiwane na zajeciach warsztatowych, ktére sg prowadzone przez osoby

posiadajace doswiadczenie zawodowe zdobyte poza uczelnia;
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8.

10.

11.

profil ogdlnoakademicki — profil programu ksztatlcenia obejmujacego moduty zajec
powigzane z prowadzonymi w uczelni badaniami naukowymi, realizowany przy
zatozeniu, ze ponad polowa programu studiéw okreslonego w punktach ECTS obejmuje
zajecia stuzace zdobywaniu przez studenta pogltebionej wiedzy

forma studiéw — studia stacjonarne i studia niestacjonarne;

a. studia stacjonarne — forme studiow wyzszych, w ktorej co najmniej potowa programu
ksztatcenia jest realizowana w postaci zaje¢ dydaktycznych wymagajacych
bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich i studentow;

b. studia niestacjonarne — forme¢ studiéw wyzszych, inng niz studia stacjonarne, wskazang
przez senat uczelni

Kierunek studiéw — wyodrebniong czgs¢ jednego lub kilku obszaréw ksztatcenia, realizowang w
uczelni w sposob okre§lony przez program ksztatcenia

Obszar ksztatcenia — zasob wiedzy i umiejetnosci z zakresu jednego z obszaréw wiedzy
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 14 marca 2003 r. o
stopniach naukowych i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki

Program ksztalcenia — opis okreslonych przez uczelni¢ spojnych efektow ksztatcenia, zgodny z
Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego, oraz opis procesu ksztalcenia,
prowadzacego do osiagnigcia tych efektow, wraz z przypisanymi do poszczegdlnych modutow

tego procesu punktami ECTS

5. Tryb postepowania

Sa Przygotowanie modulow

1.

Propozycje modutéw dla okreslonego kierunku i poziomu studiow zglaszane sa przez pracownikow
naukowo-dydaktycznych, dydaktycznych lub specjalistow, po zaakceptowaniu przez kierownika
jednostki i przekazywane sg do Przewodniczacych Rad Programowych (zafgcznik WA-S2.1) w
wersji papierowej i elektronicznej (zalgcznik WA-S2.2)

Propozycje opracowania modutow dla okreslonego kierunku i1 poziomu studidéw moga by¢ zglaszane
przez Rady Programowe i kierowane do pracownikéw naukowo-dydaktycznych, dydaktycznych lub
specjalistow w wersji papierowej lub elektronicznej (zalgcznik WA-S2.3)

Osoba odpowiedzialna za modut opracowuje modut, dbajac o jego wilasciwe przygotowanie pod
wzglgdem formalnym i merytorycznym uwzgledniajac odniesienie efektow modutowych do

efektow kierunkowych dla okreslonego kierunku i poziomu studiow (zalgcznik WA-S2.4)
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10.

11.

12.

13.

14.

Osoba odpowiedzialna za modul po akceptacji przez kierownika jednostki przesyta modut do
Przewodniczacego Rady Programowej okreslonego kierunku studiéw wraz pismem przedstawionym
w zalaczniku (zalgcznik WA-S2.2)

Rada Programowa po akceptacji modutu informuje osob¢ odpowiedzialng za modut o koniecznosci
przygotowania modutu skroconego (zalgcznik WA-S2.5) i modutu szczegdtowego (zafgcznik WA-
S2.6)

Osoba odpowiedzialna za modut w ciggu 7 dni przygotowuje modul skrocony i przesyta do
Przewodniczacego Rady Programowej okreslonego kierunku studiow w wersji elektroniczne;j

Rada Programowa wiacza modut skrocony do karty kierunku

Osoba odpowiedzialna za modut przygotowuje modut szczegotowy do 30 wrzesnia i przechowuje

go przez okres dtuzszy o 1 rok od okres ksztalcenia, w ktoérym jest realizowany dany modut. Osoba
odpowiedzialna za modul moze dokonywa¢ zmian w module szczegétowym w zakresie tematow
realizowanych zaje¢ z uwzglednieniem najnowszych zmian w obszarze wiedzy, po warunkiem, ze
zmiany te nie beda wymagaty zmian w kartach modutéw, ani zmian w odniesieniu do efektow
ksztatcenia

Wszelkie zmiany dokonane przez osobg¢ odpowiedzialng za modut obejmujace zmiany w karcie
modutu lub zmiany w odniesieniu do efektow ksztatcenia wymagaja akceptacji Rady Programowe;j i
stanowig proces opracowania nowego modutu

Karty modulow przekazywane sa przez Przewodniczacego Rady Programowej Prodziekanowi
(zalgcznik WA-S2.7) i archiwizowane przez upowaznionego pracownika w Dziekanacie zgodnie z
zatgcznikiem (zalgcznik WA-S2.8)

Kazda zmiana osoby odpowiedzialnej za modul dokonywana jest na wniosek kierownika jednostki
lub Rady Programowej albo Prodziekana (zafgcznik WA-S2.9) i wymaga akceptacji Kolegium
Wydzialu Agrobioinzynierii w gtosowaniu jawnym (zalgcznik WA-S2.10).

Osoba odpowiedzialna za modul obowigzana jest do przygotowania karty modutu oraz modutu
skroconego i modutu szczegdtowego w ciggu 14 dni od decyzji Kolegium Wydziatu
Agrobioinzynierii i przekazania do Rady Programowej.

Rada Programowa w ciggu 7 dni dokonuje oceny modutow i akceptuje je lub zaleca wprowadzenie
wskazanych zmian w terminie 7 dni (zafgcznik WA-S2.11). Niedostosowanie si¢ do zalecen Rady
Programowej lub niedotrzymanie termindw moze stanowi¢ podstawe do zmiany osoby
odpowiedzialnej za modut.

Zaakceptowane moduly archiwizowane sg zgodnie z punktami 7, 8 1 10 niniejszej procedury
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5b Okresowy przeglad moduléw

Karty modutow, moduty skrocone i moduty szczegotowe podlegaja okresowej ocenie nie rzadziej
niz raz na 2 lata

Rada Programowa po przeprowadzeniu okresowego przegladu modutéw w terminie do 30 wrzesnia
przedstawia raport akceptowany przez Prodziekana (zafgcznik WA-S2.12).

Przewodniczacy Rady Programowej na najblizszym posiedzeniu Kolegium Wydziatu przedstawia
raport, ktory wymaga akceptacji przez Kolegium Wydzialu w glosowaniu jawnym

Okresowy przeglad modutow moze by¢ dokonany przez Rady Programowe na wniosek Dziekana
lub Prorektora ds. studenckich i dydaktyki w czasie okreslonym we wniosku (zafgcznik WA-S2.13)
lub moze by¢ dokonany zgodnie z zaleceniem Polskiej Komisji Akredytacyjne;.

Zalecane zmiany osoba odpowiedzialna za modut obowigzana jest wprowadzi¢ do karty modutu
oraz modutu skroconego i modutu szczegdétowego w ciaggu 14 dni od dnia otrzymania informacji w
formie elektronicznej lub papierowej i przekazania zmienionej wersji moduldow do Rady
Programowej.

Rada Programowa w ciagu 7 dni dokonuje oceny modutéw i akceptuje je lub zaleca wprowadzenie
dodatkowych zmian w terminie 7 dni (zalgcznik WA-S2.11). Niedostosowanie si¢ do zalecen Rady
Programowej Ilub niedotrzymanie termindw moze stanowi¢ podstawe do zmiany osoby
odpowiedzialnej za modut.

Moduty usuni¢te z programu studidw sa archiwizowane przez rok od czasu zakonczenia realizacji
modutu. Po uptywie tego czasu sg usuwane.

Zakres dokonanych zmian jest przedstawiany przez Rady Programowe w formie raportu
akceptowanego przez prodziekana (zalgcznik WA-S2.14).

Przewodniczacy Rady Programowej na najblizszym posiedzeniu Kolegium Wydziatu przedstawia

raport, ktory wymaga akceptacji przez Kolegium Wydziatu w gtosowaniu jawnym.




KARTA PROCEDURY WA-S2 Str. 7

PRZYGOTOWANIE MODULOW

6. Graficzny opis procedury

Propozycje moduldéw zglaszane sg przez pracownikoéw lub specjalistow i po zaakceptowaniu
przez kierownika jednostki przekazywane sg do Przewodniczacych Rad Programowych

-

Propozycje opracowania modulow dla okreslonego kierunku i poziomu studidw moga byé
zglaszane przez Rady Programowe i kierowane do pracownikoéw lub specjalistow

:

Osoba odpowiedzialna za modut po akceptacji przez kierownika jednostki przesyta modut do Przewodniczacego Rady Programowe;j

:

Rada Programowa po akceptacji modutu informuje osobg odpowiedzialng za modut o koniecznoscei przygotowania modutu
skroconego i modutu szczegdlowego

!

Osoba odpowiedzialna za modul w ciagu 7 dni przygotowuje modut skrocony i przesylta do Przewodniczacego Rady
Programowej, za$ modut szczegdlowy przygotowuje do 30 wrzesnia i odpowiada za jego archiwizacje

:

Karty modulow przekazywane sa przez Przewodniczacego Rady Programowej prodziekanowi odpowiedzialnemu za dany
kierunek studiow i archiwizowane w dziekanacie przez upowaznionego pracownika

- =

Kazda zmiana osoby odpowiedzialnej za modut wymaga
akceptacji Kolegium Wydziatu Agrobioinzynierii

Karty modutow, moduty skrocone i moduly szczegdlowe podlegaja okresowej ocenie nie rzadziej niz raz na 2 lata. Rada Programowa po przeprowadzeniu okresowego
przegladu modutow w terminie do 30 wrzesnia przedstawia raport akceptowany przez Prodziekana

- =

Przewodniczacy Rady Programowej na najblizszym posiedzeniu Kolegium Wydziatu przedstawia raport, ktéry wymaga
akceptacji przez Kolegium Wydzialu w glosowaniu jawnym

Okresowy przeglad modutéw moze by¢ dokonany przez Rady Programowe na wniosek dziekana, prorektora ds.
studenckich i dydaktyki lub Polskiej Komisji Akredytacyjnej w czasie okreslonym we wniosku

Zalecane zmiany osoba odpowiedzialna za modut obowigzana jest wprowadzi¢ do karty modutu oraz modulu skroconego i modutu szczegotowego w ciggu 14 dni i
przekaza¢ zmienione wersje modutdw do Rady Programowej

=L

Rada Programowa w ciggu 7 dni dokonuje oceny modulow i akceptuje je lub zaleca wprowadzenie dodatkowych zmian w terminie 7 dni. Niewykonanie zobowigzan
stanowi podstawe do zmiany osoby odpowiedzialnej za modut

- =

Moduty usunicte z programu studiow sa archiwizowane przez 1 rok od czasu zakonczenia realizacji modutu, a nastepnie usuwane. Z zakresu dokonanych zmian Rady
Programowe opracowuja raport akceptowany przez prodziekana
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N o o s

10.

11.
12.
13.

. Zalaczniki
Wykaz przewodniczqcych Rad Programowych Kierunkow studiow realizowanych przez Wydziat
Agrobioinzynierii (WA-S2.1)
Zgloszenie propozycji realizacji modutu dla okreslonego kierunku i poziomu studiow
realizowanego przez Wydziat Agrobioinzynierii (WA-S2.2)
Whiosek o przygotowanie modutu dla okreslonego kierunku i poziomu studiow realizowanego
przez Wydzial Agrobioinzynierii (WA-S2.3)
Wzor opisu modutu ksztalcenia (WA-S2.4)
Wzor skréconego opisu modutu ksztatcenia (WA-S2.5)
Wzor szczegotowego opisu modutu ksztatcenia (WA-S2.6)
Pismo w sprawie przekazania modutow przez Przewodniczqcego Rady Programowej Prodziekanowi
(zatgcznik WA-S2.7)
Wykaz pracownikow Dziekanatu Wydziatu Agrobioinzynierii upowaznionych do archiwizowania
kart modutow (zalqgcznik WA-S2.8)
Wniosek w sprawie zmiany osoby odpowiedzialnej za modut (zatgcznik WA-S2.9)
Decyzja Kolegium Wydziatu Agrobioinzynierii w sprawie zmiany osob odpowiedzialnych za moduty
(zatgcznik WA-S2.10)
Whniosek o wprowadzenie zmian w module (zalgcznik WA-S2.11)
Raport Rady Programowej z okresowego przeglgdu modutow (zatgcznik WA-S2.12)
Whiosek o przeprowadzenie przeglgdu modutow dla kierunku i poziomu studiow (zalqgcznik WA-

$2.13)

14. Raport Rady Programowej z przeprowadzonych zmian w modufach (zatgcznik WA-S2.14)

8. Dokumenty zwiazane:

1.

Uchwata nr 53/2019-2020 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z dnia 28 lutego 2020 r.
w sprawie wewnetrznego systemu zarzqdzania jakosciq ksztatcenia w Uniwersytecie Przyrodniczym
w Lublinie

Uchwata nr 46/2017-2018 Senatu Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z dnia 27 kwietnia
2018 r. w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Studiow Uniwersytetu Przyrodniczego
w Lublinie i uchwata Senatu UP w Lublinie nr 50/2012-2013 z dnia 22.03.2013 w sprawie

wprowadzenia zmian do Regulaminu Studiow Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie




Regulamin Studiow Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie

Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 18 lipca 2018r. (Dz. U. 2018 poz. 1668)
Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiow (DZ. U. poz. 1861 z pozn. zm.).

Rozporzgdzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 20 wrzesnia 2018 r. w sprawie

dziedzin nauki i dyscyplin naukowych oraz dyscyplin artystycznych (Dz. U. poz. 1818)



