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1. Cel procedury

Celem procedury jest usprawnienie sposobu pozyskiwania opinii absolwentéow studiow podyplomowych
realizowanych na Wydziale Agrobioinzynierii na temat programu studiéw, organizacji procesu ksztatcenia
oraz uzyskiwanych efektow ksztalcenia 1 zakresu tresci nauczania na danym kierunku studiow
podyplomowych. Anonimowa ankieta stuzy do przeprowadzenia statystycznej analizy zawartych w niej

odpowiedzi w celu doskonalenia programu studiéw i dostosowania efektow ksztatcenia dla potrzeb

uczestnikow studiow podyplomowych w nawigzaniu do potrzeb pracodawcow.
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2. Zakres procedury

Zakres procedury obejmuje proces ankietyzacji absolwentow studiow podyplomowych z Wydziatu

Agrobioinzynierii. Absolwent wypelnia dobrowolnie i anonimowo ankiete stanowigca ocene ukonczonych

studiow podyplomowych w wersji papierowej. Ankieta sktadana jest Koordynatorowi Biura Ksztatcenia

Praktycznego i Rozwoju Kompetencji Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie lub osobie upowaznione;j

najpézniej w czasie rozliczania si¢ absolwenta i wreczenia dyplomu ukonczenia studiow podyplomowych.

3. Kompetencje i odpowiedzialno$ci

1.

Osoby odpowiedzialne za wykonanie dzialan objetych procedura:
a) Dziekan — odpowiada za ogdlny nadzor nad realizacja niniejszej procedury,

b) Koordynator Biura Ksztalcenia Praktycznego 1 Rozwoju Kompetencji Uniwersytetu
Przyrodniczego w Lublinie odpowiada za zorganizowanie procesu ankietyzacji wsrod absolwentow
studiow podyplomowych. Wydanie arkusza ankiety, zebranie a nastgpnie przekazanie
wypethionych arkuszy kierownikowi studiow podyplomowych danego kierunku,

c) Kierownik studiow podyplomowych — opracowuje wyniki ankiet i przygotowuje raport, ktory
zawiera opracowane wyniki i zalecenia. Raport przekazuje Wydziatowej Komisji ds. Jakosci

Ksztatcenia

d) Wydziatlowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia — ocenia i weryfikuje raport opracowany przez
kierownika studiéw podyplomowych i po akceptacji przekazuje raport Dziekanowi Wydzialu
Agrobioinzynierii

e) absolwent studiéw podyplomowych wypetnia i sktada ankiete Koordynatorowi Biura Ksztalcenia
Praktycznego i Rozwoju Kompetencji Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie lub osobie

upowaznionej.
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4. Definicje

4.1. Ankieta ewaluacyjna podsumowujaca studia podyplomowe — narzedzie wykorzystywane w

badaniach. Arkusz ankiety zawiera 9 pytan stanowigcych ocene w skali 2-5 ukonczonych studiow

podyplomowych oraz miejsce na uwagi i sugestic na temat ukonczonych studiow podyplomowych

(komentarz wlasny).

4.2. Dzialania naprawcze — wszelkie dziatania podejmowane w celu wyeliminowania przyczyn niskich

ocen w zakresie programu studiow podyplomowych, osiagnietych efektow ksztalcenia i organizacji

procesu ksztalcenia.

5. Tryb postepowania

1.

Za organizacje ankietyzacji absolwentéw studiow podyplomowych odpowiada pracownik
Koordynator Biura Ksztatcenia Praktycznego i1 Rozwoju Kompetencji Uniwersytetu
Przyrodniczego w Lublinie

Absolwenci otrzymuja w wersji papierowej ankiety ewaluacyjne, podsumowujace studia
podyplomowe lub kursy doksztalcajace. Dobrowolnie i anonimowo wypetniaja ankiete (zatacznik
WA-A3.1).

Ankietyzacja przeprowadzana jest bezposrednio po ukonczeniu studiow podyplomowych, a
najp6ézniej w momencie rozliczania si¢ absolwenta w czasie wreczenia dyploméw ukonczenia
studiow podyplomowych lub kurséw doksztatcajacych.

Jezeli w danym roku kierunek studioéw podyplomowych lub kurs doksztalcajacy nie byt realizowany
odstepuje sie od przeprowadzenia ankietyzacji.

Wypetione arkusze ankiet zbiera Koordynator Biura Ksztalcenia Praktycznego i Rozwoju
Kompetencji Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie lub osoba przez niego upowazniona do
koperty, ktora po zaadresowaniu przekazuje kierownikowi studidéw podyplomowych lub kursu
doksztatcajacego do 31 lipca.

Kierownik studiow podyplomowych lub kursu doksztatcajacego opracowuje wyniki ankiet i
przygotowuje raport, ktéry zawiera opracowane wyniki i zalecenia. Raport przekazuje Wydziatowej
Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia do 30 wrze$nia.

Wydziatlowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia ocenia i weryfikuje raport opracowany przez

kierownika studiow podyplomowych oraz analizuje wyniki ankiet w terminie do 31 pazdziernika.

Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia przedstawia dziekanowi w terminie do 15 listopada w
formie raportu (zatacznik nr WA-A3.2) opracowane wyniki ankietyzacji absolwentéw studiow

podyplomowych oraz kurséw doksztatcajacych wraz z wnioskami i zaleceniami.
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9. Po akceptacji raportu przez Dziekana Wydzialu Agrobioinzynierii, Przewodniczacy Wydzialowe;j
Komisji ds. Jakos$ci Ksztalcenia przedstawia raport Kolegium Wydzialu na listopadowym

posiedzeniu.

10. Po zatwierdzeniu raportu przez Kolegium Wydziatu Agrobioinzynierii, dokumentacja obejmujaca
raport Wydzialowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia oraz raporty kierownikow studiow
podyplomowych i kurséw doksztatcajacych przekazywane sg Koordynatorowi Biura Ksztalcenia

Praktycznego i Rozwoju Kompetencji Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie do 30 listopada.

11. W przypadku stwierdzenia niskich ocen osoby odpowiedzialne (kierownik studiow podyplomowych,
kierownik kursu doksztalcajacego, osoba odpowiedzialna za modut) zobowigzane sg do podjecia
dzialan naprawczych. W terminie 20 dni od uzyskania zalecen osoby odpowiedzialne majg
obowigzek zawiadomienia na piSmie Dziekana Wydziatu Agrobioinzynierii o podjetych dziataniach

naprawczych.

12.

N

O podjetych dziataniach naprawczych Dziekan Wydzialu Agrobioinzynierii w terminie 2 tygodni
informuje na pismie Koordynatora Biura Ksztalcenia Praktycznego i Rozwoju Kompetencji

Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie.

13. Dokumentacja kazdego cyklu oceny ankietowej podlega archiwizacji przez Koordynatora Biura
Ksztalcenia Praktycznego i Rozwoju Kompetencji Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie do
nastgpnego cyklu ksztatcenia.

14. Raporty sg archiwizowane i przechowywane w Dziekanacie Wydzialu Agrobioinzynierii oraz w
Biurze Ksztalcenia Praktycznego i Rozwoju Kompetencji Uniwersytetu Przyrodniczego w

Lublinie przez okres 5 lat.
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6. Graficzny opis procedury

Absolwent studiow podyplomowych lub kursu doksztatcajacego wypetnia arkusz
ankiety ewaluacyjnej, ktory sktada w Biurze Ksztalcenia Praktycznego i Rozwoju
Kompetencii UP w Lublinie

ﬁ

v

Koordynator Biura Ksztalcenia Praktycznego i Rozwoju Kompetencji UP w Lublinie
przekazuje kierownikowi studiow podyplomowych lub kursu doksztatcajacego
wypelione ankiety do 31 lipca

ﬁ

v

Kierownik studiéw podyplomowych lub kursu doksztatcajagcego opracowuje wyniki
ankiet i przekazuje je w formie raportu Przewodniczagcemu Wydziatowej Komisji ds.
Jakosci Ksztatcenia w terminie do 30 wrze$nia

ﬁ

~—

Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia ocenia i weryfikuje raporty przekazane
przez kierownikow i opracowuje raport wraz wnioskami i zaleceniami, ktory
przekazuje dziekanowi do 15 listopada

ﬁ

v

Przewodniczacy Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia po akceptacji
dziekana przedstawia raport na listopadowym posiedzeniu Kolegium Wydziatu

ﬁ

v

W przypadku niskich ocen podejmowane sa dziatania naprawcze, o ktorych osoby
odpowiedzialne informujg dziekana w terminie 20 dni od uzyskania zalecen.

ﬂ

v

Po zatwierdzeniu przez Kolegium Wydziatu raporty sa archiwizowane i
przechowywane w Dziekanacie Wydziatu Agrobioinzynierii oraz w Biurze
Ksztalcenia Praktycznego i Rozwoju Kompetencii UP w Lublinie przez 5 lat
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7. Zakgczniki

Arkusz ankiety ewaluacyjnej (WA-A3.1)

Wzér raportu z analizy ankiet absolwenta (WA-A3.2)

Wzor raportu Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia (WA-A3.3)
Pismo w sprawie podjecia dziatan naprawczych (WA-A3.4)

g ~ w NP

Pismo informujgce o podjetych dziataniach naprawczych (WA-A3.5)

=)

. Dokumenty zwiazane:

=

Uchwata Senatu UP w Lublinie nr 53/2019-2020 z dnia 28 lutego 2020 r. w sprawie wewnetrznego

systemu zrzqdzania jakoscig ksztatcenia w Uniwersytecie Przyrodniczym w Lublinie.

2. Uchwata 48/2017-2018 z dnia 27.04.2018 w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiow Podyplomowych
Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie ( z pdzZniejszymi zmianami).

3. Zarzgdzenie nr 20/2020 Rektora Uniwersytetu Przyrodniczego w Lublinie z dnia 28 lutego 2020 r. w

sprawie wprowadzenia procedur funkcjonowania wewnetrznego systemu zarzqdzania jakoscig

ksztalcenia oraz okreslenia wzorow ankiet oceniajgcych jakos¢ ksztatcenia w UP w Lublinie.



